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ORGANIZACIJA PRACY URZEDU,

ZARZADZANIE | KONTROLA, RODO, KPA

Koordynator ds. dostepnosci w jsfp. Zajecia dla poczatkujacych.

Obowiagzki, odpowiedzialnos¢ i wyzwania stojace przed koordynatorem. 9 stycznia
Wskazowki postepowania i dobre praktyki
Profesjonalne zarzadzanie sekretariatem w jednostkach administracji .

. . 9 stycznia
publicznej
Kodekg postepoyvama administracyjnego. Kompendium wiedzy po (5 e
ostatnich nowelizacjach
Nadzor IOD nad systemem ochrony danych osobowych w jednostkach 16 stycznia

czyli jak skutecznie poprowadzi¢ audyt

Jak krok po kroku opracowac strategie rozwoju gminy?

Microsoft word - stopien zaawansowany

Metodyka Zarzadzania Projektami PM2 Komisji Europejskiej.
Poziom podstawowy

To pierwsza edycja kursu z zakresu metodyki zarzadzania projektami PM2, do udziatu
w ktérym serdecznie Panstwa zapraszamy!

W pierwszym dniu kursu wprowadzenie do Metodyki Zarzgdzania Projektami PM2.
Porozmawiamy o organizacji projektu oraz fazie inicjowania.

Drugi dzien kursu bedzie zwiazany z faza planowania, realizacji, zamykania i monitoringu

projektu. Dodatkowo poruszymy kwestie plandw i rejestrow w projekcie m.in.
zarzadzanie zmiang, jakoscig, ryzykiem czy komunikacja.

Trzeciego dnia zostang przedstawione narzedzia i techniki projektowe utatwiajgce
prawidtowa realizacje programu. Uczestnicy ustysza tez o zwinnym zarzadzaniu
projektem.

Prowadzenie kancelarii tajnej z uwzglednieniem prawidtowego
przetwarzania danych osobowych

Zapewnienie dostepnosci w instytucji w praktyce. Zadania koordynatora.

Samodzielne przeprowadzanie audytow dostepnosci w urzedzie

Zajecia doskonalace dla koordynatorow czynnosci
kancelaryjno-archiwalnych oraz archiwistéw zaktadowych

Praktyczna analiza ochrony danych osobowych w sektorze publicznym

Obstuga klienta urzedu w sytuacjach trudnych

Udziat w zajeciach spowoduje podniesienie umigjetnosci w zakresie rozwigzywania
trudnych sytuacji w obstudze klienta, a takze pomaze w doskonaleniu komunikacji i
radzeniu sobie ze stresem. Proponujemy webinarium, ktére zostato zaplanowane przez
naszego eksperta w taki sposdb, aby utatwié prace osdb obstugujacych klienta poprzez

17-18 stycznia

18-19 stycznia

18-20 stycznia

23 stycznia

23 stycznia

23-24 stycznia

25 stycznia

27 stycznia



rozwijanie ich umiegjetnosci komunikacyjnych ze szczegdlnym uwzglednieniem
wykorzystania technik asertywnych w sytuacjach trudnych, konfliktowych oraz radzenia
sobie ze stresem. Platforma na ktérej bedzie realizowane szkolenia umozliwia Parstwu
kontakt z trenerem, a takze wymiane doswiadczen wsrdd uczestnikow.

Wydawanie decyzji administracyjnych. Kodeks postepowania
administracyjnego z uwzglednieniem ustawy o doreczeniach 30-31 stycznia
elektronicznych

Informacja publiczna a dokument wewnetrzny, dokument prywatny,

. . : < L . 31 stycznia
informacja przetworzona oraz inne rodzaje informacji i dokumentéw

Kontrola i nadzoér starosty nad stowarzyszeniami. Uprawnienia
i obowigzki organéw nadzorujacych w swietle przepisow 31 stycznia
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Doskonalenie warsztatu pracy kontrolera 3 lutego

E-doreczenia po zmianach z 2022 roku. Jak i kiedy wdrozy¢? Jak i kiedy

stosowac? 17 lutego

Przeprowadzanie skutecznych, proaktywnych rozmaow z pracownikami.
Narzedzia komunikacji zwiekszajgce kompetencje na stanowisku 23 lutego
kierowniczym

27 lutego -
1 marca

KADRY , PRAWO PRACY, PLACE

Praca zdalna. Nowe przepisy w 2023 roku

Rzadowy projekt zmian Kodeksu pracy z 3 czerwca 2022 r. modyfikuje dotychczas
funkcjonujace przepisy z zakresu prawa pracy, takze pracy zdalnej. Co wazne,
wprowadza on szereg nowych uprawnien dla pracownikoéw, a takze dla pracodawcdow,
ktdre zostang przedstawione podczas proponowanego szkolenia w odniesieniu do
zapisow pracy zdalnej. Uczestnictwo w zajeciach umozliwi uczestnikom sprawne
opanowanie zakresu wprowadzanych zmian na etapie procesu legislacyjnego i ich 4 stycznia
dostosowanie do regulaminu pracy jednostki uwzgledniajac problematyke pracy
zdalnej, a tym samym skutecznego wprowadzenia ich w zycie. Prowadzaca,
doswiadczona trenerka (od wielu lat przeprowadza szkolenia dla administracji
publicznej), wskaze nowe proponowane przez rzad rozwigzania prawne dotyczace
zapiséw Prawa pracy odnoszace sie do pracy zdalnej, co pozwoli im ustrzec sie przed
poniesieniem ewentualnej odpowiedzialnosci w zwigzku z nieprzestrzeganiem
przepisdw oraz na czas zapoznac sie z nimi i wdrozy¢ je w zycie.

KURS: Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawcza

Kasa zapomogowo pozyczkowa, wdrazanie zmian w 2023 roku 10 stycznia

Obowiazki jednostki budzetowej jako ptatnika w stosunku do
pracownikdw i zleceniobiorcow po zmianach w 2022 i przygotowanie 1 stycznia
do zmian w 2023 r. w kontekscie zamkniecia roku

Praktyczne rozliczanie sktadnikdw wynagrodzen na listach ptac w 2023 r. 12 stycznia



Dodatkowe wynagrodzenie roczne ,trzynastka” i inne swiadczenia

pieniezne w jednostkach budzetowych 13 stycznia

Praktyczna obstuga programu Ptatnik 17 stycznia

Obowigzkowe informacje o warunkach zatrudnienia. Nowy zakres .
e o 18 stycznia

PO zmianie przepisow

Planowane zmiany z zakresu prawa pracy 20 stycznia

Kadry i ptace w 2023 roku. Praca zdalna w kodeksie pracy, zdolnos¢

pracownikdw do pracy, wybrane zagadnienia z prawa pracy, ZUS-u 23 stycznia

i wynagrodzen

Aktualnosci w prowadzeniu dokumentacji pracowniczej w 2023 roku 24 stycznia

Praca zdalna i kontrola trzezwosci pracownikéw. Zmiany w kodeksie .

30 stycznia

pracy

Rozliczanie podrdzy stuzbowych pracownikow po zmianach przepisow 31 stycznia

Wypadki przy pracy i choroby zawodowe 15 lutego

RADNI, BIURA RADY

Petycja, skarga, wniosek oraz wniosek o udostepnienie informacji

publicznej w praktyce JST 10 stycznia

Abc funkcjonowania organu stanowigcego jst i biura rady.

o . . ; . : 20 stycznia
Aktualne zagadnienia w biezacej pracy i praktyczne rozwigzania Y
Warsztaty redagowania samorzadowych aktéw normatywnych
Prawidtowo zredagowany tekst samorzadowego aktu normatywnego to wazny element
jego zgodnosci z aktami wyzszego rzedu. Proponowane zajecia to warsztat, ktéry ma na 23 stycznia

celu pokazac jak proste i tatwe w stosowaniu sg podstawowe techniki prawodawcze.
W trakcie Webinarium przedstawione beda liczne przyktady, a takze pokazane
praktyczne metody jak uniknac¢ bteddw redakcyjnych, systematyzacyjnych w aktach
normatywnych.

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

Podatek VAT w 2023 roku. Odliczenie i korekta podatku VAT. Planowane

zmiany i aktualne problemy w jst 12 stycznia




Polityka rachunkowosci dla jednostek budzetowych 13 stycznia

Przygotowanie do zamkniecia roku budzetowego 2022 i otwarcia 2023
w JST i jednostkach podlegtych. Przeprowadzenie inwentaryzacji 13 stycznia
aktywow i pasywow. Ksiegowanhia na przetomie roku

Odliczenie i korekta podatku VAT. Aktualne zagadnienia i problemy

podatkowe 16 stycznia
Ewidencja ksiegowa w jst. Plany kont, operacje ksiegowe na zasadach

okreslonych w zataczniku nr 3 rozporzadzenia w sprawie zasad 17 stycznia
rachunkowosci

Vademecum Gtownego Ksiegowego podmiotu leczniczego -

przewodnik po zmianach w przepisach finansowych i podatkowych 18 stycznia
w 2023 roku

Problemy i watpliwosci zwigzane ze stosowaniem. 18 stycznia

Klasyfikacji budzetowej po zmianach przepisdéw

System BESTI@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan
budzetowych, finansowych oraz dokumentéw planistycznych.

Omoéwienie wdrozonych zmian w 2023 r.

System Besti@ to wazny instrument dla finanséw JST. Proponujemy Panstwu szkolenie
przydatne z punktu widzenia zaréwno sprawozdawczosci budzetowej, jak i planowania,
zmieniania i analizowania budzetu jednostki. Proponujemy Panstwu udziat w VII edycji
praktycznych warsztatéw on-line, podczas ktérych uczestnicy poznaja mozliwosci 19-20 stycznia
programu BeSTI@ w zakresie przygotowywania sprawozdan finansowych,
wprowadzania zmian w budzecie oraz opracowywania, analizowania

i ewidencjonowania Wieloletnich Planéw Finansowych. Podczas 2- dniowych zajec
zostang wskazane i omowione m. in. zmiany, wdrozone w najnowszych wersjach
Systemu Bestia od stycznia 2023 r. Zajecia poprowadzi ekspert, cztonek zespotu, ktéry
stworzyt i nadal modernizuje system BeSTi@, doskonale orientujacy sie

w funkcjonalnosciach systemu, chetnie dzielagcy sie swoja wiedza i doswiadczeniem

z uczestnikami szkolenia.

Obowiazki jst w kontekscie ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

e . 20 stycznia
i finansowaniu terroryzmu

Postepowanie z dokumentacjg prawnicza w swietle wytycznych

archiwdw panstwowych 20 stycznia

Srodki trwate od zakupu, uzytkowania, ulepszenia az po
likwidacje. Inwentaryzacja aktywoéw trwatych i obrotowych

Zapraszamy Panstwa na szkolenie, ktorego tematem beda srodki trwate, ktdre sa
istotnym zagadnieniem dla finanséw JST. Podczas zajec uczestnicy zapoznaja sie

z regulacjami dotyczacymi szeroko rozumianej gospodarki sktadnikami majatkowymi
w Swietle aktualnie obowigzujgcego prawa. Proponujemy Panstwu udziat w 23 i 31 stycznia
dwudniowych zajeciach z zakresu srodkéw trwatych w jsfp, podczas ktdrych
przedstawimy kwestie z zakresu problematyki ujecia, wyceny i likwidacji rzeczowych
aktywow trwatych. Omoéwimy zagadnienia w odniesieniu do przepisdw ustawy

0 rachunkowosci wraz z zestawieniem podobienstw oraz roznic pomiedzy ustawa

o rachunkowosci, a ustawg o podatku dochodowym. Uczestnicy poznajg zasady ujecia
ksiegowego oraz wyceny rzeczowych aktywoéw trwatych, wykorzystywanych przez
jednostke na podstawie zakupu czy wytworzenia. Nasze szkolenie ma charakter



teoretyczno-praktyczny, wyktad bedzie potaczony z praktyka, oparta na przyktadach
rozliczania i ksiegowania.

Optata skarbowa w 2023 r. Aktualne problemy z ustalaniem i poborem

optaty w urzedach administracji publicznej. Najhowsze orzecznictwo ZSEREAE

Prawidiowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie
inwentaryzacji 2022/2023 r. Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki 24 stycznia
majatkiem w kontekscie ustalen kontrolnych RIO i NIK

Sprawozdawczos¢ budzetowa za rok 2022 r. w jednostkach samorzadu

terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych 2B
Gospodarka kasowa i druki scistego zarachowania w 2023 roku 26 stycznia
Postepowanie prowadzone przez wierzyciela w Swietle ostatnich zmian .

. . . .. 27 stycznia
do ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
Praktyczne aspekty procesu przygotowania sprawozdan finansowych 30 stycznia

oraz zamkniecia roku 2022 w jednostkach budzetowych

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Przygotowanie do postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w 2023 roku

Proponowane szkolenie dotyczace sprawozdania z udzielonych zamowien publicznych

bedzie prowadzone przez wybitnego eksperta. Z naszej propozycji powinien skorzystac 16 stycznia
kazdy specjalista ds. zamowien publicznych. Adresatami szkolenia sg Kierownicy

Zamawiajacego, cztonkowie komisji przetargowej, osoby sprawujace nadzér nad

zamowieniami publicznymi, pracownicy prowadzacy postepowania o wartosci ponizej

130 000 zt, osoby kontrolujace zamodwienia publiczne.

Abc zamdwien publicznych. Kompendium wiedzy dla poczatkujacych

pracownikow 25 stycznia
Zasady realizacji projektéw wspotfinansowanych z programu Polski tad .
- . L . 31 stycznia
w Swietle przepiséw o zamadwieniach publicznych
Sprawozdanie z udzielonych zamodwien za rok 2022 oraz udzielanie
7 lutego

zamodwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych

NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO,
ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE, DROGI,

TRANSPORT

Najczestsze btedy i nieprawidtowosci przy udzielaniu i dochodzeniu
zwrotu bonifikaty od ceny zbycia w gospodarce nieruchomosciami 10 stycznia
publicznymi

Roboty budowlane przy obiektach zabytkowych 11 stycznia



Prawidtowe sporzadzanie informacji o stanie mienia jednostki

samorzadu terytorialnego 13 stycznia
Aspekty zimowego utrzymania drég publicznych, ulic oraz placéow .

: . : 16 stycznia
W zakresie zarzadzania drogami
Prowadzenie postepowania w sprawach naliczenia rent planistycznych
i optat adiacenckich zomoéwieniem zmian przewidzianych w projekcie .

L . . 17 stycznia

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. Pogtebiona
analiza orzecznictwa sadéw administracyjnych
Sposoby eksmisji z lokali mieszkalnych i uzytkowych 18 stycznia
Planowanie przestrzenne. Weryfikacja aktoéw planistycznych. Jak unikac 18 stycznia

btedow?

Rozliczanie ciepta i cieptej wody w budynkach wielolokalowych wedtug
najnowszych przepiséw Prawa Energetycznego i Rozporzadzenia 19 stycznia
z grudnia 2021 r.

Praktyczne aspekty zagospodarowania wspdlnot gruntowych.

Wydawanie decyzji 20 stycznia

Wycena nieruchomosci i operat szacunkowy 23 stycznia

Jak tanio i dobrze planowaé¢ i budowac¢ infrastrukture
rowerowa

Zapraszamy Panstwa na szkolenie dedykowane przede wszystkim pracownikom
wydziatdw transportu oraz osobom zarzadzajacym ruchem drogowym, przedmiotem
ktdérego bedzie projektowanie oraz organizacja ruchu rowerowego i infrastruktury
rowerowej w JST. Od ponad dwudziestu lat samorzady realizujg programy inwestycji
rowerowych. Ich koszty bywaja zaskakujaco wysokie, a rezultaty skrajnie rézne - zaréwno
jesli chodzi o koszty jednostkowe (zt/metr kwadratowy), wptyw na ruch rowerowy,
bezpieczenstwo ruchu drogowego czy zadowolenie uzytkownikéw (rowerzystéw).
Wiekszos¢ realizowanych inwestycji jest wynikiem raczej przypadku niz przemyslanej
strategii czy wykorzystania wczesniejszych doswiadczen.

24 stycznia

Ochrona gruntéw rolnych i lesnych w praktyce administracyjnej

w pytaniach i odpowiedziach ASEEANE

Elektroniczne ksiegi wieczyste jako skuteczne narzedzie realizacji zdan

administracji publicznej 30 stycznia

Drogi publiczne i wewnetrzne. Zarzadzanie, umieszczanie obiektow,
zjazdy po nowelizacji przepisow

OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA

Przygotowanie sprawozdan o odpadach komunalnych za rok

2022 przez przedsiebiorcéw 16 stycznia
Zapraszamy na szkolenie na temat prawidtowego sporzadzania za posrednictwem BDO

31 stycznia



sprawozdania z gospodarowania odpadami komunalnymi przez: podmiot odbierajacy
odpady, prowadzacego PSZOK, podmiot prowadzacy zbieranie odpaddéw stanowigcych
frakcje odpadéw komunalnych. Adresatami szkolenia sg Podmioty odbierajace odpady,
prowadzace PSZOK oraz podmioty prowadzace zbieranie odpaddw stanowigcych
frakcje odpaddw komunalnych.

Oswietlenie w gminie: modernizacja, redukcja kosztow oraz

pozyskiwanie srodkéw 20 stycznia

Optaty za ustugi wodne, ze szczegolnym uwzglednieniem optaty

retencyjnej. Sciggalnosé optat w 2023 . 23 stycznia

Optymalizacja gminnych systemoéw systemoéow
gospodarowania odpadami

Proponujemy Panstwu szkolenie, podczas ktérego odpowiemy miedzy innymi na
pytania:

e Jak mozna usprawni¢ gminny system gospodarowania odpadami
komunalnymi?
e Jakie zmiany przewidujg najnowsze projekty ustaw dotyczacych gospodarki 23 stycznia
odpadami komunalnymi w gminie?
e W jakim stopniu zmiany rozwiaza problemy zwigzane z odbiorem
i zagospodarowaniem odpadow komunalnych przez gminy a dotyczace np.
wysokich kosztow funkcjonowania gminnych systemoéw gospodarowania
odpadami komunalnymi czy osiggania ustawowych poziomow recyklingu?
e Na co zwrdci¢ uwage przy udzielaniu zamowien publicznych zwigzanych
z gospodarka odpadami komunalnymi?

Skuteczne zarzadzanie zadrzewieniami, czyli przepisy ustawy o ochronie

przyrody w praktyce 24 stycznia

Przyjmnowanie zgtoszen oraz zezwalanie na usuwanie drzew i krzewow 20 stycznia

Recykling oraz ograniczenia sktadowania odpadow.

Jak najtatwiej uzyskac¢ odpowiednie wskazniki i uniknac kar 30 stycznia

Okresowa weryfikacja dochodoéw najemcdow lokali mieszkalnych 2 lutego

SPRAWY OBYWATELSKIE

| DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Zadania, obowiazki informacyjne i sprawozdawcze wéjtéow,
burmistrzéw i prezydentéw miast z zakresu rejestracji i
kwalifikacji wojskowej w 2023 roku. Naktadanie obowiagzku

swiadczen na rzecz obrony

Proponujemy Panstwu udziat w spotkaniu, dzieki ktéremu uczestnicy beda mogli

rozwigzac problemy i watpliwosci zwigzane z wykonywaniem czynnosci dotyczacych 10 stycznia
rejestracji i kwalifikacji wojskowej, w Swietle obowigzujacych przepiséw i planowanych

zmian, ktére maja wejs¢ w zycie pod koniec 2022 r. Ponadto zdobeda i utrwalg wiedze

dotyczaca m. in.: zadan z zakresu naktadania obowigzku Swiadczen osobistych czy

rzeczowych, czy kwestii Swiadczen w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Podczas zajec uczestnicy beda mieli mozliwosci wymiany doswiadczen, czy konsultacji
ekspertem-praktykiem, posiadajgcym wieloletnie doswiadczenie w stosowaniu ustawy

0 powszechnym obowigzku obrony RP.



Jak skutecznie wyegzekwowac prawidtowe oswiadczenie o wartosci

sprzedazy napojow alkoholowych i | rate optaty do 31 stycznia 2023 roku? 7 sy

Praktyczne stosowanie ustawy o dowodach osobistych po

zmianach w 2022 r.

Prowadzaca w szczegdtowy i praktyczny sposob wskaze kwestie zwigzane z
procedurami dotyczacymi przyjecia i odbioru wniosku o wydanie dowodu osobistego,
procedury postepowania w problematycznych sytuacjach tj. uszkodzenie/utrata dowodu
osobistego, kradziez tozsamosci. Przeanalizuje wiele nietypowych i problemowych
sytuacji, z ktérymi stykaja sie w swojej codziennej pracy pracownicy komorek,
wydajacych dowody osobiste oraz podpowie, jak je rozwigzac. Przedstawi, w jaki sposdb
nalezy potwierdzi¢ tozsamos¢ wnioskodawcy, kiedy mozna odebrac¢ dowdd przez
petnomocnika, a kiedy z kodem PUK, a takze jak postgpic¢ z osobg ubezwtasnowolniona.
Zajecia poprowadzi praktyk, wysoko oceniany na szkoleniach,

od kilkunastu lat zajmujacy sie nadzorem w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddw
osobistych.

20 stycznia

Ewidencjonowanie ustug hotelarskich w gminie 27 stycznia

Zawarcie zwigzku matzenskiego przez cudzoziemca 31 stycznia

OSWIATA

Rozliczenie srodkoéw z Funduszu Pomocy dla dzieci z Ukrainy - nowe

regulacje na 2023 rok 5 stycznia

Rekrutacja i organizacja wychowania przedszkolnego w gminie 12 stycznia

Zmniejszanie zawartosci soli, cukru i ttuszczu w recepturach i
jadtospisach w zywieniu dzieci w ztobku oraz przedszkolu i szkole — 17 stycznia
warsztaty praktyczne

Prawo autorskie na uczelni - w pracy dydaktycznej, administracyjnej

i wydawniczej 19 stycznia

Jak rozliczy¢ srednie wynagrodzenie nauczycieli?

Organy prowadzace, bedace jednostkami samorzadu terytorialnego, majag obowigzek

corocznie analizowac wydatki na wynagrodzenia nauczycieli, a w przypadku

nieosiggniecia srednich wynagrodzen w danym roku, wyptaci¢ jednorazowy dodatek

uzupetniajacy. W wielu samorzadach dodatki te to wysokie kwoty. Podczas .
proponowanego szkolenia przyblizymy praktyczne aspekty rozliczenia sredniego 19 stycznia
wynagrodzenia nauczycieli z uwzglednieniem zmian systemu awansu zawodowego

nauczycieli w 2022 r. Podpowiemy, jak osiggnac srednie wynagrodzenia i uniknac lub

zminimalizowac¢ koniecznos¢ wyptaty jednorazowego dodatku, jednoczesnie efektywnie
wykorzystujac system wynagradzania nauczycieli z punktu widzenia budzetu

samorzadu.

Awans zawodowy nauczycieli - zmiana przepisow i pierwsze

doswiadczenia 20 el
Sprawozdanie finansowe placowek oswiatowych za 2022 rok 23 stycznia
Zmiany W sieci szkot, likwidacja szkdt — nowe regulacje w prawie od 2023 23 stycznia

roku




Prawo pracy w oswiacie w 2023 r. Zmiany oraz aktualne watpliwosci

. . 24 stycznia
W stosowaniu przepisow
Rozliczanie dotacji oswiatowych - na co nalezy zwroci¢ uwage .
. . . . . . 24 stycznia
przyjmujac rozliczenie? Szkolenie dla samorzaddow
Rekrutacja do publicznych placoéwek wychowania przedszkolnego 25 stycznia

i szkot podstawowych na rok szkolny 2023/2024

KULTURA, SPORT, NGO, PROMOCIJA, FUNDUSZE UE

»Akcja bilans 2022" w instytucjach kultury 9 stycznia

Czas pracy w jednostkach kultury. Rozliczanie czasu pracy w praktyce —
wzorcowe dokumenty, przyktady rozliczen, orzecznictwo. Przygotowanie

. . L L 11 stycznia
do zmian w prawie pracy w 2023 r. — wskazowki i omdwienie nowych Y
wzordw dokumentéw kadrowych.
Zasady archiwizacji dokumentacji projektéw unijnych w swietle nowych .
. p . 11 stycznia
wytycznych archiwow panstwowych z 22 maja 2020 r.
Konkursy ofert na 2023 r. oraz realizacja zadania zleconego w pytaniach :
. ; . 12 stycznia
i odpowiedziach
Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach UE na lata 2021-2027 17 stycznia
KURS: Metodyka Zarzadzania Projektami PM2 Komisji Europejskiej. 18,19, 20
Poziom podstawowy stycznia
Specjalista ds. funduszy UE - nowy okres programowania
2021-2027 edycja ViiI
W zwigzku z nowa perspektywa finansowa Unii Europejskiej, zapraszamy na trzydniowe
szkolenie, ktdrego przedmiotem beda srodki finansowe, jakie polskie instytucje beda
mogta uzyskacd, a takze zasady zarzadzania, realizacji i rozliczania projektéw unijnych. 26, 30, 31
Wazne informacje o szkoleniu: Kurs realizowany bedzie on-line przez 3 dni szkoleniowe. stycznia
e Pierwsza czesc (Dzien ) obejmuje metodologie projektowa, zarzadzanie
projektem oraz zagadnienia zwigzane z realizacja i rozliczaniem projektu.
e (Czesc¢druga (Dzien Il lll) dotyczy Nowego Okresu Programowania UE na lata
2021-2027.Zajecia beda miaty formute warsztatowa, z elementami dyskusji
i prezentacji.
Canva od A do Z - czyli jak przygotowac materiaty graficzne nie bedac .
o yitJakprzyg y9 &dq 2’7 stycznia
grafikiem
Jak promowac instytucje na Facebooku, Instagramie i Tik Toku 30 stycznia

Kontrola i nadzor starosty nad stowarzyszeniami. Uprawnienia
i obowigzki organéw nadzorujacych w Swietle przepisdéw o 31 stycznia
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Jak prawidtowo tworzy¢ wewnetrzne regulacje dotyczace czasu pracy

w instytucjach kultury 6 lutego

Rachunkowos¢ w instytucji kultury dla poczatkujacych 8-9 lutego

POMOC SPOLECZNA |1 ZDROWIE
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Nowelizacja specustawy ukrainskiej w 2023 roku. Jak prowadzic¢
postepowania i przydziela¢ swiadczenia po zmianie przepisow?

13 stycznia

Opieka wytchnieniowa i asystent osobisty osoby niepetnosprawnej
w 2023 roku

Prawne i praktyczne aspekty realizacji ustug spotecznych

Formalno - prawne zasady funkcjonowania Gminnych Komisji
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych

Dochéd w swiadczeniach rodzinnych

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktdrego skupimy sie na
praktycznych aspektach obliczania dochodu na podstawie przepiséw o $wiadczeniach
rodzinnych. Podczas zaje¢ dokonamy analizy zrédet wliczanych i nie wliczanych do
dochodu, a takze witasciwego ujmowania utraty i uzyskania dochodu. Wskazemy
rowniez zasady wyliczania wysokosci $wiadczenia ,ztotéwka za ztotéwke” oraz
postepowania w przypadku swiadczen nienaleznych lub nieprawidtowo wyptaconych.
Szkolenie poprowadzi praktyk - radca prawny, konsultant prawny kilkunastu osrodkéw
pomocy spotecznej.

Optata za pobyt dziecka w pieczy zastepczej. Ustalanie, umarzanie,
rozktadanie na raty optat - procedura krok po kroku

Kierowanie do domu pomocy spotecznej

Podatek VAT w 2023 w podmiotach medycznych

17 stycznia

18 stycznia

19 stycznia

20 stycznia

23 stycznia

24 stycznia

26 stycznia
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A JUZ OD STYCZNIA...

Metodyka Zarzadzania Projektami PM?2 Komisji Europejskiej.
Poziom podstawowy

To pierwsza edycja kursu z zakresu metodyki zarzadzania projektami PMZ2, do udziatu
w ktérym serdecznie Panstwa zapraszamy!

Zapraszamy ha szkolenie z oficjalnej metodyki zarzagdzania projektami
Komisji Europejskiej.

Dowiedza sie Panstwo, jak skutecznie przygotowac sie do zarzadzania projektem i jak
projekt prowadzi¢. Dostep do Metodyki Zarzgdzania Projektami PM2 mieli do niedawna
wytacznie pracownicy Komisji Europejskiej i innych instytucji unijnych. FRDL jest jedyna
instytucja w Polsce, ktdra oferuje mozliwos¢ przeszkolenia sie w zakresie MetodyKi
Zarzadzania Projektami PM2 Komisji Europejskiej.

W pierwszym dniu kursu wprowadzenie do Metodyki Zarzadzania Projektami PM2.
Porozmawiamy o organizacji projektu oraz fazie inicjowania.

Drugi dzien kursu bedzie zwiazany z faza planowania, realizacji, zamykania i monitoringu
projektu. Dodatkowo poruszymy kwestie plandw i rejestrow w projekcie m.in.
zarzadzanie zmiang, jakoscig, ryzykiem czy komunikacja.

Trzeciego dnia zostang przedstawione narzedzia i techniki projektowe utatwiajace
prawidtowa realizacje programu. Uczestnicy ustysza tez o zwinnym zarzadzaniu
projektem.

To szkolenie jest dla Ciebie jezeli juz jestes lub bedziesz:

e zobowigzany do przygotowania Projektu (dokumentacji projektowej),

e Kkierownikiem Projektu lub koordynatorem Projektu, 18-20 stycznia

e cztonkiem zespotu projektowego lub osobag wspdtpracujaca (w dowolnej roli)
przy Projekcie,

e zaangazowany w realizacje i rozliczanie Projektu,

e 0soba nadzorujaca lub kontrolujaca Projekty,

e decydentem (osobg oceniajaca lub podejmujaca decyzje o uruchomieniu
Projektu),

e cztonkiem komisji wybierajacej Projekty (udzielajgcej granty),

e reprezentantem instytucji, ktéra stara sie
o dofinansowanie dla swojego Projektu.

Szkolenie jest szczegdlnie polecane osobom i instytucja korzystajacym ze srodkow UE
lub innych srodkéw zewnetrznych, z uwagi na to, ze PM?2 stanowi oficjalng metodyke
zarzadzania projektami Komisji Europejskiej.

Prowadzacy:

Andrzej Pajor - Trener i konsultant z ponad 25 letnim doswiadczeniem w projektach i
programach w administracji rzadowej i samorzadowej (Gmina, Powiat, Wojewddztwo).
0Od 1998 roku zajmuje sie projektami i programami (z Unii Europejskiej, krajowymi i
miedzynarodowymi). Posiada doswiadczenie z zakresu wspotpracy przygranicznej,
miedzyregionalnej i miedzynarodowej. Cztonek i uczestnik wielu grup roboczych,
zespotdw, komisji oceniajgcych projekty, podkomitetéw, komitetdw sterujacych i
monitorujacych.

Cena podstawowa 1199 PLN netto/os; Cena w aktualnej promocji: 999 PLN netto/os.
(zgtoszenie po 18 grudnia 2022 r.).

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw
publicznych. Cena podstawowa certyfikacji (egzaminu) 599 zt netto. Dla uczestnikdw
kursu 18-20 stycznia 2023 r. w aktualnej promocji bezptatny egzamin i certyfikat.
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A JUZ W LUTYM...

Intensywny kurs dla os6b odbywajacych stuzbe
przygotowawcza

Polecamy Panstwa uwadze udziat w 3-dniowym kursie, ktory realizowany bedzie
W Ciggu 24 godzin dydaktycznych.

Program kursu wyczerpuje zakres teoretycznego przygotowania wskazany przez Ustawe
o pracownikach samorzadowych. Jestesmy przekonani, ze proponowana forma
ksztatcenia, bedzie pomocna w przeprowadzeniu stuzby przygotowawczej w Panstwa
instytucjach.

Proponujemy intensywne spotkania, prowadzone przez naszych najlepszych
i najbardziej doswiadczonych ekspertéw i praktykdéw, zakonczone testem
sprawdzajacym wiedze uczestnikéw, ktérego wyniki zostang przekazane do Panstwa.

27 lutego -

Program szkolenia: 1 marca

Ochrona danych osobowych RODO;

Akty prawne i ich hierarchia;

Podstawy prawne funkcjonowania samorzadu (ustawy ustrojowe);
Ustawa Prawo zamoéwien publicznych;

Ustawa o dostepie do informacji publicznej, ochrona tajemnicy prawnie
chronionej;

Kodeks postepowania administracyjnego;

Ustawa o finansach publicznych;

Zarzadzanie dokumentacja w samorzadowej jednostce organizacyjnej;
Programy Ochrony Powietrza w Polsce oraz zrédta finansowania projektéw
ekologicznych JST;

Instytucje Unii Europejskiej i organizacje miedzynarodowe;

¢ Komunikacja interpersonalna i praca w zespole;

e Test sprawdzajacy wiedze.
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ROK 2023 NIE MUSI BYC DROGI...

RABAT GWARANCIA GWARANCIJA
10% 20% 30% REALIZACH STALEJ CENY
TWOJ WYBOR SZKOLEN* PRZEZ CALY ROK

PAKIETY SZKOLENIOWE

JAK TO DZIALA?

Nabywajac pakiet otrzymujg Paristwo okreslong liczbe dni szkolen online do
wykorzystania. Przyktadowo, kupujac pakiet 10 szkoler, jedna instytucja
moze mie¢ dostep do 10 réznych osobodni szkoleniowych lub 10 oséb z tej
instytucji moze skorzystac z 1-dniowego szkolenia.

CENNIK PAKIETOW NA ROK 2023

SZKOLEN SZKOLEN SZKOLEN

32902t 59802zt 79502t
(10x329zf) (20x299zf) (30x265zt)

Regulamin promocji dostepny na www.frdl.org.pl
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SZKOLENIE ZAMKNIETE

to spotkania prowadzone przez ekspertow dla zespotdow pracownikow w poszczegolnych
jednostkach. Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegajg indywidualnym
ustaleniom. Spotkanie w Urzedzie lub zewnetrzna przestrzen szkoleniowa, stacjonarna oraz
wirtualna? Petna organizacja jest po naszej stronie.

POLECAMY NASZE POZOSTALE SZKOLENIA ZAMKNIETE, WSROD NICH

WIELE KATEGORII:

. KPA, DORECZENIA ELEKTRONICZNE

. INSTRUKCJA KANCELARYJNA i EZD, ARCHIWIZACIJA, EPUAP

. KOMPETENCIJE CYFROWE

. WDROZENIE MECHANIZMU OCHRONY SYGNALISTOW : : O
. KONTROLA ZARZADCZA : s
. ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI

. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

. ROZWO3J OSOBISTY, OBSLUGA KLIENTA

. KADRY | PLACE. PPK. SPRAWY PRACOWNICZE

. FINANSE | RACHUNKOWOSC. PODATKI | OPLATY LOKALNE

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

. SZKOLENIA DLA RADNYCH

Aby otrzymac oferte szkolenia wystarczy skontaktowac sie ze swoim Osrodkiem
Regionalnym FRDL

Wiecej informacji: https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne
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