KATALOG
SZKOLEN

2022

CZERWIEC




ORGANI1ZACJA PRACY URZEDU,

ZARZADZANIE 1 KONTROLA, RODO, KPA

Kurs: Ochrona informacji niejawnych w instytucji.
Przetwarzanie informacji niejawnych, bezpieczenstwo
teleinformatyczne. Niezbedne procedury i praktyka

31 maja,
1 i1 2 czerwca

Kompetencje kierownicze - delegowanie, egzekwowanie polecen

_ . g 1 czerwca
i motywowanie pracownikow

Doreczenia w k.p.a. oraz wydawanie decyzji
administracyjnych w praktyce organdéw administracji

publicznej

Proponujemy Panstwu udzia:r w dwudniowych zajeciach, ktére swym
zakresem obejmuja postepowanie administracyjne od wydania decyzji,
az po jej doreczenie. Nasz ekspert — doswiadczony praktyk
przedstawi najnowsze zmiany w k.p.a., jakie miaty miejsce w 2021 6-7 czerwca
r., w tym w zakresie e-doreczen, jak rowniez oméwi problemy,
wynikajace ze stosowania k.p.a., ktére w praktyce przek:adaja sie
na wadliwos¢ prowadzonych postepowan oraz skutkuja koniecznoscia
uchylenia danego rozstrzygniecia administracyjnego. Szkolenie
bedzie miato praktyczny charakter 1 bedzie odpowiednie zaréwno dla
pracownikéw zaczynajacych prace w organach administracji
publicznej, jak i1 doswiadczonych urzednikow.

Zasady nadzoru wiascicielskiego sprawowanego nad spoikami

komunalnymi z udziatem gminy w 2022 r. 7 czerwea
Upowaznienia i petnomocnictwa w administracji publicznej 7 czerwca
Obstuga klienta ze szczegOlnymi potrzebami 8 czerwca
Na co zwroci¢ uwage przy organizacji systemu ochrony 8

- - - czerwca
sygnalistéw wediug przepiséw nowego projektu ustawy
Kontrola zarzadcza w jst w 2022 roku 2 czerwca

K.p-a. dla poczatkujacych po wprowadzeniu zmian ustawa

. - 13 czerwca
o doreczeniach elektronicznych

Obstuga klienta cudzoziemca, ze szczegdlnym uwzglednieniem

klientéw z Ukrainy 13 czerwca

Dostep 1 odmowa dostepu do informacji publicznej. Zasady

realizacji wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej 13 1 20
,,Krok po kroku" czerwca
z uwzglednieniem najnowszych zmian. Rejestry umow

Porzadkowanie dokumentacji w podmiotach panstwowych

- A o - 13 czerwca
i samorzadowych 1 jej udostepnianie zainteresowanym.



Strona BIP, dostep do informacji publicznej a ochrona danych
osobowych

Prace przygotowawcze do wdrozenia systemu EZD w urzedzie

Kurs: Intensywny kurs dla os6b odbywajacych stuzbe
przygotowawcza

Kurs kancelaryjno-archiwalny 1 stopnia kwalifikacyjny dla
archiwistéw zakradowych

Ogélnopolski rejestr uméw od lipeca 2022 r.

W dniu 1 lipca 2022 r. zacznie funkcjonowa¢ nowy ogolnopolski
rejestr umow. Jednostki sektora finansow publicznych zobowiazane
beda zamiesza¢ w rejestrze informacje o zawartych przez siebie
umowach. Dotyczy¢ to bedzie uméw o wartosci przekraczajacej 500
z*. Za niewykonanie tego obowiazku grozi¢ bedzie odpowiedzialnos¢
karna. Powyzsze wynika ze zmian ustawy

z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305 ze zm.) wprowadzonych ustawa z 14 pazdziernika 2021 r.

0 zmianie ustawy Kodeks karny oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
z 2021 r. poz. 2054). Pozornie niewielka nowelizacja rodzi jednak
sporo pytan na ktoére nasz ekspert postara sie Panstwu odpowiedziec
na proponowanym szkoleniu.

Asertywnos¢. Szkolenie interpersonalne

Platforma ePUAP jako narzedzie komunikacji

Obrona ojczyzny. Zadania jednostek samorzadu

terytorialnego wyznaczone nowymi przepisami ustawy

Zapraszamy Panstwa na szkolenie, dzieki ktdéremu rozwiazecie
problemy 1 watpliwosci zwiazane z wykonywaniem czynnosci
dotyczacych obronnosci kraju w tym rejestracji i1 kwalifikacji
wojskowej w zwiazku z ustawa o obronie Ojczyzny. W trakcie
spotkania prowadzaca — ekspert z wieloletnim doswiadczeniem,
przedstawi Panstwu zasady 1 najnowsze uregulowania zawarte

w ustawie z dnia 11 marca 2022 r. o obronie 0Ojczyzny, nakradajace
na organy jednostek samorzadu terytorialnego zadania 1 powinnosci,
zwigzane z wykonywaniem obowiazku obrony kraju.

Kurs: kancelaryjno-archiwalny 11 stopnia

Kurs jest przeznaczony dla oséb, ktore posiadaja ukonczony kurs
kancelaryjno-archiwalny 1 stopnia lub posiadaja, co najmniej 5-
letni udokumentowany staz w prowadzeniu archiwum zaktadowego w
podmiocie. Kurs ma forme warsztatéw, podczas ktdrych uczestnik
poszerza swoje kompetencje ogolne.

Wymaga od uczestnikéw checi zaangazowania sie w indywidualna prace
z dokumentacja. Ze wzgledu na warsztaty on-line czes¢ zajeé bedzie
realizowana przy uzyciu elektronicznych formularzy.

Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom s$rednio zaawansowany

14 czerwca

20 czerwca

20-22 czerwca

20-23 czerwca

24 czerwca

28 czerwca

28 czerwca

28 czerwca

28-30
czerwca,
1 lipca

29-30 czerwca



Organizacja i1 funkcjonowanie obiegu dokumentacji w urzedzie
w elektronicznym zarzadzaniu dokumentacja oraz w systemie
tradycyjnym.

Wdrozenie dyrektywy w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych
naruszenia prawa Unii — sygnalisci w samorzadach

Zapewnienie dostepnosci dla oséb ze szczegolnymi potrzebami
w jednostce a plan dziatania na rzecz poprawy zapewniania
dostepnosci

KADRY , PRAWO PRACY, PzACE

30 czerwca

30 czerwca

30 czerwca

25, 26, 27
Kurs: Specjalista ds. kadr maja i 1, 2
czerwca
Rozliczanie potracen z wynagrodzen, zasiikédw Finansowanych z 1
- . - czerwca
ZUS 1 uméw cywi Inoprawnych
Ochrona danych osobowych w zatrudnieniu w pytaniach
i odpowiedziach 2 EZEnEE
Dokumentacja pracownicza ze szczegolnym uwzglednieniem
- - - 6 czerwca
zatrudnienia obywateli Ukrainy
Rozliczanie wynagrodzen pracownikéw i zleceniobiorcow w
ramach przepisow Polskiego tadu z uwzglednieniem najnowszych 7 czerwca
i planowanych zmian
ZFSS w 2022 roku w praktyce ze szczegélnym uwzglednieniem
zasad doptacania do wypoczynku pracownikow, ich dzieci i 8 czerwca
emerytow oraz udzielania pomocy materialnej
Korekty dokumentacji ptacowych i konsekwencje dla rozliczen 9 czerweca

z ZUS, US, pracownikiem i zleceniobiorca

Zatrudnienie 0sOb z niepeinosprawnosciami w administracji w
swietle obowiazujacych przepiséw prawa

Czas pracy bez tajemnic, czyli prawie wszystko o czasie
pracy

Proponujemy Panstwu udziat w spotkaniu, podczas ktérego byty
cztonek Komisji Prawnej Giownego Inspektora Pracy, w przystepny

i praktyczny sposob, przyblizy kluczowe kwestie zwiazane z jednym
z najbardziej skomplikowanych zagadnien prawa pracy jakim jest
problematyka czasu pracy. Tresci przekazywane podczas szkolenia
poparte zostanie licznymi przyktadami.

Udziat w szkoleniu pozwali na zdobycie lub ugruntowanie wiedzy
umiejetnosci niezbednych w procesie organizacji czasu pracy
zaktadzie pracy (zaréwno w jednostce publicznej jak
przedsiebiorstwie).

- s

13 czerwca

15 czerwca



Prawo pracy w 2022 roku. Aktualny stan prawny 1 zmiany w
kodeksie pracy

Czas pracy kierowcéw samochoddéw osobowych. Zmiany w 2022
roku

Umowa zlecenia, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski po
zmianach
w 2022 roku. Zajecia praktyczne

Zmiany w wynagrodzeniach w 2022 r. Nowelizacje, Polski
tad, zmiany w podatku, skali, ulgach i1 sktadce

zdrowotnej

Zapraszamy Panstwa do udziaitu w szkoleniu podczas ktérego oméwimy
prawidiowe sposoby dokonywania naliczen wynagrodzen z
uwzglednieniem nowych interpretacji, orzeczen, wyrokow sadowych, a
takze uregulowan, jakie wprowadza Polski zad. Proponujemy Panstwu
udziar w szkoleniu, na ktérym

w nietuzinkowy sposéb przedstawione zostana zmiany w zakresie
naliczania wynagrodzen i1 sktadek ZUS W 2022 roku.

RADNI, BIURA RADY

20 czerwca

24 czerwca

28 czerwca

29 czerwca

Ochrona danych osobowych w pracy organdéw stanowiacych gminy

i powiatu. Uprawnienia informacyjne radnych a udostepnianie 3 czerwca
informacji publicznej w kontekscie rejestru uméw

Wykonywanie zadan rady gminy, poprzez prace komisji, w tym:

komisji rewizyjnej i1 komisji skarg, wnioskoéw i petycji, w 6 czerwca

kontekscie RODO oraz jawnosci zycia publicznego

Opracowywanie projektow statutow Jednostek Samorzadu
Terytorialnego 1 ich zmian. Dobre praktyki pozwalajace
unikna¢ bteddw

Profesjonalna obstuga biura rady JST. Aktualne zagadnienia i
praktyczne rozwigzania

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

20 czerwca

21 czerwca

Zwrot nadptat w podatkach 1 optatach publicznoprawnych oraz

cywi Inoprawnych, stanowiacych dochody gmin w 2022 r. L czerwca
Dochody 1 wydatki jednostek budzetowych — ewidencja,

klasyfikacja 2 czerwca
oraz sprawozdawczos¢ budzetowa

Praktyczne aspekty postepowania prowadzonego przez

wierzycieli

w celu wyegzekwowania naleznosci publicznoprawnych w oparciu 3 czerwca

0 ustawe 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Co
wierzyciel wiedziec¢ powinien o egzekucji w swietle
najnowszych zmian do ustawy?



Gospodarka kasowa 1 druki scistego zarachowania

Podatek VAT w dziatalnosci jst, jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktaddw budzetowych w 2022 r. Ewidencja
ksiegowa, problemy i zmiany

Krajowy Standard Rachunkowosci Nr 11 ,,Srodki trwaie” oraz
klasyfikacja srodkow trwatych

Organ jst, a jednostka urzad. Jak nalezy ujmowac w ewidencji
ksiegowej operacje wtasciwe dla ksiegowosci organu jst, a
jak dla urzedu?

Podatek od transakcji dotyczacych prawa uzytkowania
wieczystego na gruncie przepisow o VAT

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktdérego uczestnicy
zdobeda wiedze z zakresu wtasciwego prowadzenia rozliczen opiaty
za przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci po
zmianie ustawy o podatku

od towardéw i usiug. Szczegdlna uwaga zostanie zwrécona na kwestie
momentu powstania obowiazku podatkowego, nadptaty 1 zalegiosci

w optacie przeksztaiceniowej czy odliczenia podatku. Przedstawione
zostanie takze orzecznictwo dotyczace przedmiotu szkolenia .
Prowadzaca oméwi trudnosci, zwiazane z opodatkowaniem transakcji
dotyczacych uzytkowania wieczystego, a takze wskaze najnowsze
zmiany w zakresie podatku VAT, ktére wesziy w zycie w 2022 roku.

Letnia akademia podatkowa dla pracownikéw JST — Szkolenie
wyjazdowe w Toruniu

Obligacje komunalne w praktyce

Sprawozdawczos¢ budzetowa wg obowiazujacych przepiséw w jst
i ich jednostkach organizacyjnych za Il kwarta: 2022 r.

Postepowanie ze zbednymi, zuzytymi oraz uszkodzonymi
sktadnikami majatku, stanowiacego wyposazenie jsfp.
Nieodptatne przekazanie, sprzedaz, likwidacja. Aspekty
prawne 1 rachunkowe

Inwentaryzacja w jednostkach sektora finanséw publicznych w
ujeciu praktycznym

Praktyczne zasady rachunkowosci budzetowej dla jednostek i
zaktadéw budzetowych

Klasyfikacja budzetowa od podstaw. Paragrafy dochodowe i
wydatkowe. Warsztaty ma przyktadach merytorycznych i
schematach ksiegowan

Rachunkowos¢ 1 sprawozdawczos¢. Kontrola finansowa w
jednostkach samorzadu terytorialnego.

8 czerwca

14 czerwca

14-15 czerwca

15 czerwca

15 czerwca

20-21 czerwca

22 czerwca

23 czerwca

24 czerwca

24 czerwca

27 czerwca

27 czerwca

28 czerwca



ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zamowienia publiczne w 1 potowie 2022 roku.

Czasy inflacji, zmian w umowach i1 braku ofert

W 2022 roku w zamowieniach publicznych dokonano szeregu zmian, co
stanowi duze wyzwanie dla oséb zajmujacych sie procedurami

i realizacja uméw. Pojawity sie sytuacje dotyczace realizacji umow
opartych na ustawie PZP, gdzie inflacja 1 zmieniajace sie ceny
powoduja reakcje wykonawcy. Zada on zmiany wynagrodzenia lub
sygnalizuje o przerwaniu realizacji umowy. W zwiazku z tym
pojawiaja sie watpliwosci czy aneksowa¢ zawarte umowy, a jezell
tak, jaka podstawe prawna przyja¢ do podjecia takiej decyzji? Nie
wystarczy sama tres¢ umowy, ktdéra takich sytuacji nie
przewidziata. Druga problematyczna kwestia to modyfikacje

w przepisach Prawa oswiatowego

(art. 106a) 1 obowiazujacy od 1 wrzesnia przepis o koniecznosci
zapewnienia goracego positku w ciagu jednego dnia dla uczniow
szkdtr podstawowych.

To duze wyzwanie proceduralne, szczegolnie w tych szkotach, gdzie
wartos¢ zamowienia bedzie przekracza¢ 130 000 zi. Wreszcie rejestr
uméw obowiazujacy od 1 lipca 2022 r.

Zasada niezmiennosci uméw o zaméwienia publiczne a biezace
uwarunkowania gospodarcze: waloryzacje wynagrodzen 7 czerwca
I rozwiazywanie sporow

2-3 czerwca

Dokumentacja projektowa oraz program funkcjonalno-uzytkowy

a realizacja rob6t budowlanych 21 czerwca

Udzielanie zaméwien In house przez samorzady. Warunki,

Z - 2 Zerw
procedura, finansowanie & ErAliies)

NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO,

ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE, DROGI, TRANSPORT

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu 3 czerwca

Zawieranie umow najmu, dzierzawy 1 uzyczenia nieruchomosci
publicznych w swietle aktualnego orzecznictwa 1 stanowisk 6 czerwca
organow kontroli

Ksiazka obiektu budowlanego w administrowaniu

N L - - 7 czerwca
nieruchomosciami

Aktualnosci w zakresie podziaidéw nieruchomosci na podstawie

- - - 14 czerwca
przepisow ustawy o gospodarce nieruchomosciami

Prawne i1 finansowe konsekwencje uchwalania miejscowych

. _ 20 czerwca
planéw zagospodarowania przestrzennego

Ochrona zabytkéw w gminie. Prawo i praktyka 22 czerwca



Granice nieruchomosci w procesie iInwestycyjno-budowlanym

Kurs: Zarzadca nieruchomosciami. Licencja zawodowa

Proponujemy Panstwu udzia:r w Kursie zarzadcy nieruchomosciami
konczacym sie wydaniem licencji zawodowej. Zajecia kursu
realizowane beda w sesjach weekendowych w formule online, egzamin
zas w Formule stacjonarnej. Catos¢ kursu to 54 godziny (trzy sesje
weekendowe 1 egzamin). W ramach zaje¢ kursanci poza uzyskaniem
wiedzy teoretycznej, uczestniczy¢ beda réwniez w zajeciach
praktycznych w terenie zapoznajac sie z wybrana nieruchomoscia
komercyjna i1 nieruchomoscia mieszkaniowa. Wykiadowcami sg
specjalisci 1 praktycy zawoddéw nieruchomosciowych i1 rdznych
dziedzin prawa posiadajacy wieloletnie doswiadczenie zawodowe

i dydaktyczne.

Regulowanie stanu prawnego nieruchomosci

Projektowanie, opiniowanie 1 zatwierdzanie czasowej
organizacji ruchu. Prawo, projektowanie 1 praktyka

Nadawanie, zmiana I znoszenie nazw miejscowosci, ulic i
ustalanie adreséw. Prowadzenie EMUIA

OCHRONA SRODOW ISKA

I GOSPODARKA KOMUNALNA

23- 24
czerwca

25-26
czerwca, 2-3,
9-10 oraz

16 lipca

28 czerwca

29 czerwca

30 czerwca

Problematyka zwierzat w kontekscie zadan gminy 1 powiatu —
teoria
i praktyka

Kurs: Specjalista ds. opiaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w kursie, ktéry pomoze prawidiowo
zorganizowa¢ obstuge systemu gospodarowania odpadami w gminach
oraz unikna¢ puiapek, zwiazanych z optata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi. Zajecia beda prowadzone w systemie wykiadow
oraz studiow przypadkéw. Trzydniowy kurs zostanie zakonczony
testem sprawdzajacym wiedze uczestnikow.

Wybrane zagadnienia Prawa wodnego, ze szczegOlnym
uwzglednieniem kwestii prawa wtasnosci wod

Zarzadzanie zasobem mieszkaniowym gminy oraz udzielanie
pomocy obywatelom Ukrainy w zakresie zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych

Usuwanie drzew w lasach. Wycinki bez UPUL lub niezgodnie z
UPUL, nakazy wycinki. NadzOor organdw oraz prawa wiascicieli
lasow niepanstwowych

Usuwanie drzew w pasach drogowych — procedury, dobre
praktyki

1 czerwca

10, 13, 14
czerwca

9 czerwca

13 czerwca

14 czerwca

20 czerwca



Transformacja samorzadu w kierunku niskoemisyjnosci

Baza BDO jako narzedzie kontroli podmiotow gospodarczych

Skuteczna windykacja czynszow

Przedawnienie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
odsetek od tych optat i kosztéw upomnienia

Decyzje srodowiskowe krok po kroku — przebieg postepowania
administracyjnego

SPRAWY OBYWATELSKIE

I DZIAZALNOSC GOSPODARCZA

21 czerwca

23 czerwca

23 czerwca

28 czerwca

30 czerwca

Meldowanie cudzoziemcow, ewidencja ludnosci - praktyczne
stosowanie przepisow

1 czerwca

Zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych od ,,a” do ,,z”

Zasady wydawania zaswiadczen i1 udostepniania danych z
rejestrow ludnosci: RM, RZC, Rejestru PESEL, RDO, kopert
dowodowych

po zmianach w 2021 i 2022 r.

Rozpoznawanie autentycznosci polskich 1 zagranicznych
dokumentow potwierdzajacych tozsamos¢, dokumentow
administracyjnych oraz podstawy grafologii

KURS DLA KIEROWNIKOW USC: Obowiazki kierownika USC.
Rejestracja stanu cywilnego. Wydawanie dokumentoéw.
Zmiana imienia 1 nazwiska

Podczas kursu eksperci w sposOb jasny i przejrzysty omowia
najistotniejsze kwestie zwiazane z witasciwa organizacja
pracy w USC

w zakresie rejestracji urodzen oraz zgondw czy wydawania
dokumentéw z rejestru stanu cywilnego. Program kursu zostat
tak zaprojektowany, aby potozy¢ nacisk, podczas
przedstawiania zagadnien, na kwestie praktyczne dotyczace
stosowania przepiséw oraz rozwia¢ najczestsze watpliwosci,
pojawiajace sie w biezacej pracy. Eksperci prowadzacy
zajecia to osoby z duzym doswiadczeniem praktycznym w
zakresie stosowania przepisow dotyczacych rejestracji stanu
cywi Inego.

Przygotowanie do kontroli wojewody w zakresie przyjmowania,
przeksztaicania i archiwizacji wnioskéw o wpis do CEIDG

2 czerwca

3 czerwca

9 czerwca

14, 21, 22
czerwca

22 czerwca



Licencje na taksowki

Prowadzenie postepowan 1 wydawanie decyzji administracyjnych
w sprawach meldunkowych

OSWIATA

22 czerwca

30 czerwca,
1, lipca

Przygotowanie zaktadu zywienia zbiorowego do kontroli

sanitarnej oraz dokumentacja GHP, GMP 1 HACCP zgodnie z
aktualnymi przepisami prawnymi

2 czerwca

Rozliczanie subwencji na ucznidéw niepetnosprawnych. Jak
klasyfikowa¢ 1 dokumentowa¢ wydatki na ksztaicenie
specjalne? Szkolenie dla samorzadéw 1 placowek samorzadowych

Trudne zachowania uczniéw z autyzmem — metody pracy i1 dobre
praktyki

Rozliczenie srodkéw z funduszu pomocy dla dzieci z
Ukrainy

Zapraszamy Panstwa na szkolenie, przedmiotem ktdérego beda
fundusze przeznaczone na dziatania oswiatowe zwigzane z
uczniami

z Ukrainy. Jednostki samorzadu terytorialnego otrzymatiy
dodatkowe srodki z Funduszu Pomocy na wsparcie w realizacji
dodatkowych zadan oswiatowych dla dzieci i ucznidw z
Ukrainy. Podczas proponowanego szkolenia przyblizymy
praktyczne aspekty wydatkowania, ewidencjonowania,
rozliczania oraz ewentualnego zwrotu tych srodkéw. Zwrocimy
rowniez uwage nha wtasciwe ujmowanie uczniow z Ukrainy

w S10, z uwagi na to, ze s$rodki pozyskane na podstawie
nieprawidiowych danych wykazanych w S10 podlegaja
obowigzkowi zwrotu.

Inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych w 2022 r.

Rozliczenia finansowe miedzy gminami w zakresie wychowania
przedszkolnego

Arkusz Excel w oswiacie. Jak go wykorzysta¢ do optymalizacji
wydatkow oswiatowych?

System Informacji Oswiatowej w praktyce. Jak prawidiowo
wprowadza¢ dane do systemu? Szkolenie dla samorzadow oraz
dyrektoréw szkoézx

i placowek

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w oswiacie z
uwzglednieniem zasad ochrony danych osobowych

KULTURA, SPORT, NGO,

PROMOCJA, FUNDUSZE UE

3 czerwca

6 czerwca

8 czerwca

9 czerwca

13 czerwca

14 czerwca

20 czerwca

22 czerwca

Specjalista ds. funduszy UE — nowy okres programowania
2021-2027
Kurs realizowany bedzie on line przez 3 dni szkoleniowe. Pierwsza

1, 7, 8
czerwca



Czesc

(Dzien 1) obejmuje metodologie projektowa, zarzadzania projektem
oraz zagadnienia zwiazane z realizacja i1 rozliczaniem projektu.

Czes¢ druga

(Dzien 11 1 111) dotyczy Nowego Okresu Programowania UE na lata

2021-2027. Zajecia beda miaty formuie warsztatowa, z elementami
dyskusji 1 prezentacji.

Zarzadzanie muzealiami 1 wyposazeniem oraz komisyjna

kontrolna zgodnosci 1 inwentaryzacja w muzeach panstwowych I 2 czerwca
samorzadowych — aspekty prawne i rachunkowe w 2022 r.

Ksiegowanie wydatkéw rozliczanych w projektach unijnych 6 czerwca

Plan finansowy instytucji kultury — obowiazki i wyzwania 7 czerwca

Kontrola realizacji zadan z zakresu nieodptatnej pomocy

prawnej oraz kontrola wykorzystanej dotacji 8 czerwca

Prawo autorskie i1 prawa pokrewne w praktyce. Bezpieczne
korzystanie

z tworczosci innych os6b. Ryzyko naruszenia praw autorskich
podczas korzystania z utworow dostepnych w Internecie

13 czerwca

CANVA dla sredniozaawansowanych 15 czerwca

Polityka rachunkowosci, finanse i1 majatek instytucji kultury

w 2022 roku 21 czerwca

Jak promowa¢ instytucje kultury przy niskim budzecie? 22 czerwca

Strategia promowania marki terytorialnej. Jak przygotowac

dokument strategiczny. Przewodnik krok po kroku 23 czerwca

Wpiyw Polskiego zadu na rachunkowos¢ w NGO 23 czerwca

Rozliczanie 1 kontrola dotacji przekazywanych na realizacje

) c = 27 czerwca
zadan zleconych organizacjom pozarzadowym

Korzystanie z wizerunku 1 jego ochrona na gruncie przepisow
prawa,

w szczeg6lnosci ustawy o prawie autorskim I prawach
pokrewnych oraz RODO

28 czerwca

Jak wtasciwie prowadzi¢ rejestr instytucji kultury i ksiege

rejestrowa? 29 czerwca

POMOC SPOzECZNA,

ZDROWIE

Dodatek ostonowy 1 mieszkaniowy jako forma wsparcia
mieszkancow gminy. Tryb wydawania decyzji
administracyjnych w tym zakresie 8 czerwca

0d 1 lipca 2021 r. wprowadzono nowe regulacje w zakresie ustalania
kregu podmiotéw uprawnionych do dodatku mieszkaniowego, dochodu
rodziny, wydatkéw ponoszonych na zajmowany lokal mieszkalny,
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okreslania wysokosci naleznego dodatku mieszkaniowego. Ponadto
nadal funkcjonuja szczegdlne rozwiazania na czas pandemii —
przyznanie dodatku mieszkaniowego na okres wsteczny, a takze
natozone na rady gmin nowe obowiazki w tym obszarze. Od

dnia 1 stycznia 2022 r. wprowadzono nows forme pomocy osobom
dotknietym skutkami inflacji — dodatek osionowy. W zwiazku z tym
zapraszamy Panstwa na szkolenie, podczas ktdrego praktycznie
oméwione zostana zmiany prawne w zakresie dodatkéw mieszkaniowych
i dodatku ostonowego, co pozwoli przygotowa¢ sie do sprawnego
realizowania zadan w tym zakresie, w tym wydawania prawidiowych
decyzji administracyjnych.

Standard Rachunku Kosztéw w podmiotach leczniczych -
ewidencja

i rozliczanie kosztéw w oparciu o regulacje rozporzadzenia
Ministra Zdrowia i1 wytyczne AOTMiT

8 czerwca

Problemy w realizacji swiadczen w Osrodkach Pomocy

- 13 czerwca
Spoiecznej

Optata za pobyt dziecka w pieczy zastepczej - ustalanie,

umarzanie oraz rozktadanie na raty. Procedura i wydawanie 21 czerwca
decyzji
Swiadczenia nienaleznie pobrane 22 czerwca

POLSKO-UKRAINSKIE SWIETO
DEMOKRACJI LOKALNEJ

27 maja, w rocznice pierwszych w peini demokratycznych wyboréw do rad miast
i gnin z 1990 roku, w x6dzkim Orientarium, s$wietowaé bedziemy Dziern Samorzadu
Terytorialnego. Tego dnia Wiaczestaw Nehoda, Wiceminister Rozwoju
Regionalnego Ukrainy otrzyma za swoja prace na rzecz samorzadu terytorialnego
w Ukrainie specjalna Nagrode Honorowa im. Jerzego Regulskiego.

Jeszcze pare miesiecy temu nikt nie mogi przypuszczaé, ze tegoroczne swieto
demokracji lokalnej obchodzi¢ bedziemy w tak trudnych warunkach, w cieniu
dramatu wojny wywotanej przez Rosje, ktéora odbywa sie w Ukrainie. Jeszcze
niedawno powiedzielibysmy, ze z doswiadczenia polskiego wiemy, jak wazna jest
prawdziwa decentralizacja. Dzis méwimy wiecej: dzieki decentralizacji,
upodmiotowieniu 1 wzmocnieniu spotecznosci lokalnych Ukraina jeszcze lepiej
bronit sie przed brutalna, rosyjska agresja. — Dlatego we wspOipracy ze
Zwigzkiem Miast Polskich postanowilismy nagrodzié tworce ukraiznskich reform
samorzadowych. Doceniajac prace ministra Nehody, chcemy posrednio uhonorowaé
wszystkie osoby zaangazowane w proces demokratyzacji Ukrainy oraz przekazac¢
im nasze wsparcie w tym niezwykle wymagajacym momencie — mowi Cezary
Trutkowski, Prezes Zarzadu Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego.

Wiaczestaw Nehoda, od 2014 vroku peini funkcje wiceministra rozwoju
regionalnego 1 terytorialnego Ukrainy. Jak kiedys w Polsce prof. Jerzy
Regulski jest gtoéwnym autorem i skutecznym realizatorem procesu
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decentralizacji kraju. 0d czasu Majdanu (2014) przygotowywat i przeprowadzi?t
absolutnie unikalnag reforme ustrojowa, o ktérej w Polsce niewiele wiemy, cho¢
nasz kraj od poczatku stanowit dla niej swoisty punkt odniesienia. Zmieniali
Sie premierzy, ministrowie, jak 1 nazwa samego ministerstwa, a on trwa:i na
posterunku. Nehoda przygotowat reforme oraz przeprowadzit Ukraine przez
wymagajacy etap dobrowolnego 1aczenia malenkich gromad. W wyniku reformy
przeksztaicono rejony 1 skutecznie przeprowadzono wybory samorzadowe w nowym
uktadzie terytorialnym 1 ustrojowym. Polski przykiad by: dla Ukrainy jedna
z inspiracji, a polscy eksperci — doradcami.

Wreczenie Nagrody Honorowej potaczone bedzie z Gala wreczenia Nagréd im.
Jerzego Regulskiego. ldea Nagrody taczy te dwie, scisle ze soba zwiazane,
dziedziny wielkich dokonan jej Patrona. Jednym z najwazniejszych zadan
samorzadéw lokalnych, ktorych koncepcje profesor Jerzy Regulski z grupa
swoich wspéipracownikéw tworzyt, jest troska o tad przestrzenny polskich
regionéw, miast, miasteczek, wsi 1 osiedli. Kapituta konkursu nagrodzita
i wyrdéznita prace w czterech kategoriach: idea, realizacja dzieia, wiedza
1 upowszechnianie, aktywnosé miejska 1 wzmacnianie samorzadnosci
terytorialnej.

Gale poprzedzi ogélnopolska konferencja: Samorzad terytorialny wobec wyzwan
politycznych i cywilizacyjnych, ktéra skiada¢ sie bedzie z dwoch sesji
merytorycznych: Doswiadczenia 1 problemy samorzadnosci terytorialnej po
zmianie ustrojowej oraz Planowanie w samorzadzie terytorialnym a gospodarka
przestrzenna.

Wiecej informacji: www.frdl.org.pl

SZKOLENIE ZAMKNIETE DLA PRACOWNIKOW URZEDU

to spotkania prowadzone przez ekspertéw dla zespoidw  pracownikow

w poszczegOlnych jednostkach. Program, termin, miejsce 1 forma spotkania

podlegaja indywidualnym ustaleniom. Spotkanie w Urzedzie lub zewnetrzna

przestrzen szkoleniowa, stacjonarna oraz wirtualna? Petna organizacja jest po

naszej stronie.

CO NAS WYROZNIA?
TRENERZY FRDL - TRZYMAMY WYSOKIE STANDARDY

Ponad 32 lata dziatania pozwala nam
zagwarantowaé przeprowadzenie szkolenia przez
sprawdzonych i cenionych ekspertow, wybitnych

specjalistéw z finanséw, prawa pracy, zamowien

publicznych czy postepowania

administracyjnego. Nasi trenerzy to czionkowie

Uy organow kontroli i nadzoru, praktykujacy

-

administratywisci oraz pracownicy haukowi,

cenienil doradcy oraz praktycy. Gwarantuje to
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wysoki poziom merytoryczny spotkan.

Uczestnicy kazdego szkolenia czy kursu otrzymuja przydatne materiaty
szkoleniowe oraz mozliwosé zadawania pytan, dyskusji czy konsultacji
poszkoleniowych. Po zajeciach przekazujemy certyfikaty potwierdzajace odbycie

kursu lub szkolenia.

UCZESTNIK JEST DLA NAS NAJWAZNIEJSZY

Zorganizowalismy juz 100.000 szkolen, seminariow, spotkan branzowych foréw,
z ktoérych skorzystato juz blisko 2 miliony o0s6b. Bazujac na opiniach

N e B e e = uczestnikow szkolen wiemy, ze nasza

Fundaciy Roswoju Demokracli Lakainei? i R=RREL ) j
w . .. praca pomaga uczestnikom w rozwoju

i przynosi dobre efekty. Pomimo

% oal """_ i *  pandemii ponad 65% samorzadéw

3 deklarowato, ze ich pracownicy
g . ,

ik % szkolili sie na naszych

webinariach, oceniajac je w ponad

e e e L kel w i e e e ewie 9D% dobrze lub bardzo dobrze.

zrédzo: Opracowanie wiasne na bazie badania wykonanego na grupie ponad 70% sekretarzy
JST w 2021 roku.

WEELE KATEGORLI1 SZKOLEN

e KPA, DORECZENIA ELEKTRONICZNE
e REJSTR UMOW

e INSTRUKCJA KANCELARYJNA i EZD, ARCHIWIZACJA,
EPUAP

e WDROZENIE MECHANIZMU OCHRONY SYGNALISTOwW
e KONTROLA ZARZADCZA

e ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI

e ZAMOWIENIA PUBLICZNE

e ROZWOJ OSOBISTY, OBSEUGA KLIENTA

e KADRY I PACE. PPK. SPRAWY PRACOWNICZE

e FINANSE I RACHUNKOWOSE. PODATKE I OPZATY LOKALNE

e OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, BEZPIECZENSTWO INFORMACJI
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e SZKOLENIA DLA RADNYCH

Aby otrzymaé oferte szkolenia wystarczy skontaktowaé sie ze swoim
osrodkiem Regionalnym FRDL
Wiecej informacji: https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne
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