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Zapytanie ofertowe nr 4/05/2021/TAR

Dotyczace wyboru Wykonawcy na wykonanie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia
szkolen i kurséw zawodowych. Zapytanie ofertowe dotyczy projektu pn. ,Lepsza przysziogé"
realizowanego na terenie gminy Tarléw, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,
Dziatanie 9.1 RPO WS Aktywna integracja zwigkszajgca szanse na zatrudnienie.

ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, ul. Zurawia 43,
00-680 Warszawa, NIP: 522 000 18 95

Osrodek regionalny realizujacy projekt:

Swietokrzyskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce
tel.: 41 343 00 38

www: frdl.kielce.pl
e-mail: centrum@frdl kielce.pl

Informacje wprowadzajgce:

a. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wyfonienie Wykonawcy, ktéry, w rozumieniu
postanowien niniejszego zapytania ofertowego przedstawi najkorzystniejsza oferte na
wykonanie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia szkoled i kurséw zawodowych,
dla 14 oséb w zwigzku z realizacjy projektu ,Lepsza przyszto$é” wspotfinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej, Dziatanie 9.1 RPO W$ Aktywna integracja zwiekszajaca szanse na
zatrudnienie.

b. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych.

c. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

d. Zamo6wienie bgdzie udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w pkt. 6.5.2
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
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lata 2014-2020, obowigzujacych na dzien ogloszenia zapytania, zwanych dalej Wytycznymi
i nie podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwieni Publicznych. Zapytanie zostaje
upublicznione poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie internetowe;
Zamawiajacego.

Opis przedmiotu zapytania ofertowego:
KOD CPV - 80500000-9

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia nizej
wymienionych szkoled i kurséw zawodowych, pozwalajacych na uzyskanie zaréwno
kompetencji (potwierdzonych egzaminem wewnetrznym) jak i kwalifikacji zawodowych
(potwierdzonych egzaminem zewnetrznym, przeprowadzonym przez uprawniong jednostke
egzaminacyjng), zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (zatacznik nr 6):

Opiekun/-ka oséb starszych/Siostra PCK (kurs udzielania pierwszej pomocy w ramach

szkolenia) wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajacego nabyte przez Uczestnikdw
podczas szkolenia/ kursu kwalifikacje - dla 7 oséb;

Pracownik gospodarczy z uprawnieniami palacza kottéw CO wraz z zapewnieniem

egzaminu sprawdzajacego nabyte przez Uczestnikéw podczas szkolenia/kursu kwalifikacje —
dla 4 oséb;

Spawacz metoda MAG wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez
Uczestnikéw podczas szkolenia/kursu kwalifikacje - dla 3 0séb;

Szczegdtowy opis zamdwienia:
ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolenr i kurséw zawodowych oraz opracowania
programow tychze kurséw z podziatem na zajgcia teoretyczne i praktyczne, obejmujace

zagadnienia wskazane w Zafgczniku nr 1. Wymagany program kursu musi zawieraé
minimalne informacje:

- nazwe i zakres szkolenia;

—  czas trwania i sposob organizacji szkolenia;

- wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia;

- cele szkolenia;

- plan nauczania okreslajgcy tematy zajeé edukacyjnych oraz ich wymiar (liczbe godzin),
z uwzglgdnieniem czesci teoretycznej i praktycznej (w podziale na liczbe godzin);
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- tresci szkolenia w zakresie poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych;

—  wykaz literatury oraz niezbednych érodkéw i materiatéw dydaktycznych;
—  sposob sprawdzenia efektow szkolenia.

Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyiszymi zatozeniami oraz zagadnieniami
opisanymi w Zatgczniku nr 1 przedstawia Wykonawca wraz z oferta.

Kursy zawodowe muszg zosta¢ przeprowadzone w miejscowosci do ktérej uczestnicy/-czki
kurséw moga bez problemu dotrze¢ komunikacja publiczng (autobus, bus), np. Ozardw, Lipsko.
Zamawiajacy wymaga, by kursy odbywaty sie w miejscowosci, do ktérej pojazdy komunikacji
publicznej (autobus, bus) z Tartowa kursuja nie rzadziej niz jeden raz na godzine w godzinach
dopotudniowych (Tartéw - miejscowos$¢ w ktérej realizowane beda kursy) i popotudniowych (dot.
powrotu: miejscowos¢ w ktérej realizowane sg kursy - Tartéw). W przypadku realizacji kurséw
zawodowych w miejscowosci innej niz np. Ozaréw, Wykonawca musi udowodni¢ iz pofgczenie
komunikacyjne jest réwnie czeste lub zapewni¢ dowdz dla uczestnikéw/-czek kurséw do miejsca
realizacji kursow i z powrotem. Zapewnienie uczestnikom/-czkom zwrotu kosztéw podréiy;

b. zorganizowania i optacenia dla uczestnikdw badan lekarskich w zakresie medycyny pracy
niezbgdnych do udziatu w danym kursie zawodowym.

c. zapewnienia dla kazdego uczestnika/-czki kursu bufetu kawowego i obiadowego
(ponizej 6 godz./dziennie - przerwa kawowa, powy:ej 6 godz./dziennie - przerwa kawowa
i obiad);

—  przerwy kawowej: ciasto (2 porcje/os.), kawa (0,25 I/0s.), herbata (0,25 /os.), cukier,
cytryna, mleko do kawy, woda niegazowana: (0,25 I/0s.), woda gazowana: (0,25 1/0s.),
papierowa/kartonowa zastawa: talerze, kubki, sztuéce oraz serwetki,

—  obiadu - danie ciepte oraz deser: danie migsne tj. jedna porcja minimum 120 g/os., lub
danie bezmigsne — jedna porcja minimum 120 g/os. (o koniecznoéci przygotowania
dania bezmiesnego Wykonawca zostanie poinformowany niezwtocznie po otrzymaniu
informacji od uczestniczki/uczestnika projektu) oraz dodatki do dan na goraco — np.
ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz, kluski $lgskie - jedna porcja minimum 150
g/os. oraz dodatek warzywny — np. warzywa blanszowane, suréwki, safaty jedna porcja
minimum 120 g/os.; woda mineralna niegazowana o pojemnosci minimum 200 ml/os.
Obiad powinien by¢ dostarczony w jednorazowym opakowaniu. Do niego dotaczone
powinny by¢ jednorazowe, papierowe serwetki i jednorazowe sztuéce (widelec, néz).
Do napoju nalezy dotaczy¢ jednorazowy kubek;

d. zapewnienia dla kazdego uczestnika/-czki kursu niezbednych materiatéw adekwatnych do
tresci danego kursu zawodowego oraz dokumentéw w wersji elektronicznej umieszczonych
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na pendrive. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przedstawi
propozycje wydatkowania kwoty na zakup materiatéw wg cen rynkowych bez mozliwoéci
doliczania do tej kwoty wtasnej marzy lub zysku. Ostateczny ksztatt wydatkowania tej kwoty
musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego;

zapewnienia odziezy ochronnej dla kazdego uczestnika/-czki kursu zawodowego, ktory takiej
odziezy wymaga. W sktad odziezy ochronnej musi wej$¢ m.in. (w zaleznosci od kursu):
spodnica lub spodnie, fartuch ochronny, zestaw rekawiczek ochronnych itp. Wykonawca,
ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przedstawi propozycje wydatkowania
kwoty na zakup odziezy ochronnej wg cen rynkowych bez mozliwoéci doliczania do tej kwoty
wtasnej marzy lub zysku. Ostateczny ksztatt wydatkowania tej kwoty musi uzyskac
akceptacje Zamawiajgcego;

zorganizowania i optacenia dla kazdego uczestnika/-czki, ktéry ukoriczy kurs zawodowy,
egzaminu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zawodowych, przeprowadzanego przez
zewnetrzng jednostke egzaminacyjng, oraz przedstawienie jego wynikéw w formie protokotu
z egzaminu. Zamawiajacy wymaga, by w formularzu ofertowym wskazaé instytucje wg zasad
ktérych, uczestnicy/-czki uzyskaja kwalifikacje zawodowe;

wydania  certyfikatu  uczestnikom/-czkom, ktérzy  pozytywnie zdali  egzamin,
potwierdzajacego nabycie kwalifikacji;

przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego z nabytej wiedzy i umiejetnoci,
potwierdzajacego nabycie kompetencji oraz przedstawienie jego wynikéw w formie
protokotu z egzaminu. Fakt nabycia kompetencji musi zosta¢ zweryfikowany w ramach
nastepujacych etapow:

— ETAP | -Zakres - zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie
obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

— ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie w Karcie Ustugi standardu wymagar, tj. efektéw
uczenia sig, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatar,

— ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw
oceny po zakoriczeniu wsparcia udzielanego danej osobie w ramach Systemu Oceny
Ustug Rozwojowych,

= ETAP IV - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena) z przyjetymi

wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakoriczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie;

wydania zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu dla kazdego uczestnika/-czki, zgodnie
w wymogami Ministra Edukacji Narodowej z dn. 19.03.2019 w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych;

ot

j.  prowadzenia odpowiedniej dokumentacji kursu zawodowego, zgodnie z przepisami
wiasciwymi dla tego rodzaju kursu;
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k. zapewnienia kadry szkoleniowej, spetniajacej wymagania: okreslone w tabeli pkt. VII
zapytania ofertowego;
Iv. Sposéb realizacji ustugi:

a. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za $wiadczong ustuge, z uwzglednieniem
dbatosci o jak najwyzszg jej jakosé.

b. Kursy zawodowe realizowane bedg w dni robocze w godzinach miedzy 8.00 a 18.00.
Dzienny wymiar kursu wynosi maksymalnie 8 godzin dydaktycznych.

c. Rozliczenie ustugi nastepuje po zrealizowaniu przez wykonawce kursu zawodowego.
Zaptata zostanie dokonana za rzeczywistg liczbe uczestnikéw, w terminie do 14 dni po
otrzymaniu faktury/rachunku i przy zatozeniu, iz zostala ona/on prawidtowo
wystawiona/-y.

V. Termin wykonania zaméwienia oraz obowigzki Wykonawcy przyjmujacego zaméwienie do
realizacji:

a. Realizacjg ustugi przeprowadzenia kurséw zawodowych przewidziano na okres od dnia
podpisania umowy do 31.07.2021 r. Szczegétowe harmonogramy realizacji danego kursu
zawodowego uzgadniane bedy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg po zawarciu
umowy.

b. Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu
o zasady BHP. Sale dydaktyczne musza by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy
stuchaczy, tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart, tablice
szkolne lub magnetyczne, pomieszczenie gospodarcze, dwa WC: damski i meski, érodki
ochrony osobistej tj. rekawiczki, maseczki, srodek do dezynfekcji rak.

¢. W przypadku konkretnych kurséw zawodowych Zamawiajacy wymaga:

* Opiekun/-ka oséb starszych/Siostra PCK — min. fantom, lezanki, parawany, koce
oraz inne materiaty wymagane programem kursu Opiekuna/ki 0séb starszych/Siostra
PCK z kursem Pierwszej Pomocy;

* Pracownik gospodarczy z uprawnieniami palacza kottéw CO — urzadzenia oraz
sprzet uzywany w pracach gospodarczo-porzagdkowych; a takie dostep do
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pomieszczeri kottowni, urzadzen, instalacji i sieci cieplnych z zachowaniem przepiséw
przeciwpozarowych, bezpieczeristwa i higieny pracy;

® Spawacz metodq MAG — co najmniej 1 salg szkoleniowa, dostep do spawalni
wyposazonej W najnowszy sprzet, zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu
oddzielnego stanowiska spawalniczego wyposazonego w niezbedne narzedzia
i urzadzenia konieczne do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych wg wytycznych
Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach

Cen¢ materialéw niezbednych do prowadzenia kursu nalezy wliczyé w_cene danego

kursu zawodowego.

d. Wykonawca zobligowany bedzie do:
® rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu
umowy;
* prowadzenia dokumentacji dotyczacej realizacji kurséw zawodowych, niezbednej do
ich rozliczenia, w tym:
—  listy obecnoéci - potwierdzajace rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie danego
kursu zawodowego, uwzgledniajgce dni, godziny oraz tematyke zrealizowanych zaje¢,
- listy obecnosci - potwierdzajace odbiér wyzywienia,
- potwierdzenie zwrotu kosztéw podrézy,
—  dzienniki zajeé,
- potwierdzenie otrzymania materiatéw szkoleniowych,
- potwierdzenie odbioru zaswiadczen udziatu w kursie zawodowym,
- potwierdzenie odbioru certyfikatéw,
- ksero zaswiadczeri potwierdzajacych udziat w kursie potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem,
- ksero certyfikatow,
- protokét z przebiegu egzaminu wewnegtrznego (potwierdzajacego nabycie kompetencji)
i zewnetrznego (potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji) itp.

Wszelka dokumentacja prowadzona w ramach realizacji zamdwienia musi posiadac
oznaczenia: logo Unii Europejskiej, logo RPO WS wraz z informacjg o wspétfinansowaniu
projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji. Oznakowania Wykonawcy udostepnia Zamawiajacy;
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® pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia w petnej dyspozycyjnoéci
Zamawiajacego, rozumianej jako gotowos¢ do realizacji przedmiotu zaméwienia;

* utrzymywania stafej wymiany informacji z zespotem projektowym oraz informowania
o sprawach istotnych z punktu widzenia prawidtowej realizacji ustugi.

Osoba do kontaktu: Damian Mendyk - Specjalista do spraw aktywizacji i integracji, e-mail:

d.mendyk@frdl.kielce.pl. Wykonawca musi wyznaczyé¢ osobe do kontaktu oraz przekazaé
kontakt Zamawiajgcemu.

Moga ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace:

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli prawo

nakiada obowiazek posiadania tych uprawnien,

- warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku
wykaze, ze jest uprawniony do prowadzenia szkoleri/kurséw na podstawie wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 z p6zn. zm.).

—  wykonawcy majg obowiazek ztozy¢ oswiadczenie, ze osoby ktére beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamdwienia, w tym osoby prowadzace poszczegélne kursy posiadajg
kwalifikacje okreslone odpowiednimi przepisami prawa i/lub wymagane uprawnienia,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

posiada niezbgdng wiedzg i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takze

pracownikéw zdolnych do realizacji zamdwienia,

- warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest
krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie co najmniej 1 zamdwienie (rozumiane jako
1 kurs lub kilka kurséw w ramach jednej umowy) na organizacje
szkoleri/kurséw/warsztatéw o wartosci nie mniejszej niz 30 000,00 zt. brutto lub co
najmniej 2 zamdwienia (rozumiane jako 1 kurs lub kilka kurséw w ramach jednej
umowy) na organizacje szkoleri/kursdw/warsztatéw o wartoéci nie mniejszej niz

15 000,00 zt. brutto kazda ( zatgcznik nr 3).
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¢. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
— zamawiajacy nie precyzuje w powyiszym zakresie zadnych wymagan, ktérych
spetnienie wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

VII.  Wymagania szczegétowe zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszego zapytania
ofertowego oraz ztozeniem oferty:

9-’

Wykonawcy ubiegajacy sie o zaméwienie musza spetniaé nastepujace warunki:

- maja zarejestrowang dziatalnos¢ w zakresie objetym zapytaniem cenowym,

- posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do realizacji zaméwienia,

- w catym okresie realizacji zamdwienia, Wykonawca zobowiazuje sie do przyjecia
i uwzglednienia uwag i zastrzezeri Zamawiajacego dotyczacych przedmiotu zapytania
ofertowego, nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia zgtoszenia uwagi/zastrzezenia,

—  zaoferowana cena musi uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynnosSci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

- kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte na zapytanie ofertowe.

=

Oferte uznaje sig za spetniajaca warunki jesli jest:
* zgodna z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego,
e zostanie ztozona w wyznaczonym terminie.

C. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é przeprowadzenia dodatkowych negocjac;ji
cenowych z Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.
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d. Wymagania minimalne kadry dydaktycznej:

Lp.

Nazwa kursu
zawodowego

Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

Opiekun/-ka oséb
starszych/Siostra PCK
(kurs udzielania
pierwszej pomocy w
ramach szkolenia)

Minimum 2 osoby z doswiadczeniem w prowadzeniu zaje¢ na
kursach dla opiekunéw/-ek. Wszystkie z wymienionych oséb
muszg posiadac wyksztatcenie wyzsze magisterskie. Minimum
jedna z wymienionych oséb musza posiadaé wyksztatcenie
wyzsze psychologiczne. Minimum jedna
z wymienionych oséb musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze
medyczne (CV, referencje, kopie zaswiadczen).

Pracownik gospodarczy
Z uprawnieniami palacza
kottéw CO

Minimum 1 osoba posiadajgca wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia oraz
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia, przy czym minimalne doéwiadczenie zawodowe
w danej dziedzinie nie bedzie krétsze niz 2 lata (CV, referencje,
kopie zaswiadczen).

Spawacz metodg MAG

Minimum 1 osoba musi posiada¢ wymagane uprawnienia
przewidziane prawem. Do$wiadczenie min 2 letnie
w prowadzeniu zajg¢ objetych programem szkolenia. Wymaga
sig, aby osoby prowadzace zajgcia teoretyczne posiadaty
wyksztafcenie Srednie, a osoby prowadzgce zajecia
praktyczne — min. zawodowe. (CV, referencje, kopie
zaswiadczen).

o
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a. Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie nastepujacych kryteriow:

- Kryterium ,,Cena” : 80 pkt

Najnizsza cena oferty
llos¢ punktow = x 80
Cena oferty badanej

- Kryterium ,zatrudnienie” ; 20 pkt.

Zmawiajacy przyzna 20 pkt Wykonawcy ustugi, ktéry zobowigze sie do: zatrudnienia
pracownikéw na umowy o prace przy wykonywaniu czynnosci w ramach realizacji
zamowienia; wynagrodzenia pracownikéw zaangazowanych w wykonanie czynnosci
w ramach realizacji zaméwienia na poziomie wyzszym od minimalnego (Zatgcznik nr 4),

Przed podpisaniem umowy nalezy dostarczyé do zamawiajacego kopie umowy o prace
pracownika zatrudnionego przy wykonywaniu czynnoéci w ramach realizacji zaméwienia.

b. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigksza taczng
ilos¢ punktéw w kryteriach oceny ofert oraz spetniajacg jednoczeénie warunki udziatu
W postepowaniu.

c. Punktacja bedzie liczona z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku
z uwzglednieniem trzeciej cyfry po przecinku tj.: czeici setnych zgodnie z zasada
zaokraglers matematycznych.

d. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktéry:
* zfoiyt oferte, ktdrej tres¢ odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego
e uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

e. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem
poczty elektronicznej w dniu 28.05.2021 r.

f.  Wszystkie oferty, ktére nie bedy spetniaty przedstawionych wymagan, zostang
odrzucone

ON
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Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

W celu potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest

zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

—  Aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej (kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniona),

—  Wypehiony formularz oferty - zalaeznik nr 2,

—  Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie - zalacznik nr 3,

—  Oswiadczenie o zatrudnieniu pracownikéw - zalaeznik nr 4 (dodatkowe 20 pkt),

—  Oéwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym -
zalgceznik nr 5.

—  Wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego
—  Informacja o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia

Z motzliwodci realizacji zamowienia wytaczone sg podmioty, ktére powigzane s3
z Zamawiajacym, tj. Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Tartowie oraz partnerem w projekcie
sLepsza przysztos¢” tj. Swietokrzyskim Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej,
a takze osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu wymienionych
wczesniej podmiotéw oraz osobami wykonujgcymi w imieniu tych podmiotéw czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo
lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

uczestnictwo w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

- posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziatow,

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

- zatrudnienie w Gminie Tartéw/ Osrodku Pomocy Spotecznej w Tartowie lub

jednostkach im podlegtych lub w Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej na podstawie

umowy cywilno-prawnej.

W celu potwierdzenia braku powigzar kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, potencjalny Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do oferty oswiadczenie o braku
wystepowania wskazanych wyzej powigzan.

o
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XL Dodatkowe dokumenty do niniejszego zapytania ofertowego:

Minimalny zakres tematyczny szkolen i kurséw zawodowych - zatacznik nr 1,
Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 - zalacznik nr 6.

Xil.  Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca:

Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane
dalej Korespondencja) Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazujy si¢ przekazywaé w wers;ji
elektronicznej na adres mailowy: d.mendyk@frdl.kielce.pl lub przez baze konkurencyjnoéci.

Xlll.  Sposéb przygotowania i miejsce sktadania ofert:

1.

Wykonawcy zobowigzani s3 zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu ofertowym i przygotowac¢ oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w tym
dokumencie.

Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny by¢ wyrazane
w kwotach brutto cyfrowo i stownie w PLN. Podana w formularzu ofertowym cena musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia i nie moze ulec zmianie w
trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie jednostkowa (za jedng osobe)
ceng brutto za ustugi okreslone w Pkt Il. niniejszego zapytania ofertowego.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia sig do Wykonawcy z prosba o uzupetnienie

ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnier. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
wartosci (cenie), Zleceniodawca wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia
ofert dodatkowych w okreslonym terminie.

. Kazdy Wykonawca moze ztozyé wytgcznie jedng oferte.

- Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27.05.2021 r. o godz. 16:00 Oferty ztozone po tym

terminie zostang odrzucone.

Oferty nalezy przesta¢:

- w formie skanéw (skan formularza wraz z zatgcznikami lub formularz i zatgczniki podpisane
podpisem kwalifikowanym) drogg mailowa na adres email: d.mendyk@frdl.kielce.pl, w tytule
wpisujgc ,Oferta w ramach zapytania nr 4/05/2021/TAR”

- poczty, kuriera lub ztozona osobiscie na adres Zamawiajgcego

\A\)/\
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- w formie skanéw (skan formularza wraz z zatacznikami lub formularz i zataczniki podpisane
podpisem kwalifikowanym) przez baze konkurencyjnoéci

Oferta oraz wszystkie zataczniki musza byé podpisane przez osobe/y upowazniong/ne do
reprezentacji Wykonawcy. Upowaznienie musi wynika¢ z dokumentéw rejestrowych
Oferenta lub petnomocnictwa zatgczonego do oferty.

Ofertg¢ nalezy sporzadzi¢é w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Dokumenty
i oswiadczenia potwierdzajace spetnienie warunku sktadane w jezyku obcym nalezy ztozyé
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych oraz czesciowych.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Kilka podmiotéw moze zfozy¢ oferte wspdlng (tzw. konsorcjum lub przedsiebiorcy
dziatajacy jako spétka cywilna).

Podmioty wspdlnie sktadajgce oferte ponosza solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie
umowy.

Podmioty wspdlnie ubiegajace sie o zamdwienie musza ustanowié¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego — nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spétki wynika
z umowy spotki (nalezy dotaczy¢ jg do oferty) badz wszyscy wspdlnicy podpisza oferte.

Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedtozg wraz z ofertg stosowne petnomocnictwo —
nie dotyczy spétki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu
tej spotki wynika z dofaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg
oferte.

9. Zostang odrzucone:

- Oferty ztozone po terminie, niekompletne, nie spetniajagce wymagan okreslonych
W niniejszym zapytaniu

- oferty zawierajgce razaco niska cene, gdy Wykonawca nie wykaze jej realnodci: nie zfozy
wyjasnien lub ztozone wyjasnienia nie pozwalaja na uznanie, ze za zaoferowana cene mozna
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego wykona¢ zaméwienie

10. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Oferentem, ktdry
W postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. \)pv\
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11. W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia od
Wykonawcow wyjasnieri dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert, jak réwniez
wymaganych oswiadczeri/dokumentéw - nie dopuszcza sie mozliwoéci uzupetnienia oferty
oraz wymaganych oswiadczeri/dokumentéw.

12. Wykonawca jest zwigzany ztoiona przez siebie oferta przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy przed
uptywem terminu zwigzania oferta moze wystapi¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu. Brak zgody Wykonawcy spowoduje odrzucenie ztozonej przez
niego oferty.

13. Z przebiegu postepowania Zamawiajacy sporzadzi protokét, ktéry na wniosek
Wykonawcy podlega udostepnieniu, zgodnie z postanowieniami Wytycznych. Ztozone przez
Wykonawcéw oferty s3 jawne, za wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktérych Wykonaweca sktadajac oferte zastrzegt, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

14. Otwarcie ofert odbedzie sig w dniu 28.05.2021 r. o godz. 10.30

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy powiadomi tego samego dnia za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Jezeli oferta byta sktadana elektronicznie, to w przypadku dokonania wyboru oferty
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia kompletnej oferty wraz ze wszystkimi
zatgcznikami w formie pisemne; (papierowej), najpdiniej przed zawarciem umowy, do
siedziby Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce.

XIV.  Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:
Damian Mendyk, e-mail: d.mendyk@frdl.kielce.pl
Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie jest zaméwieniem i otrzymanie od Panstwa
ofert nie powoduje powstania zadnych zobowigzari wobec stron.
XV. Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé uniewaznienia postgpowania w przypadku gdy:
1) nie wptynie zadna oferta,
2) wszystkie ztozone oferty bedg podlegaé odrzuceniu,
3) wszyscy Wykonawcy beda podlegaé wykluczeniu,
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4) oferta najkorzystniejsza przewyiszy mozliwosci finansowe Zamawiajacego,
a prowadzone negocjacje nie doprowadzity do obnizenia ceny pozwalajacej na realizacje
ustugi zgodnie z budzetem Zamawiajacego

5) postepowanie obarczone bedzie wada.
Klauzula RODO:

1. Zamawiajacy informuje, iz po wejsciu w zycie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych, bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane
w trakcie postgpowania, a w szczegélnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach
i dokumentach i oswiadczeniach dotaczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione
w dokumentach i oswiadczeniach sktadanych w czasie realizacji zaméwienia.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajacego
i wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym,
Wykonawca przystgpujac do postgpowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i
uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe beda podane w ofercie, oéwiadczeniach
i dokumentach ztozonych w postgpowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne
pisemne oswiadczenie (Formularz Ofertowy).

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy:

Swietokrzyskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej,
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014. wydanych na postawie ustawy wdrozeniowej;

3) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z umowg o dofinansowanie
do 10.09.2023 lub przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastgpujgcego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoriczonego Projektu;

4) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowe;j.
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5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO **:

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

7) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zZmiang

wyniku postepowaniami zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-
2020wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw.

r Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

DYRERKTOR

' - ) Clant it
wietokrzyskiego Lentrul \

O

Agnieszka “Migori

Miejscowos¢ i data Pieczec i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej do
reprezentowania Zamawiajgcego

.......................................................

Fundacja Rozwoju Demokracj? Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego

ul, Zurawia 43, $0. 500 Varszawa
B @i 002006030

Nir: Sedobllown we

Projekt ,Lepsza przyszios¢” wspolfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biuro projektu: Osrodek Pomocy Spolecznej w Tarlowie
MY 5,

gft.. X — Rynek 2, 27-515 Tarlow, tel ffax 41 158385120; ops-tarlow@wp.pl www.tarlow.naszops.pl
O&E el Puncaci etk Partner: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
§ S . erzngo eguisninge ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce tel. 41 343 00 38 centrum@frdl.kielce.pl www.frdl.kiglce.pl




