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	Projekt „„Uczniowie Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie bliżej rynku pracy” 

 współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Zaproszenie do składania ofert

dot. usługi pełnienia funkcji doradcy zawodowego w projekcie 

pn. „Uczniowie Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie bliżej rynku pracy”,

ZAMAWIAJĄCY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

Świętokrzyskie Centrum FRDL 
ul. Sienkiewicza78, 25-501 Kielce

NIP: 522-000-18-95
	KRS: 000005200 
	


REGON: 002006030
Strona www: frdl.kielce.pl, e-mail: centrum@frdl.kielce.pl
I. Informacje wprowadzające:
1. Celem Zaproszenia do składania ofert jest wyłonienie Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejsze, w rozumieniu postanowień niniejszego Zaproszenia do składania ofert, warunki świadczenia usługi pełnienia funkcji doradcy zawodowego w projekcie „Uczniowie Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie bliżej rynku pracy” dla 80 uczestników projektu, uczniów z Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie w zakresie szczegółowo określonym w pkt. II niniejszego Zaproszenia do składania ofert. 
2. Usługa jest realizowany w ramach projektu „Uczniowie Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie bliżej rynku pracy”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Działanie 8.5 Rozwój i wysoka jakość szkolnictwa zawodowego i kształcenia ustawicznego, Poddziałanie 8.5.1 Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU. 
3. Projekt „Uczniowie Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie bliżej rynku pracy” realizowany jest w okresie: 01.01.2017 r. – 31.12.2018 r.
4. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. Niniejsze postępowanie realizowane jest zgodnie z zasadą rozeznania rynku w oparciu 
o Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
6. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
7. Użyte w zapytaniu terminy i skróty mają następujące znaczenie: 
a) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez „Zamawiającego” na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
b) „Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w punkcie 
2 niniejszego zaproszenia. 
c) „Wykonawca” – osoba fizyczna lub firma, która ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na jego wykonanie albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia. 
II. Przedmiotem Zaproszenia do składania ofert jest pełnienie funkcji doradcy zawodowego, tj. świadczenie usługi doradztwa zawodowego indywidualnego i grupowego, dla 80 uczestników projektu, uczniów z Zespołu Szkół nr 1 w Opatowie. 
1. Doradztwo zawodowe realizowane będzie w zakresie umiejętności planowania własnej ścieżki edukacyjnej, planowania własnego rozwoju zawodowego i poszukiwania pracy, podnoszenia i uzupełnienia wiedzy w obszarze metod poszukiwania pracy i znajomości rynku regionalnego, przygotowania uczniów do roli pracownika i radzenia sobie w sytuacjach trudnych, planowania, rozpoczynania i prowadzenia własnej działalności zawodowej. 
2. Wsparcie udzielone zostanie dla 80 uczestników projektu, uczniów Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie z następujących kierunków: technik pojazdów samochodowych, technik mechanizacji rolnictwa i mechanik pojazdów samochodowych. 
3. Doradztwo zawodowe odbywać się będzie w Zespole Szkół nr 1 w Opatowie (ul. Juliusza Słowackiego 56, 27-500 Opatów), w salach zapewnionych przez Zamawiającego, poprzez:

a) Doradztwo indywidualne:

· 480 h przez cały okres realizacji projektu, z wyłączeniem okresu wakacji i ferii zimowych; 
· średnio 6h na 1 ucznia; spotkania muszą odbywać się bezpośrednio przed lub po zajęciach dydaktycznych uczniów w zmiennych godzinach wynikających z bieżących zmian w planie lekcji poszczególnych oddziałów klasowych, a także frekwencji poszczególnych uczniów, terminy zajęć nie mogą powodować konieczności dodatkowego dojazdu uczniów na zajęcia do szkoły)
· W trakcie doradztwa indywidualnego uczniowie będą mieli możliwość dodatkowo zbadania swoich cech osobowościowych z wykonaniem programu „Test umiejętności rozpoznawania mocnych i słabych stron” i „Indywidualny planer kariery” na które Zespół Szkół Nr 1 posiada licencję. 

· Efektem kończącym pracę z doradcą zawodowym będzie opracowanie dla każdego ucznia Indywidualnego Planu Działania. 
b) Doradztwo grupowe

· 12 spotkań x 5h przez cały okres realizacji projektu  (łącznie 60 h); 
· 4 spotkania dla jednego kierunku kształcenia zawodowego; technik pojazdów samochodowych – grupa 20 osób, technik mechanizacji rolnictwa – grupa 20 osób, mechanik pojazdów samochodowych – grupa 40 osób.
· W trakcie doradztwa grupowego będą zastosowane m.in. projekty zespołowe–symulacje prowadzenia działalności  gospodarczej, gry symulacyjne, warsztaty profesjonalnego pisania CV i listów motywacyjnych oraz autoprezentacji na rozmowie kwalifikacyjnej (symulacje rozmów kwalifikacyjnych, etc.).
4. Wsparcie w zakresie doradztwa zawodowego realizowane będzie w okresie od dnia podpisania umowy, do grudnia 2018 r., w oparciu o umowę zlecenie, na terenie powiatu opatowskiego.
5. Zleceniobiorca opracuje program zajęć dotyczący przedmiotu zamówienia i przedstawi go do akceptacji Koordynatora Projektu.
6. Zleceniobiorca będzie prowadzić niezbędną dokumentację, na wzorach dostarczonych przez Zamawiającego.

7. Terminy i godziny spotkań będą ustalane w porozumieniu z Zamawiającym.

III. Opis warunków, jakie musi spełnić Zleceniobiorca (wymagane kwalifikacje):
Ofertę mogą złożyć osoby, które spełniają łącznie poniższe warunki:

1. Posiadają wykształcenie wyższe z pedagogiki/socjologii/psychologii lub studia podyplomowe z doradztwa zawodowego

2. Doświadczenie w prowadzeniu danego wsparcia, w dziedzinie zgodnej z tematyką wsparcia prowadzonego w ramach projektu (co najmniej 200 przeprowadzonych godzin doradztwa) oraz udokumentowane min. 2 letnie doświadczenie zawodowe, tj. 24 miesięczne zaangażowanie zawodowe jako doradca zawodowy, w okresie 3 lat przed dniem złożenia oferty, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia.
Sposób dokonania oceny spełnienia warunków:

1. Zamawiający uzna warunek nr 1 za spełniony na podstawie załączonego ksera lub skanu dyplomu i zaświadczenia (ń)/certyfikatu(ów) ukończonych kursów

2. Zamawiający uzna warunek nr 2 za spełniony na podstawie informacji zawartych w załączniku nr 2 Doświadczenie składającego ofertę
IV. Kryteria wyboru oferty:

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium:

Cena = 100%

V. Miejsce, sposób i termin składania ofert:
1. Propozycje ofertowe należy składać w zamkniętej kopercie opisanej „Doradca zawodowy” w sekretariacie Świętokrzyskiego Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, ul. Sienkiewicza 78 a w Kielcach, w terminie do dnia 12 czerwca 2017 r. do godz. 15.00. Oferty złożone po tym terminie zostaną odrzucone.

2. Złożenie oferty polega na dostarczeniu uzupełnionego i podpisanego Formularza ofertowego (załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia),  wraz z wszelkimi wymaganymi załącznikami (kopie dokumentów oraz załącznik nr 2 – Doświadczenie składającego ofertę).

3. Należy podać w ofercie cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia, cena musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, w podziale na doradztwo zawodowe indywidualne i doradztwo zawodowe grupowe. 
4. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert.

5. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę.

6. Formularz musi być wypełniony w języku polskim.

7. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia oferty.

8. Oferta wymaga podpisu osoby składającej ofertę.

9. Wykonawca jest związany wyceną przez okres co najmniej 30 dni od daty złożenia oferty.
VI. Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami:
1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane dalej Korespondencją) Zamawiający i Zleceniobiorca zobowiązują się przekazywać pisemnie.

2. Zamawiający dopuszcza składanie wszelkich uzupełnień lub wyjaśnień drogą elektroniczną na adres jola.turalska@frdl.kielce.pl
3. Osoba do kontaktów: Jolanta Turalska, jola.turalska@frdl.kielce.pl
Kielce, 06.06. 2017 r.
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
…………………………..…

…………………………..…

…………………………..…

  (nazwa i adres Zleceniodawcy)
………………………………………

(miejscowość, data sporządzenia oferty)

Oferta 

Zapytanie ofertowe dot. usługi pełnienia funkcji doradcy zawodowego w projekcie pn. „Uczniowie Zespołu Szkół Nr 1 w Opatowie bliżej rynku pracy”,

Kwota brutto za całość usługi: …………………………………………………….. (zł)

w tym:
· doradztwo indywidualne

	Liczba godzin
	Kwota brutto za 1 godzinę
	Wartość łącznie

	480 godzin
	…………………………….zł
	…………………………….zł


· doradztwo grupowe

	Liczba godzin
	Kwota brutto za 1 godzinę
	Wartość łącznie

	60 godzin
	…………………………….zł
	…………………………….zł


Do oferty załączam (wymienić wszystkie załączniki):

· ………………………………………….……….

· …………………………………………………..

· …………………………………………………..
	Czytelny podpis Zleceniobiorcy


Załącznik nr 2 – Doświadczenie składającego ofertę
Doświadczenie składającego ofertę

	l.p.
	Nazwa usługi doradczej
	Podmiot dla którego usługę zrealizowano
	Okres realizacji usługi
	Liczba zrealizowanych godzin 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUMA (łączna godzin)
	


	Czytelny podpis Zleceniobiorcy
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PARTNER  Projektu PERSPEKTYWY  RSI  ŚWIĘTOKRZYSKIE (Etap I)

Świętokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.o.

Al. 1000-lecia P.P.7, 25-314 Kielce 

tel.041 34 32 910, fax: 041 34 32 912,  e-mail: sobura@it.kielce.pl, www.it.kielce.pl
	Projekt realizowany przez Fundację Rozwoju Demokracji Lokalnej w ramach RPO WŚ 2014-2020 na podstawie umowy z UMWŚ
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BIURO PROJEKTU: Świętokrzyskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej 
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce; tel. 41 343 00 38 wew. 30
e-mail: centrum@frdl.kielce.pl ; www.frdl.kielce.pl
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