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Zapytanie ofertowe nr PAR.2/SOWES/2016/4  

Dotyczące wyboru Wykonawcy usługi produkcji materiałów dla uczestników spotkań animacyjno-

inkubacyjnych, łącznie 240 kompletów, składających się z: teczki, notesu, długopisu i smyczy 

w związku z realizacją projektu „Świętokrzyski Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej 

(ŚOWES)” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, Poddziałanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii społecznej.  

ZAMAWIAJĄCY 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej 

Świętokrzyskie Centrum w Kielcach 

ul. Żelazna 22 

25-014 Kielce    

tel.: 41 343 00 38  

www: frdl.kielce.pl  

e-mail: centrum@frdl.kielce.pl   

1. Informacje wprowadzające:  

1.1. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wyłonienie Wykonawcy, który przedstawi 

najkorzystniejsze warunki realizacji usługi produkcji materiałów dla uczestników spotkań 

animacyjno-inkubacyjnych, łącznie 240 kompletów, składających się z: teczki, notesu, 

długopisu i smyczy w związku z realizacją projektu „Świętokrzyski Ośrodek Wsparcia 

Ekonomii Społecznej (ŚOWES)” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii 

społecznej. 

1.2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo Zamówień Publicznych. 

1.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i/lub częściowych. 

2. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:   

2.1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest realizacja usługi produkcji materiałów dla 

uczestników spotkań animacyjno-inkubacyjnych, łącznie 240 kompletów, składających się z: 

 teczki (240 szt.): projekt graficzny teczki z wykorzystaniem tytułu i logotypów 

projektu; format – A4; papier – gramatura ok. 220g/m
2
; kolor; mat.   

 notesu (240 szt.): klejony bez okładki – klejenie po krótkim boku (u góry); spód 

podklejany kartonem; jednostronnie kratkowane kartki; na każdej kartce: tytuł 

i logotypy projektu oraz informacja o współfinansowaniu; kolor – biały; format – A5; 

papier – gramatura ok. 80g/m
2
; ilość kartek: 50.

 
  

 długopisu (240 szt.): projekt graficzny długopisu z wykorzystaniem tytułu i logotypów 

projektu; materiał – plastik; wkład – niebieski; kolor – biały.  

 smyczy (240 szt.): projekt graficzny smyczy z wykorzystaniem tytułu i logotypów 

projektu; materiał – poliester; szerokość – min. 15 mm; kolor – biały.      

2.2. Termin i miejsce dostawy: termin i miejsce dostawy zostanie uzgodniony z Wykonawcą 

wybranym do realizacji zamówienia.     
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2.3. Wykonawca wystawi fakturę / rachunek po realizacji zamówienia zgodnie z niniejszym 

zapytaniem ofertowym.   

3. Wymagania szczegółowe związane z wykonaniem przedmiotu niniejszego zapytania 

ofertowego:  

3.1. Ofertę uznaje się za spełniającą warunki jeśli jest:  

a) zgodna z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego 

b) zostanie złożona w wyznaczonym terminie   

3.2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych 

z Wykonawcą, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza.  

4. Sposób przygotowania i miejsce składania ofert  

4.1. Oferta powinna być sporządzana na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny być wyrażane 

w kwotach brutto cyfrowo i słownie. 

4.2. Każdy Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. 

4.3. Termin składania ofert upływa w dniu 5 grudnia 2016 r. o godz. 15:30. Oferty złożone po tym 

terminie zostaną odrzucone.  

4.4. Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem „MATERIAŁY” i dostarczyć do 

siedziby Zamawiającego osobiście lub pocztą tradycyjną (decyduje data wpływu do siedziby 

Zamawiającego) na podany poniżej adres:  

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej 

Świętokrzyskie Centrum w Kielcach 

ul. Żelazna 22 

25-014 Kielce 

 

lub za pośrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu wypełnionych i podpisanych 

dokumentów na adres e-mail: centrum@frdl.kielce.pl   

5. Kryteria oraz sposób oceny oferty:         

5.1. Zamawiający dokona wyboru na podstawie następujących kryteriów: 

- Kryterium „Cena” : 95 pkt 

                                         Najniższa cena oferty 

Ilość punktów = --------------------------------------------------------- x 95  

                                          Cena oferty badanej 

- Kryterium „Aspekt społeczny”: 5 pkt – w ramach kryterium Zamawiający będzie 

przyznawał punkty za zatrudnienie do realizacji przedmiotowego zamówienia co najmniej 

jednej osoby bezrobotnej lub jednej osoby niepełnosprawnej lub posiadanie w swoich 

zasobach kadrowych min. 1 osoby niepełnosprawnej która zostanie oddelegowana do 
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realizacji zlecenia – zatrudnionej u Oferenta – weryfikowane na podstawie deklaracji 

dołączonej do formularza.  

Zatrudnienie co najmniej jednej osoby bezrobotnej lub niepełnosprawnej lub posiadanie  

w swoich zasobach kadrowych min. jednej osoby niepełnosprawnej – 5 pkt 

Brak zatrudnienia osoby bezrobotnej i nie posiadanie w swoich zasobach kadrowych osoby 

niepełnosprawnej – 0 pkt 

5.2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który: 

a) złożył ofertę, której treść odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego 

b) uzyska najwyższą ilość punktów. 

5.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi telefonicznie lub za 

pośrednictwem poczty elektronicznej do dnia 6 grudnia 2016 r. 

5.4. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały przedstawionych wymagań, zostaną odrzucone. 

Spośród pozostałych ofert zostanie wybrana 1 oferta najkorzystniejsza cenowo. 

6. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia 

Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które powiązane są z Zamawiającym, 

tj. Caritas Diecezji Kieleckiej oraz partnerami w projekcie „Świętokrzyski Ośrodek Wsparcia 

Ekonomii Społecznej (ŚOWES)”, tj. Fundacją Centrum Europy Lokalnej i Świętokrzyskim 

Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, a także osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu wymienionych wcześniej podmiotów oraz osobami wykonującymi 

w imieniu tych podmiotów czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:  

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 

 posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziałów 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, 

potencjalny Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku 

występowania wskazanych wyżej powiązań. 

7. Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:  

Wioletta Wierzchowska, tel. 41 343 00 38, e-mail: wiola.wierzchowska@frdl.kielce.pl 

8. Załączniki do zapytania ofertowego  

Następujące załączniki stanowią integralną część zaproszenia:  

1) Załącznik nr 1 – Oferta 
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2) Załącznik nr 2 – Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym   

Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa ofert 

nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


