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Zapytanie ofertowe nr 5/10/2021/BIE

Data: 21.10.2021 r.

Dotyczace wyboru Wykonawcy na wykonanie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kurséw
zawodowych. Zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu pn. ,,Mamy na siebie plan!
Aktywizacja spofeczno-zawodowa mieszkaricow gminy Bieliny", wspétfinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej, Dziatanie 9.1 RPO WS Aktywna integracja zwiekszajaca szanse na zatrudnienie.

ZAMAWIAJACY

Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

NIP: 522 000 18 95

Osrodek regionalny realizujacy projekt:

Swigtokrzyskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalne;j
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

tel.: 41 343 00 38

www: frdl.kielce.pl

e-mail: centrum@frdl.kielce.pl

Informacje wprowadzajace:

Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wyfonienie Wykonawcéw, ktérzy w rozumieniu
postanowien niniejszego zapytania ofertowego przedstawig najkorzystniejszg oferte na wykonanie
ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kursu zawodowego, dla 3 0séb w zwigzku z realizacjg
projektu pn.,,Mamy na siebie plan! Aktywizacja spoteczno-zawodowa mieszkaricéw gminy Bieliny"
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Dziatanie 9.1 RPO W$ Aktywna integracja
zwigkszajaca szanse na zatrudnienie.

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych oraz czesciowych.

Zamowienie bedzie udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w pkt. 6.5.2
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020,
obowigzujacych na dzieri ogtoszenia zapytania, zwanych dalej Wytycznymi i nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych. Zapytanie zostaje upublicznione poprzez umieszczenie w
bazie konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Projekt ,Mamy na siebie plan! Aktywizacja spoleczno-zawodowa mieszkaricow gminy Bieliny” wspoffinansowany przez
Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biuro projektu: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bielinach
Y rw— ul. Partyzantéw 17,26-004 Bieliny, tel.ffax 41 3025012; gops@bieliny.pl
2 Demakiaci Lakimel Partner: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce tel. 41 343 00 38 centrum@frdl.kielce.pl www.frdl.kielce.pl




. |

Fundusze .
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

i WOIEWODZTWO Unia Europejska
S SWIETOKRZYSKIE Europeitki Fundus Spobecay

Opis przedmiotu zapytania ofertowego:
KOD CPV - 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
KOD CPV - 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenie nizej wymienionego
kursu zawodowego, pozwalajacy na uzyskanie kwalifikacji zawodowych (potwierdzonych
egzaminem, przeprowadzonym przez uprawniong jednostke egzaminacyjng), zgodnie z
Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020 (zatacznik nr 6):

Kurs kandydatéw na ksiegowych | stopnia w formie on-line wraz z zapewnieniem egzaminu
sprawdzajacego nabyte przez Uczestnika podczas kursu kwalifikacje - dla 3 0séb. Uczestnicy kursu
mog3 by¢ dotgczenie do innej grupy.

Szczegotowy opis zamoéwienia:

ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu zawodowego oraz opracowania programu tego
kursu, obejmujgce zagadnienia wskazane w Zataczniku nr 1. Wymagany program kursu musi
zawiera¢ minimalne informacje:

= nazwe i zakres kursu;

- czas trwania i sposob organizacji kursu;

— wymagania wstepne dla uczestnikow kursu;

- cele kursu;

- plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar (liczbe godzin);

- tresci kursu w zakresie poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych;

- wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych;

- sposob sprawdzenia efektéw kursu.

Program kursu opracowany w zgodzie z powyiszymi zatozeniami oraz zagadnieniami opisanymi w
Zatgczniku nr 1 przedstawia Wykonawca wraz z oferta.

b.

zapewnienia dla uczestnikéw kurséw niezbednych materiatéw dydaktycznych (tj.
skrypty/prezentacje zawierajace treéci adekwatnych do danego kursu zawodowego itp.).
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza przedstawi propozycje
wydatkowania kwoty na zakup materiatéw wg cen rynkowych bez mozliwosci doliczania do tej
kwoty wiasnej marzy lub zysku. Ostateczny ksztatt wydatkowania tej kwoty musi uzyskac
akceptacje Zamawiajacego. Koszt materiatéw dydaktycznych nalezy doliczy¢ na etapie sktadania
oferty;

zorganizowanie i optacenie dla uczestnikow, ktérzy ukoriczg kursy zawodowe, egzaminu
potwierdzajacego nabycie kwalifikacji zawodowych, przeprowadzanego przez jednostke
egzaminacyjng, oraz przedstawienie jego wynikéw w formie protokotu z egzaminu. Zamawiajacy
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wymaga, by w formularzu ofertowym wskaza¢ instytucje wg zasad ktérych, uczestnik uzyska
kwalifikacje zawodowe;

d. wydania certyfikatu uczestnikom, ktéry pozytywnie zdadza egzamin, potwierdzajacy nabycie
kwalifikacji;

e. wydania zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu dla uczestnikéw, zgodnie w wymogami Ministra
Edukacji Narodowej z dn. 26.07.2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych;

f. prowadzenia odpowiedniej dokumentacji kurséw zawodowych, zgodnie z przepisami wtasciwymi
dla tego rodzaju kursu;

g. zapewnienia kadry szkoleniowej, spetniajagcej wymagania: okreslone w tabeli pkt. 5.4 zapytania
ofertowego;

2.2.1 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za $wiadczong ustuge, z uwzglednieniem dbatoéci
o jak najwyiszg jej jakosé.

2.3 Spos6b realizacji ustugi: kursy zawodowe realizowany beda w dni robocze w godzinach miedzy
8.00 a 20.00. Dzienny wymiar kursu wynosi maksymalnie 8 godzin dydaktycznych.

2.4 Rozliczenie ustugi nastepuje po zrealizowaniu przez wykonawce kursu zawodowego. Zaptata
zostanie dokonana za rzeczywisty liczbe uczestnikéw, w terminie do 14 dni po otrzymaniu
faktury/rachunku i przy zatozeniu, iz zostata ona/on prawidtowo wystawiona/-y.

. Termin wykonania zaméwienia oraz obowigzki Wykonawcy przyjmujacego zaméwienie do
realizacji:

3.1  Realizacjg ustugi przeprowadzenia kursu zawodowego przewidziano na okres od dnia podpisania
umowy do 31.03.2022 r. Szczegétowe harmonogramy realizacji danego kursu zawodowego
uzgadniane bedg pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca po zawarciu umowy.

W przypadku kursu zawodowego Zamawiajgcy wymaga zapewnié:
a. Kurs kandydatéw na ksiegowych | stopnia w formie on-line - zapewnienie materiatéw
dydaktycznych niezbednych do realizacji programu kursu.

Cene materiatéw niezbednych do prowadzenia kursu nalezy wliczyé w cene kursu zawodowego.

3.2 Wykonaweca zobligowany bedzie do:
a. rzetelnejiterminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowyj;
b. prowadzenia dokumentacji dotyczacej realizacji kursu zawodowego, niezbednej do ich rozliczenia,
w tym:
- listy obecnosci - potwierdzajace rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie danego kursu
zawodowego, uwzgledniajgce dni, godziny oraz tematyke zrealizowanych zaje¢,
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- dzienniki zajec,

- potwierdzenie otrzymania materiatéw szkoleniowych,

- potwierdzenie odbioru zaswiadczen udziatu w kursie zawodowym,

- potwierdzenie odbioru certyfikatéw,

= ksero zaswiadczen potwierdzajacych udziat w kursie potwierdzone za zgodnosé z oryginatem,
— ksero certyfikatow,

—  protokot z przebiegu egzaminu potwierdzajacego nabycie kwalifikagji itp.

Wszelka dokumentacja prowadzona w ramach realizacji zaméwienia musi posiada¢ oznaczenia:
logo Unii Europejskiej, logo RPO WS wraz z informacja o wspétfinansowaniu projektu z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promogji.
Oznakowania Wykonawcy udostepnia Zamawiajacy;

pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajacego, rozumianej jako gotowos¢ do realizacji przedmiotu zaméwienia;

utrzymywania statej wymiany informacji z zespotem projektowym oraz informowania o sprawach
istotnych z punktu widzenia prawidtowej realizacji ustugi.

Osoba do kontaktu: Anita Armata - Specjalista do spraw aktywizacji i integracji, e-mail:
anita.armata@frdl.kielce.pl. Wykonawca musi wyznaczyé osobe do kontaktu oraz przekazaé
kontakt Zamawiajgcemu.

Moga ubiegac sig o udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli prawo naktada
obowiazek posiadania tych uprawnien,

- warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku wykaze,
ze jest uprawniony do prowadzenia szkoled/kurséw na podstawie wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewédzki Urzad Pracy zgodnie z art. 20
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1482 z pdzn. zm.).

— wykonawcy maja obowigzek ztozy¢ oswiadczenie, ze osoby ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamodwienia, w tym osoby prowadzace poszczegdlne kursy posiadajg
kwalifikacje okreslone odpowiednimi przepisami prawa i/lub wymagane uprawnienia, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnienr.

posiada niezbgdng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze

pracownikéw zdolnych do realizacji zamdwienia,

- warunek bedzie spetniony, jedli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie wykonaniem nalezycie co najmniej 1 zamdwienia (rozumianych jako min. 1 kurs lub
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kilka  kurséw ~w ramach jednej umowy) na kompleksowg  organizacje
szkoleri/kurséw/warsztatéw o charakterze podobnym do przedmiotu zaméwienia o wartoéci
nie mniejszej niz 2 000,00 zf brutto kazda (zatacznik nr 3).
¢. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia,
— zamawiajacy nie precyzuje w powyiszym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie
wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegélny.

V. Wymagania szczegétowe zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego
oraz ztozonej oferty:
5.1  Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie musza spetniac nastepujace warunki:
- majg zarejestrowang dziatalno$¢ w zakresie objetym zapytaniem ofertowym,
- posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takie
pracownikow zdolnych do realizacji zaméwienia,
- w catym okresie realizacji zamdwienia, Wykonawca zobowigzuje sie do przyjecia
i uwzglednienia uwag i zastrzezen Zamawiajacego dotyczacych przedmiotu zapytania
ofertowego, nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia zgtoszenia uwagi/zastrzezenia,
- zaoferowana cena musi uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawierad
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,
- kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zapytanie ofertowe.

5.2  Oferte uznaje sie za spetniajgcg warunki jesli jest:
a. zgodna z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego,
b. zostanie ztozona w wyznaczonym terminie.

5.3 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

5.4  Wymagania minimalne kadry dydaktycznej:
Nazwa kursu

Lp. Wymagania minimalne kadry dydaktycznej
zawodowego
1. Kurs kandydatéw na Minimum 1 osoba posiadajgca wyksztatcenie wyzsze, co najmniej
ksiegowych | stopnia doswiadczenie w realizacji 1 kursu/szkolenia z tematyki

~Ksiggowos$¢” oraz posiadajgca  umiejetnoéci  trenerskie,
dydaktyczne zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej/szkoleniowej
(CV, referencje, kopie zaswiadczen).

VL. Kryteria oraz sposéb oceny oferty:
6.1 Zamawiajgcy dokona wyboru na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
- Kryterium ,Cena” : 80 pkt
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Najnizsza cena oferty
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Cena oferty badanej

- Zamawiajacy przyzna 20 pkt dla Wykonawcy ustugi, ktéry zobowigze sie do: zatrudnienia
pracownikéw na umowy o prace przy wykonywaniu czynnosci w ramach realizacji zaméwienia;
wynagrodzenia pracownikéw zaangazowanych w wykonanie czynnoéci w ramach realizacji
zamOwienia na poziomie wyzszym od minimalnego (Zatgcznik nr 4). Za najkorzystniejszg oferte
zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza faczng ilos¢ punktéw w kryteriach oceny ofert
oraz spetniajaca jednoczesnie warunki udziatu w postepowaniu.

6.2 Zanajkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza faczng ilosé punktéw
w kryteriach oceny ofert oraz spetniajacg jednoczeénie warunki udziatu w postepowaniu.

6.3 Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku z uwzglednieniem trzeciej
cyfry po przecinku tj.: czesci setnych zgodnie z zasada zaokraglen matematycznych.

6.4  Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry:

a. zlozyt oferte, ktdrej tres¢ odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,
b. uzyska najwyzszg liczbe punktow.

6.5 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem poczty
elektronicznej do dnia 29.10.2021 r.
6.6  Wszystkie oferty, ktdre nie bedg spetniaty przedstawionych wymagan, zostang odrzucone.

VIl.  Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

W celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢

nastgpujgce dokumenty:

- Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze] (kopia potwierdzona
za zgodnosc z oryginatem przez osobe upowazniona),

- Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych (kopia potwierdzona za zgodnoéé z oryginatem
przez osobe upowazniong),

- Wypetniony formularz oferty - zatacznik nr 2,

— Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie - zatgcznik nr 3,

- Oswiadczenie o zatrudnieniu pracownikéw - zatacznik nr 4 (dodatkowe 20 pkt),

- Oswiadczenie o braku powigzar kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym - zatgcznik nr
5.

Projekt ,Mamy na siebie plan! Aktywizacja spoleczno-zawodowa mieszkancow gminy Bieliny” wspétfinansowany przez
Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biuro projektu: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bielinach

J—— ul. Partyzantow 17,26-004 Bieliny, tel.ffax 41 3025012, gops@bieliny.pl
2 Demaksach Lot Partner: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

im Jerzego Reguitkisga

ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce tel. 41 343 00 38 centrum@frdl.kielce.pl www.frdl.kielce.pl




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita
Polska

al \WOIEWODZTWO Unia Europejska
B8 SWIETOKRZYSKIE Europeiki Funduse Spoleczny

VIIIl.  Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia.

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytaczone sg podmioty, ktére powigzane s3 z Zamawiajgcym,

tj. Liderem w projekcie ,Mamy na siebie plan! Aktywizacja spoteczno-zawodowa mieszkaricow

gminy Bieliny” Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Bielinach oraz Partnerem tj.

Swietokrzyskim Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, a takze

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazai w imieniu wymienionych wczesniej

podmiotéw oraz osobami wykonujacymi w imieniu tych podmiotéw czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w

szczegolnosci poprzez:

- uczestnictwo w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

— posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziatéw,

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

- zatrudnienie w Gminie Bieliny/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bielinach lub
jednostkach im podlegtych lub w Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego na podstawie umowy cywilno-prawne;j.

W celu potwierdzenia braku powiazar kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej,
potencjalny Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢é do oferty oéwiadczenie o braku
wystepowania wskazanych wyzej powigzan.

IX. Dodatkowe dokumenty do niniejszego zapytania ofertowego:
- Minimalny zakres tematyczny szkolen i kurséw zawodowych - zatagcznik nr 1,
- Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 - zatacznik nr 6.

X. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

10.1  Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane dalej
Korespondencjg) Zamawiajgcy i Wykonawca zobowiazuja sig przekazywac w wersji elektronicznej
na adres: anita.armata@frdl.kielce.pl

Xl Sposéb przygotowania i miejsce sktadania ofert:
111 Wykonawcy zobowigzani s3 zapoznaé sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowaé oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w tym dokumencie.
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11.2  Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny by¢ wyrazane w kwotach
brutto cyfrowo i stownie w PLN.

11.3 Podana w formularzu ofertowym cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia i nie moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi
w ofercie jednostkowa (za jedng osobe) ceng brutto za ustuge okreslone w pkt. II. niniejszego
zapytania ofertowego.

11.4  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia sie do Wykonawcy z proéba o uzupetnienie ztozonej
oferty lub udzielenie wyjasnien. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej wartosci (cenie),
Zleceniodawca wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w
okreslonym terminie.

11.5 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte.

11.6  Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28.10.2021 r. o godz. 23:00. Oferty ztozone po tym terminie
zostang odrzucone.

11.7 Oferty nalezy przestaé w formie:

— skandw (skan formularza wraz z zatacznikami lub formularz i zataczniki podpisane podpisem
kwalifikowanym) drogg mailowa na adres email: anita.armata@frdl.kielce.pl, w tytule wpisujac
»Oferta w ramach zapytania nr 5/10/2021/BIE”

— poczty, kuriera lub ztozona osobiscie na adres Zamawiajgcego: Swietokrzyskie Centrum Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej, ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce,

— skandéw (skan formularza wraz z zatgcznikami lub formularz i zataczniki podpisane podpisem
kwalifikowanym) przez baze konkurencyjnosci.

1)  Oferta oraz wszystkie zataczniki musza byé podpisane przez osobe/y upowazniong/ne do
reprezentacji Wykonawcy. Upowaznienie musi wynika¢ z dokumentéw rejestrowych Oferenta lub
petnomocnictwa zatgczonego do oferty.

2)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznoéci. Dokumenty i o$wiadczenia
potwierdzajace spetnienie warunku skfadane w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

3)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4)  Kilka podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdlng (tzw. konsorcjum lub przedsiebiorcy dziatajgcy jako
spotka cywilna).

Podmioty wspélnie sktadajgce oferte ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.

Podmioty wspdélnie ubiegajagce sie o zamdwienie musza ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zapytania ofertowego - nie dotyczy spotki cywilnej, o
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ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z umowy spétki
(nalezy dotgczy¢ ja do oferty) badz wszyscy wspdlnicy podpisza oferte.
Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przediozg wraz z oferta stosowne petnomocnictwo - nie
dotyczy spétki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki
wynika z dofaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspolnicy podpiszg oferte.
11.8 Zostang odrzucone:
— Oferty ztozone po terminie, niekompletne, nie spetniajgce wymagar okreslonych w
niniejszym zapytaniu,
— Oferty zawierajace razaco niska cene, gdy Wykonaweca nie wykaze jej realnosci: nie ztozy
wyjasnien lub ztozone wyjasnienia nie pozwalaja na uznanie, ze za zaoferowang cene
mozna zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego wykona¢ zamdwienie.

11.9 W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

11.10 W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze z3daé udzielenia od Wykonawcow
wyjasnieri  dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert, jak roéwniez wymaganych
oswiadczeri/dokumentéw - nie dopuszcza sie mozliwoéci uzupetnienia oferty oraz wymaganych
oswiadczer/dokumentéw.

11.11 Wykonawca jest zwigzany zfozong przez siebie ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertag moze wystgpi¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego
terminu. Brak zgody Wykonawcy spowoduje odrzucenie ztozonej przez niego oferty.

11.12 Z przebiegu postepowania Zamawiajacy sporzadzi protokdt, ktéry na wniosek Wykonawcy podlega
udostepnieniu, zgodnie z postanowieniami Wytycznych. Ztozone przez Wykonawcéw oferty sg
jawne, za wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

11.13 Otwarcie ofert odbedzie sig¢ w dniu 29.10.2021 r. 0 godz. 10.30.

11.14 Jezeli oferta byta sktadana elektronicznie, to w przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawca
jest zobowigzany do dostarczenia kompletnej oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami w formie
pisemnej (papierowej), najpéiniej przed zawarciem umowy, do siedziby Zamawiajgcego: ul.
Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce.

Xll.  Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:
Anita Armata, e-mail: anita.armata@frdl.kielce.pl

Xlll.  Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:
a.  nie wptynie zadna oferta,
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b.  wszystkie ztozone oferty beda podlega¢ odrzuceniu,
wszyscy Wykonawcy beda podlegac wykluczeniu,

d.  oferta najkorzystniejsza przewyiszy mozliwoéci finansowe Zamawiajacego, a prowadzone
negocjacje nie doprowadzity do obnizenia ceny pozwalajacej na realizacje ustugi zgodnie z
budzetem Zamawiajacego

e. postepowanie obarczone bedzie wada.

XIV. Klauzula RODO:

14.1  Zamawiajgcy informuje, iz po wejsciu w zycie, tj. po dniu 25 maja 2018 ., przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych, bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oswiadczeniach
dotaczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i oéwiadczeniach
sktadanych w czasie realizacji zamdwienia.

14.2  Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwiazku z tym, Wykonawca przystepujac do
postgpowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informagji zawierajgcych
dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane
osobowe beda podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na
te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne pisemne oéwiadczenie (Formularz Ofertowy).

14.3  Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

a.  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, NIP: 522 000 18 95; Oérodek
regionalny realizujacy projekt: Swietokrzyskie Centrum, ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce,

b.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

W celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w sekeji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014. wydanych na postawie ustawy wdrozeniowej,

¢ Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z umowg o dofinansowanie do
10.09.2023 lub przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji
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Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego
Projektu,

d.  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020 wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej,

e.  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

14.4  Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b.  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

d.  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

14.5 Nie przystuguje Pani/Panu:
a.  wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b.  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy:
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowaniami zmiang
postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikdw.

* %k

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie jest zaméwieniem i otrzymanie od Paristwa ofert
nie powoduje powstania zadnych zobowiazar wobec stron.

NDYEEKTOR
S etokrzyskiego Centrum

Kielce, dn. 21.10.2021 r

Pieczec i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnione;
do reprezentowania Zamawiajacego
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