
 

    

 

 

Projekt „Mamy na siebie plan! Aktywizacja społeczno-zawodowa mieszkańców gminy Bieliny” współfinansowany przez  

Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

             

Biuro projektu:  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielinach 

ul. Partyzantów 17,26-004 Bieliny, tel./fax 41 3025012;  gops@bieliny.pl      

Partner: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej 

ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce tel. 41 343 00 38 centrum@frdl.kielce.pl   www.frdl.kielce.pl 

 

 

Załącznik nr 1 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

MINIMALNY ZAKRES TEMATYCZNY 

 

Kurs kandydatów na księgowych I stopnia – 82 godz. dydaktyczne: 

 
a. organizacja działalności gospodarczej i związane z nią obowiązki ewidencyjne; 

b. rachunkowość jako system informacyjny; 

c. charakterystyka aktywów i pasywów; 

d. operacje gospodarcze; 

e. dowody księgowe; 

f. księgi rachunkowe; 

g. ewidencja podstawowych operacji bilansowych; 

h. ewidencja podstawowych operacji wynikowych; 

i. zasady ustalania wyniku finansowego; 

j. sprawozdanie finansowe jednostki małej w rozumieniu ustawy o rachunkowości; 

k. zadanie kompleksowe (od bilansu otwarcia do bilansu zamknięcia i rachunku zysków i strat); 

l. podstawy etyki w działalności gospodarczej i zawodowej; 

m. ogólne zasady funkcjonowania systemu finansowo-księgowego do prowadzenia ksiąg 
rachunkowych; 

n. system podatkowy w Polsce; 

o. VAT – podstawy prawne, ogólne zasady opodatkowania; 

p. podatki dochodowe – podstawy prawne, ogólne zasady i formy opodatkowania działalności 
gospodarczej; 

q. podatki i opłaty obciążające przedsiębiorstwa - podstawy prawne, ogólna charakterystyka; 

r. składki rozliczane z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, ich rodzaje i ogólne zasady rozliczania. 
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