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ZAMOWIENIA PONIZEJ 170 000 Zt
W TYM CENTRALNY REJESTR UMOW JSFP
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Uczestnicy 2-dniowego szkolenia w jego trakcie:

Zdobeda, uzupetniag i uporzadkujg wiedze z zakresu
zamowien publicznych z uwzglednieniem metod
obliczenia wartosci zamdwienia.

Otrzymaja usystematyzowang wiedze,
jak przygotowac sie do postepowan o zamdwienie
publiczne w roku 2026. Jak sprawdzié¢ swoje
regulacje wewnetrzne i co wymaga zmian w
postepowaniach o wartosci ponizej 170 000 zt.
Naucza sie metod, doboru narzedzi obejmujacych
system zamowien  publicznych  (zamowienia
elektroniczne).

Zapoznaja sie z praktycznym wdrozeniem
wymagan wynikajacych z Centralnego Rejestru

Umoéw JSFP (CRU JSFP) do swoich regulacji
wewnetrznych.
Nauczg sie stosowaé prawidtowe wzorce

w procedurach rejestracji uméw w CRU JSFP.
Pozyskajg wiedze, w gdzie i w jaki sposob sprawdzic¢
i dokona¢ zmiany w swoich procedurach
wewnetrznych  ,regulaminowych” o wartosci
ponizej 170 000 zt.

Hasto przewodnie szkolenia:
progowa —  wieksza
wydatkowania.

Poznajg przypadki dobrych oraz nieprawidtowych
rozwigzan zwigzanych z zamdwieniami publicznymi
podprogowych, ktére pozwolg w petni $wiadomie
wprowadzi¢ zmiany w systemie zamowien
publicznych.

Podniosg kwalifikacje oraz kompetencje w zakresie
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Poznajg odpowiedzi na najczesciej pojawiajace sie
pytania i watpliwosci zwigzane z tematem zajeé.
Podamy mechanizmy usprawniajgce procedury
»regulaminowe” facznie z mechanizmem
optymalizacji pracy w zamoéwieniach publicznych.

wyzsza kwota
efektywnosé ich

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w dwudniowym
kursie, podczas ktérego kompleksowo
przeanalizujemy zagadnienia z zakresu

udzielania zamowien publicznych i przepiséw

obowigzujgcych w roku 2026 oraz informac;ji —
jakie zmiany nastgpig w systemie zamdwien
(znaczace).

Krok po kroku omoéwimy procedury systemu
zamoéwien publicznych o wartosci ponizej
170 000 zt pod katem procedur, regulacji

wewnetrznych i dokumentacji
z przeprowadzonych postepowan w roku
2026/2025.

Pokazemy jak wdrozy¢ organizacyjnie
wymagania wynikajace z CRU ISTP,
certyfikacji wykonawcéw w procedury
regulaminowe i prowadzone /
przygotowywane postepowania.
Wszystkie zagadnienia bedziemy omawiaé
w ujeciu praktycznym — pracujac na
przyktadach i wzorach dokumentéw — liczymy
na uczestnikow szkolenia i przestane takiej
dokumentac;ji przed szkoleniem.
Bedzie mozna sprawdzi¢ swojg
dokumentacje, regulaminy z procedur
zamowien publicznych prowadzonych w roku
2025 albo w roku 2026 !

Kurs jest dedykowany osobom, ktére
rozpoczynajg prace w zamowieniach oraz tych
dysponujgcym wiedzg i praktyka. Bedzie
mozliwos¢ zdefiniowania miejsc
wymagajgcych poprawy w stosunku do
poprzednio prowadzonych postepowan.
Przygotowane materiaty szkoleniowe majg
w usystematyzowany sposob przygotowac
uczestnika kursu do procedur zaméwien
publicznych.
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RAMOWY PROGRAM KURSU:

DZIEN I - 22 czerwca 2026 r.

e Wymagania w systemie zamodwien publicznych obowigzuje w roku 2026. Projekty zmian.

e Zestawienie wymagan w procedurach zaméwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt.
DZIEN Il - 23 czerwca 2026 r.

e Regulacje wewnetrzne w procedurach wewnetrznych. Dokumentacja, regulaminu, zaproszenia.
e  Tryby postepowan, przyktadowe schematy, dokumentacja, umowy. Punkty kluczowe.

CWICZENIA PODCZAS KURSU | OMAWIANE DOKUMENTY.

Integralng czescig prezentowanego kursu jest przygotowany przez prowadzgcego pakiet przyktadowych
dokumentéw (w wersji edytowalnej), bedacych takie tematyka ¢Ewiczen. Zestawienie dokumentacji
przygotowanej przez prowadzacego obejmuje ponad 50 przyktadowych dokumentéw obejmujacych tematyke
KURSU. Dodatkowo wtasng dokumentacje moze takze przesta¢ uczestnik szkolenia przed jego rozpoczeciem
lub w trakcie szkolenia (liczy sie kolejnos¢ przesytanych do organizatora dokumentéw). Bedzie ona omawiana
w pierwszej kolejnosci przez prowadzacego szkolenie. W praktyce uczestnicy otrzymuja mozliwos¢ uzyskania
bezptatnych konsultacji z postepowan o wartosci ponizej 170 000 zi. Przestany materiat jest omawiany
dynamicznie na KURSIE i udostepniany pozostalym uczestnikom kursu. Przesyfajac dokumentacje
(preferowane formaty plikow: doc, docx, pdf, skany) prosimy o wyrazenie zgody na udostepnienie
materiatéw pozostatym uczestnikom KURSU.

Na Kursie beda omawiane procedury/dokumenty — sposéb postepowania w dwdch blokach tematycznych:

= Dokumentacja — regulacje wewnetrzne w postepowaniach ponizej 170 000 zi.

=» Dokumentacja — zamdéwienia publiczne wprowadzane do CRU JSFP (Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych).

Przyktadowo wg zgtoszen uczestnikow moga by¢ na KURSIE omawiane nastepujace dokumenty (propozycja):

. regulamin-zarzadzenie dotyczace zamdéwien publicznych o wartosci ponizej 170000 1zt =z
uwzglednieniem wymagan wynikajacych CRU JSFP,

. dokumentacja w postepowaniach na etapie przygotowania do postepowania,

. rejestr zamoéwien publicznych — regulacja wewnetrzna,

. regulamin komisji przetargowej, protokoty z posiedzen komisji przetargowej,

. dokumentacje zwigzang z obliczeniem warto$ci zamowienia w procedurach zamoéwien publicznych,

. zapytanie ofertowe,

. przyktadowe ogtoszenie na stronach internetowych,

. schemat optymalizacji zamowien publicznych — zakres czynnos$ci / zmian organizacyjnych i procedury
wew.

. protokét postepowania — druk i zatacznik,

. umowa, wskazniki waloryzacyjne,

. whiesione zgdanie udostepnienia dokumentacji z prowadzonego/przeprowadzonego postepowania,

° whniosek o zmiane umowy przygotowany przez Wykonawce,

. protest zgtoszony przez wykonawce na nieprawidtowosci w prowadzonym postepowaniu

. sprawozdanie z udzielonych zaméwien - rejestr zamodwien,

° oraz inne dokumenty pomocne na etapie przygotowania, prowadzenia postepowania i realizacji umowy.

MATERIALY SZKOLENIOWE:

Uczestnicy KURSU otrzymajg kursu obszerne materiaty szkoleniowe z aktami prawnymi pomocnymi w systemie zamdéwien
publicznych: prezentacje z prowadzonego szkolenia w formacie pdf, dodatkowe informacje i podpowiedzi, regulacje prawne,
listy sprawdzajagce w poszczegdélnych etapach, schematy, materiaty zwigzane z prowadzonymi éwiczeniami, opinie i
interpretacje dotyczace omawianych na kursie zagadnien, oraz inne dokumenty dotyczace przedmiotu szkolenia.

Kurs zakonczymy testem sprawdzajacym wiedze.



PROGRAM SZKOLENIA

DZIEN | - 22 czerwca 2026 r.

Wymagania w systemie zamowien publicznych obowigzuje w roku 2026. Zestawienie
wymagan w procedurach zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt.

Pierwszy dzien kursu to zapoznanie sie z wymaganiami i przepisami requlujgcymi system zamowien publicznych.
To takze analiza ustawy pzp, aktow wykonawczych, ustaw i rozporzgdzen istotnych do sprawnego
przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 170 000 zt.
Omowimy réowniez zagadnienia dotyczgce opisu przedmiotu zamdwienia, warunkdw i wykluczenia,
obejmujgcych procedury uregulowane w ustawach i rozporzqdzeniach wprost nie wynikajgcych z ustawy pzp.
Przeanalizujemy rozwiqzania organizacyjne zwigzane z systemem zamdwien publicznych, strone organizacyjng
w tym elektroniczng systemu zamowien publicznych.

1. Zestawienie regulacji prawnych zwigzanych z systemem zamdwien publicznych w tym Ustawy o Finansach
Publicznych w aspektach zwigzanych z dokonywaniem zakupoéw.

2. Nowosci w systemie zamowien publicznych w roku 2026 w tym Centralny Rejestr Uméw IJSFP,
certyfikacja wykonawcoéw takze w zamoéwieniach o wartosci ponizej 170 000 zi.

3. Podstawowe pojecia i definicje. Informacje praktyczne.

4. System zamowien publicznych z podziatem na rodzaje.

5. Zamdwienia publiczne wytaczone z obowigzku stosowania przepisdw pzp.

6. Obliczenie wartosci zamdwienia. Realizacja zamoéwienia w czesciach. Dokumentacja z ustalenia wartosci.
»,Kiedy mozna dzieli¢ a kiedy nalezy sumowac ustalajac wartos¢ zamoéwienia”.

7. Podziat zaméwienia na czesci w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt. Analiza przypadku.

8. Wartos¢ zamdwienia — obliczenie / schemat i wptyw na obowigzki wynikajgce z ustawy pzp. Weryfikacja —
¢wiczenia.

9. Regulacje prawne obowigzkowe w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zi.

10. Przyktadowe rozwigzania zwigzane z zastosowaniem — przestrzeganiem wymagan ustaw i rozporzadzen w
procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt.

11. Strona elektroniczna zaméwien publicznych — niezbedne minimum.

12. Rodzaje przyktadowych trybow postepowania o wartosci ponizej 170 000 zt. Schematy postepowania.

13. Podziat procedur wewnetrznych ze wzgledu na wartosé przedmiotu, przedmiot, tryb, decyzje. Wytgczenia.

14. Centralny Rejestr Umow JSFP — wymagania prawne / organizacyjne.

15. Analiza przypadku zaproponowana przez uczestnikow szkolenia — éwiczenia.

DZIEN Il - 23 czerwca 2026 r.

Regulacje wewnetrzne w procedurach wewnetrznych. Centralny Rejestr
Umodw JSFP. Dokumentacja, regulaminu, zaproszenia. Tryby postepowan,
przyktadowe schematy, dokumentacja, umowy. Punkty kluczowe. ,,Jak
usprawnic¢” postepowania ponizej 170 000 z{i?

Kolejny dzien szkoleniowy to zestawienie informacji pod kgtem wymagar opartych na procedurach
realizowanych na podstawie regulacji wewnetrznej, oraz ustawy pzp. W drozenie wymagan wynikajgcych z
Centralnego Rejestru Umdw JSFP oraz zagadnien zwigzanych z przygotowaniem postepowania, wyborem trybu i
wptywu na mozliwy efekt. Bedziemy weryfikowac przyktadowe rozwigzania zawarte w regulacjach
wewnetrznych, zapytaniach ofertowych, ogfoszeniach i umowach. Zakresem tej czesci szkolenia bedzie takze
analiza procedury badania i oceny ofert, informacji o zakoriczeniu postepowania — na co zwrdci¢ uwage oraz
gdzie wystepujq nieprawidtowosci. Dodatkowo zostang omdwione wymagania wynikajgce z Kodeksu cywilnego
oraz ustaw i rozporzqdzer majgcych wptyw na prawidfowy sposéb postepowania.

Zestawienie regulacji prawnych w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt.

Przygotowanie do postepowania — strona organizacyjna. Zastosowanie srodkéow komunikacji elektronicznej.
Optymalizacja zamdéwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt — praktyczne rozwigzania.

Etap przygotowania do postepowania pod katem wymagan wynikajacych z CRU JSFP.
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5. Wersja dobrze przygotowanego regulaminu postepowania podprogowego. Przyktadowe rozwigzania.

Regulaminy wewnetrzne. Rodzaje rozwigzan z praktycznymi przyktadami. Dobierz optymalne rozwigzanie!

7. Rejestry zamoéwien, CRU JSFP i plany zamdéwien o wartosci ponizej 170 000 zt. Komisja ds. zaméwien
publicznych. Przyktadowe rozwigzania.

8. Przygotowanie zapytania / ogltoszenia wszczynajgcego postepowanie o wartosci ponizej 170 000 zt. Na co
zwrdci¢ uwage, gdy przedmiotem zamdwienia jest dostawa, ustuga lub robota budowlana. Przyktadowe
rozwigzania.

9. Wszczecie postepowania w procedurze o wartosci ponizej 170 000 zt. Analiza przypadku

10. Zapytania, zmiany, modyfikacje przed terminem sktadania ofert.

11. Protokoty / przyktadowe rozwigzania. Protokdt postepowania i zasady jego udostepnienia. Przyktadowe
rozwigzania.

12. Weryfikacja ztozonych ofert/oswiadczen przez wykonawcédw w postepowaniu. Dokumentowanie czynnosci —
walidacja. Czy i jak bede stosowat procedury dotyczace: razgco niskiej cena, czyn nieuczciwej konkurencji,
omytki, wyjasnienia, poprawa, uzupetnienie — przyktadowe rozwigzania na TAK i NIE.

13. Sprawdzenie ofert pod katem odrzucenia.

14. Wybor oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania — wymagania.

15. Zawarcie umowy z wybranym wykonawcg — wymagania — przyktadowe dokumenty.

16. Kto ma wprowadza¢ dane do CRU JSFP - strona organizacyjna.

17. Realizacja umowy, zmiany w umowie w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt. Kiedy TAK a kiedy

NIE?

18. Sprawozdania z udzielonych zaméwien przestane do 1 marca 2026 roku. Weryfikacja i konieczne korekty.
Sprawdz czy dobrze wypetnites obowigzki!

19. Analiza przypadku zgtoszona przez uczestnikdw szkolenia — éwiczenia.

20. Wspolny anonimowy test sprawdzajacy wiedze = bez ocen :).

o

s ADRESACI

Zamawiajacy, czyli osoby odpowiedzialne za przygotowanie i realizacje zamoéwien publicznych: kierownicy
jednostek, komisja przetargowa, stuzby finansowo-ksiegowe, osoby zajmujgce sie przygotowaniem
postepowania lub nadzorem nad realizacjg zamowienia (umowy). Wykonawcy, ktory sg zainteresowani
poznaniem schematu i czynno$ciami, ktére ma wypetni¢ zamawiajagcy w zamédwieniach publicznych. Osoby
zajmujace sie kontrolami zamoéwien publicznych lub nadzorujgce ich poprawnos¢ w danej jednostce.

PROWADZACY

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamodwien publicznych w Polsce.
Zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku. Doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania
podmiotéw podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w roku
1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor
licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych. Jego wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach, przygotowaniu i prowadzeniu
postepowan, weryfikacji ogtoszen o zamdwieniu i tresci specyfikacji, budowaniu rozwigzan organizacyjnych i
prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiadajgca cenny zbiér doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z
ktérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajacy, wykonawca oraz kontrola zamdwien.
Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb (Srednio w roku ok. 100 szkolen jedno, dwu lub
trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefonicznie) prowadzi od 31 lat. W rankingach
popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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im, Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PONIZEJ 170 000 Zt W TYM CENTRALNY REJESTR UMOW JSFP

Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium online.

22-23 czerwca 2026 r. Kurs kazdego dnia w godzinach 09:30-14:30
@ Cena: 699 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 8 czerwca 2026r. cena wynosi:
659 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkow publicznych.
CENA udziat w profesjonalnym kursie online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Dane do Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
kontaktu: Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce

tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

zawiera:

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon:

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O

catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)
NIE (I

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEIT ittt ettt e e e st s aev e e b s es e e

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ........ccieiiiniiiiin it sessnssnsssssssessassassasanssssssnssasssssas ses sssssassnssnssassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na centrum@frdl.kielce.pl do 17 czerwca 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoicig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznione;j
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