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/O romdnes roewols SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 20 maja 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

PODSTAWY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
PLACOWEK OSWIATOWYCH
— SZKOLENIE DLA POCZATKUJACYCH

WAZNE INFORMACIJE:

Proponowane szkolenie dostarcza kompleksowej, praktycznej wiedzy z zakresu rachunkowosci
w jednostkach oswiatowych, z uwzglednieniem aktualnych przepisdw prawa i specyfiki ewidencji
ksiegowej w szkotach oraz przedszkolach.

Uczestnicy poznajg zasady prawidtowego prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej,
dekretowania operacji oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych.

Program obejmuje kluczowe obszary, takie jak plan kont, inwentaryzacja, klasyfikacja budzetowa
oraz przygotowanie do zamkniecia ksigg rachunkowych.

Uczestnicy poznajg rowniez praktyczne wskazowki, ktore pozwolg unikng¢ najczestszych btedow
oraz lepiej przygotowac sie do kontroli i codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI:

Poznasz zasady rachunkowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych.

Zapoznasz sie z podstawami prawnymi regulujgcymi gospodarke finansowg placéwek oswiatowych.
Dowiesz sig, jak prowadzi¢ ewidencje ksiegowg typowych operacji gospodarczych.

Poznasz strukture i zasady stosowania planu kont w jednostkach budzetowych.

Nauczysz sie prawidtowo dokumentowac operacje finansowe.

Poznasz procedury zwigzane z inwentaryzacjg majatku.

Dowiesz sie jak sporzadzaé podstawowe sprawozdania budzetowe i finansowe.

PROGRAM:

1.
2.
3.

WO NG A

Podstawy prawne oraz odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych.
Aktualizacja wewnetrznych procedur.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa:

e Rodzaje dowodow ksiegowych.

e Kontrola i obieg dokumentdw.

Zaktadowy plan kont.

Ewidencja dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Naleznosci i zobowigzania: ewidencja, sprawozdawczos¢, windykacja.
Klasyfikacja budzetowa z uwzglednieniem najnowszych zmian.
Gospodarowanie sktadnikami majatku.

Inwentaryzacja:

e Terminy i czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji

e Harmonogram inwentaryzacji oraz zarzgdzenie kierownika jednostki.
e Spis z natury.



e Potwierdzenia sald.
e Weryfikacja sald z dokumentacjg ksiegowa.
e Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

10. Sprawozdawczos¢ budzetowa:

e Rb-27s.
e Rb-28s.
e Rb-34s.
e Rb-N.

e Rb-Z.

e Rb-50.

11. Harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem do zamkniecia ksigg rachunkowych:
e Analiza i uzgodnienie obrotéw i sald na kontach ksiegowych.
e Korekta odpisu ZFSS.
e Obowigzkowe przeksiegowania na koniec roku.
e Rozliczenia miedzyokresowe kosztow i przychodéw.
e Rezerwy na zobowigzania.
e Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci.
¢ Naliczenie odsetek.
e Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.
12. Sporzadzenie sprawozdania finansowego:
e Bilans jednostki.
e Rachunek zyskéw i strat.
e Zestawienie zmian w funduszu.
e Informacja dodatkowa.
13. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych.

ADRESACI:
e Gtéwni ksiegowi i ksiegowi jednostek budzetowych, w tym w szkét, przedszkoli oraz centréw ustug
wspolnych.

e Pracownicy dziatdw finansowo-ksiegowych odpowiedzialni za prowadzenie ksiegowosci
i sprawozdawczosci budzetowej w placoéwkach oswiatowych.

e Dyrektorzy szkot i przedszkoli, ktérzy odpowiadajg za prawidiowe gospodarowanie sSrodkami
finansowymi jednostki.

e Pracownicy dziatdw merytorycznych i administracyjnych, w tym osoby odpowiedzialne
za opisywanie dokumentéw ksiegowych oraz realizacje zamodéwien publicznych i zacigganie
zobowigzan.

PROWADZACA:

Gtéwna Ksiegowa w Centrum Ustug Wspdlnych. Ekonomistka posiadajgca kilkunastoletnie
doswiadczenie w obstudze finansowo-ksiegowej placowek oswiatowych. Ukonczyta studia magisterskie
na kierunku Ekonomia oraz studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci. Z wyrdznieniem zdafa
egzaminy certyfikujgce zawdd ksiegowego. Prowadzi szkolenia z zakresu rachunkowosci,
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej, gospodarowania sktadnikami majatku, tworzenia procedur
wewnetrznych oraz rozliczania podatku VAT.



e——

/O romtncte rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemokraci! Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Podstawy prowadzenia ksigg rachunkowych placéwek oswiatowych — szkolenie
dla poczatkujacych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

20 maja 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 6 maja 2026r. cena wynosi:
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.

[ E B

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: eueeetrirreee ettt et ettt e sre e e e e e e e

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... ssessss s sessassassassssssssssessssnsssass s s sns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 13 maja 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowainionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl

