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% Demokracji Lokalnej 7 maja 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

OD SPORZADZENIA AKTU PO PROCEDURY NAPRAWCZE - PEENY
CYKL ZYCIA DOKUMENTU W POLSKIM SYSTEMIE PRAWNYM

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Zapraszamy na kompleksowe szkolenie obejmujgce kluczowe obszary pracy Urzedu Stanu Cywilnego
poczgwszy od rejestracji narodzin, poprzez zawieranie matzenstw, az po rejestracje zgonéw oraz tryby
szczegolne.
Program szkolenia koncentruje sie na praktycznych aspektach codziennej pracy, w tym:

e elektronicznym obiegu dokumentdw i poprawnej rejestracji zdarzen,

e analizie problematycznych przypadkéw (np. nadawanie imion, uznanie ojcostwa, sluby poza

lokalem),

e weryfikacji dokumentéw i pracy z rejestrami,

e postepowaniu w sytuacjach nietypowych i wymagajgcych szczegdlnej starannosci,

e odtwarzaniu, sprostowaniu i uzupetnianiu aktow stanu cywilnego.
Szkolenie uwzglednia aktualne przepisy oraz najczestsze btedy pojawiajgce sie w praktyce, oferujac
uczestnikom konkretne wskazéwki i rozwigzania, ktére pomogg zwiekszyé pewnos¢ dziatania
i ograniczy¢ ryzyko nieprawidtowosci w ww. tematyce. To tez doskonata propozycja dla osdb, ktore
chcg uporzadkowac wiedze, rozwiaé watpliwosci i usprawnic¢ swojg codzienng prace w USC.

CELE | KORZYSCI:

o Dowiesz sie, w jaki sposdb nalezy argumentowaé¢ odmowe nadania imienia, by unikng¢ uchylenia
decyzji przez wojewode.

e Zdobedziesz pewnos¢ w zakresie postepowania z procedurg uznania ojcostwa, eliminujac btedy
w oswiadczeniach o nazwisku.

o Nauczysz sie, jak postepowac w sytuacjach kryzysowych (np. spdéznione dokumenty z parafii), by
nie narazi¢ matzonkdw na niewaznosc¢ zwigzku.

e Zrozumiesz granice wtasnej odpowiedzialnosci podczas weryfikacji danych medycznych.

e Poznasz procedury rejestracji osob NN.

o Nabedziesz wiedze, ktéra pozwoli odréznia¢ btad, ktdry mozesz naprawié samodzielnie, od tego,
ktéry wymaga drogi sgdowe;j.

e Zdobedziesz unikalng wiedze o prowadzeniu postepowan dowodowych, co pozwoli Ci skutecznie
odtwarzac akty bez angazowania sgdow.

PROGRAM
I. Narodziny - rejestracja i ustalanie pochodzenia dziecka:
e Elektroniczny obieg dokumentéow: Praca z kartg urodzenia i kartg martwego urodzenia
(wymogi techniczne i terminy).
¢ Imiona i nazwiska: Analiza granic uznaniowosci kierownika USC przy odmowie nadania imienia
(imiona niepozwalajgce odréznic¢ ptci, osmieszajgce, zdrobniate).
e Uznanie ojcostwa: Procedura przyjmowania o$wiadczen o uznaniu ojcostwa oraz o$wiadczen
0 nazwisku dziecka.



e Rejestracja z urzedu: Jak poprawnie sporzadzi¢ akt po uptywie 21 dni, gdy rodzice nie dopetnili

obowigzku?
Il. Matzenstwa — od zapewnienia po akt:
o Weryfikacja zapewnien: Szczegétowa kontrola dokumentéw tozsamosci i przeszkdd

matzenskich w rejestrach.

e Matzenstwo poza lokalem: Procedura organizacji slubu w ,plenerze” — wymagania dotyczace
powagi urzedu i bezpieczenstwa uczestnikéw.

e Problematyka $lubow konkordatowych: Postepowanie w przypadku przekroczenia przez
duchownego 5-dniowego terminu na dostarczenie dokumentow.

¢ Nazwisko po S$lubie: Zasady tworzenia nazwisk dwucztonowych i ustalania nazwiska przysztych
dzieci.

lll. Rejestracja zgonow:

e Karta zgonu jako podstawa wpisu: Analiza najczestszych btedéw medykdw i sposéb
ich prostowania przed sporzgdzeniem aktu.

e Zgtoszenia szczegdlne: Rejestracja zgondw na podstawie protokotéw policji lub prokuratury
(znalezienie zwtok, osoby o nieustalonej tozsamosci).

e Zgony zakazne: Rygor 24-godzinny i specyfika pracy pod presjg czasu.

IV. Tryby szczegdlne — odtworzenie, sprostowanie, uzupetnienie:

e Odtworzenie tresci aktu: Kiedy i jak odtworzy¢ akt zniszczony lub zaginiony np. w wyniku
pozaru archiwum lub zaginiecia ksiegi papierowe;j?

e Postepowanie dowodowe: Jakie dokumenty positkowe (stare dowody, ksigzeczki wojskowe,
akty rodziny) sg wystarczajgce do odtworzenia aktu?

e Sprostowania ,z urzedu”: naprawianie btedow pisarskich i pomytek powstatych przy migracji
danych do systemu cyfrowego.

e Uzupetnienia aktu: Procedura dodawania brakujacych danych, ktérych nie wpisano
przy sporzadzaniu aktu.

ADRESACI:
Kierownicy, ich zastepcy oraz pracownicy urzedéw stanu cywilnego.

PROWADZACA:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Szczecinie, wieloletni praktyk. Absolwentka Katolickiego
Uniwersytetu Lubelskiego, Wydziatu Prawa, Prawa Kanonicznego i Administracji. Od 2002 roku
zwigzana z samorzgdem. W latach 2013-2023 zastepca kierownika USC w Szczecinie. Od 2013 roku
zajmuje sie tematyka zagranicznych dokumentéw, majacych wptyw na tres¢ aktdw stanu cywilnego.
Uczestniczyta w licznych szkoleniach oraz warsztatach, majgcych na celu poszerzenie wiedzy z zakresu
uznawania zagranicznych orzeczen.
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/O Famdacis Rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X pemolkraci Lokaine) | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Od sporzadzenia aktu po procedury naprawcze — petny cykl zycia dokumentu
w polskim systemie prawnym

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

7 maja 2026 r. Szkolenie w godzinach 09.00-14.00

Cena: 479 PLN netto/os. W przypadku zgtoszenia do 23 kwietnia 2026 r. cena wynosi
@ 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze sSrodkdw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE DO Eundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: cueeirireirrreesneeseernesssessessssessnssssesssessasssasssessssssssssessssssnnsses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... iiiiiiiiine i snensnans s e sessasssssssassessssssssssssss s sssssssnssas ssssssesassssnsssanss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 5 maja 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze

przed terminem jest rédwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatno$¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowainionej
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