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% Demokracji Lokalnej S Stycznia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRZYGOTOWANIA DO ZAMKNIECIA ROKU BUDZETOWEGO 2025
| OTWARCIA 2026 W JEDNOSTKACH POMOCY SPOLECZNEJ

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Przygotuj swojg jednostke pomocy spotecznej do zamkniecia roku 2025 i otwarcia 2026.

Skorzystaj z proponowanego szkolenia, podczas ktdrego omdéwimy:

e Rozdzial odpowiedzialnosci pomiedzy kierownika jednostki, gtéwnego ksiegowego
oraz pracownikow merytorycznych — z uwzglednieniem ich zadan na réznych etapach procesu.

e Zasady zamykania i otwierania ksigg rachunkowych — krok po kroku, z odniesieniem
do aktualnych przepiséw i praktyki jednostek pomocy spotecznej.

e Wiasciwe ujecie zdarzen gospodarczych w ksiegach — w tym koszty przetomu roku,
amortyzacje, odpisy aktualizujgce i wycene zapasow.

e Kompleksowe podejscie do inwentaryzacji — od przygotowania, przez przeprowadzenie,
az po rozliczenie iujecie wynikdw w ksiegach rachunkowych, z uwzglednieniem uproszczen
i metod.

Zajecia beda miaty charakter praktyczny, skoncentrujg sie nie tylko na przypomnieniu przepisow,

ale na najczestszych problemach jednostek pomocy spotecznej — z naciskiem na dokumentacje,

terminy, obowigzki i typowe btedy.

[

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Poznasz zasady i wskazéwki na temat czynnosci, ktére powinny poprzedzac proces wstepnego
i ostatecznego zamkniecia ksigg rachunkowych za rok 2025 i otwarcia roku 2026
z uwzglednieniem specyfiki jednostki pomocy spotecznej.

e Zdobedziesz pewnos¢, ze Twoja jednostka zamknie rok budietowy 2025 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i standardami rachunkowosci w sektorze publicznym.

e Ugruntujesz wiedze na temat waznos$ci dotrzymania termindw, wynikajgcych z aktualnie
obowigzujgcego prawa, szczegdlnie w kontekscie czynnosci przed, w trakcie, jak
i poinwentaryzacyjnych oraz poznasz mozliwe rozwigzania i uproszczenia.

e Zapoznasz sie z harmonogramem wszystkich kluczowych czynnosci, ktore nalezy wykonaé
od grudnia 2025 az do korica marca 2026 w zakresie zamkniecia i otwarcia roku budzetowego.

e Dowiesz sie, jak sprawnie przygotowac¢ sprawozdanie finansowe, unikajagc btedow
w zestawieniach obrotéw i sald oraz ustalaniu wyniku finansowego jednostki.

e Zaktualizujesz wiedze dotyczacg zasad ujecia i rozliczenia kosztéw przetomu roku, tak by
uniknac¢ btednych zapiséw i pdzniejszych korekt.

e Otrzymasz przyktadowe dokumenty, ktore ufatwig przygotowanie zarzadzen i sprawozdan
(m.in. zarzadzenie inwentaryzacyjne z zatgcznikami).

e Bedziesz miat mozliwos$¢ konsultacji kwestii problemowych, wymiany doswiadczen z trenerem
i innymi uczestnikami.

PROGRAM:
1. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki pomocy spotecznej, gtdéwnego ksiegowego

i pracownikdw merytorycznych, za czynnosci zwigzane z zamknieciem roku budzetowego
2025 i otwarciem 2026.



2. Zasady wstepnego i ostatecznego otwierania i zamykania ksigg rachunkowych.
3. Organizacja prac i podziat czynnosci zwigzanych z zamknieciem i otwarciem roku
budzetowego w jednostkach pomocy spotecznej — przyktadowy harmonogram czynnosci,
ktore nalezy wykonaé do konca 2025 r., do 15 stycznia 2026 r., 85 dni i trzy miesigce po dniu
bilansowym.
Koszty na przetomie roku 2025/2026.
Umorzenie/amortyzacja — zasady, metody i uproszczenia.
Trwata utrata wartosci i odpis aktualizujgcy- zasady i przyktady.
Wycena sktadnikow odpisanych w koszty, a stanowigcych zapas na dzien bilansowy.
Czynnosci ewidencyjno — rozliczeniowe przed zamknieciem roku, w tym:
- Weryfikacja dowoddw ksiegowych.
- Rozliczenie dotacji.
- Rozliczenie zaliczek.
- Korekta odpisu na ZFSS.
- Analiza zaangazowania srodkéw finansowych w planie jednostki, pod katem jego
wykonania.
- Uzgodnienia syntetyczno — analityczne.
9. Inwentaryzacja, jako podstawowa czynnos¢ warunkujgca poprawne zamkniecie roku
i ustalenie wyniku finansowego, w tym:
- Czynnosci, ktére nalezy wykonac przed, w trakcie, jak i po inwentaryzacji.
- Uzgodnienia sald naleznosci z kontrahentami — procedura uzgadniania i usuwania
rozbieznosci.
- Uzgodnienia sald sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom.
- Wykaz aktywow i pasywoéw, podlegajgcych inwentaryzacji metoda weryfikacji sald wraz
z kontami, na ktorych s3 ujete.
- Weryfikacja sald zamiast spisu z natury i potwierdzenia sald — uwarunkowania do zmiany
metody inwentaryzacji na podstawie stanowiska MF.
- Woycena i rozliczenie wynikow inwentaryzacji — zasady i mozliwos¢ stosowania uproszczen.
- Rdznice inwentaryzacyjne i sposdb ich ujmowania w ksiegach rachunkowych - przyktady.
10. Postepowanie poinwentaryzacyjne — propozycje rozwigzan, wnioski i rekomendacje.
11. Podstawy prawne i zasady potwierdzania stanu zasobu nieruchomosci.
12. Uzgodnienia stanu srodkéw na rachunkach bankowych.
13. Powtdérna kontrola dowodoéw ksiegowych i zapisow w ksiegach rachunkowych w celu
zapewnienia kompletnosci zapisow w ksiegach rachunkowych roku 2025.
14. Przeniesienie sald kont wynikowych i ustalenie wyniku finansowego za rok 2025.
15. Sporzadzenie i kontrola zestawienia obrotéw i sald.
16. Termin sporzadzenia i sktadowe sprawozdania finansowego za rok 2025.
17. Przyktadowe zarzadzenie w sprawie inwentaryzacyjnej z zatgcznikami.
18. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek pomocy spotecznej i ich zastepcy, gtéwni ksiegowi i ich zastepcy, pracownicy
dziatdw ksiegowosci oraz inni pracownicy merytoryczni witasciwi rzeczowo, biorgcy udziat w
réznych czynnosciach poprzedzajgcych wstepne i ostateczne zamkniecie roku budzetowego 2025 i
otwarcie roku 2026.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finansdw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst.
Autorka artykutow i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca
na uczelni wyzszej. Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposob
jasny i przystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL
wysoko oceniany przez uczestnikow szkolen.
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/O Fundacja Rozwoju INFORMACIJE ORGANIZACYINE
% Demokracji Lokalnej KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Przygotowania do zamkniecia roku budzetowego 2025 i otwarcia 2026
w jednostkach pomocy spotecznej

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8 stycznia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

Cena: 469 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 23 grudnia 2025 r. cena
wynosi: 429 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAK OO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl
oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.kielce.pl
do 5 stycznia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy
uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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