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X Demokracji Lokalnej 9 grudnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

KSEF W JSFP. JAK PRZYGOTOWAC JEDNOSTKE DO WDROZENIA
FAKTURY USTRUKTURYZOWANEJ?
ZAGADNIENIA PODATKOWE | TECHNICZNE

WAZNE INFORMACIJE:

1

lutego 2026 bedzie przetomowy dla podatnikéw VAT, takie dla jsfp — od tego momentu wiasnie zacznie

obowigzywaé Krajowy System e-Faktur. Do tego czasu jednostki sektora finanséw publicznych powinny nalezycie
przygotowaé sie do wdrozenia systemu, poznac¢ jego techniczne funkcjonalnosci, opracowac i przyjg¢ plan
dziatania.

Podczas proponowanego szkolenia zostang przekazane informacje dotyczace:

Zasad funkcjonowania nowego sposobu fakturowania, ze szczegélnym uwzglednieniem specyfiki jsfp.
Sporzadzania, wysytania oraz odbierania faktur w KSeF.

Aspektéow technicznych i organizacyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem KSeF, w szczegdlnosci rodzajow
i zakresu uprawnien zwigzanych z korzystaniem z systemu.

Woprowadzenia procedur koniecznych do prawidiowego wdrozenia systemu w instytucji.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

*

Zapoznanie z tematyka faktur ustrukturyzowanych w jsfp, w tym w jednostkach samorzadu terytorialnego i ich

jednostkach podlegtych.

Omoédwienie nowego systemu Krajowego Systemu e- Faktur ipoznanie planowanych, istotnych zmian

w zakresie jego uzytkowania.

Wyjasnienie, czym jest KSeF i faktura ustrukturyzowana oraz wskazanie, jak dziata.

Zwrdcenie uwagi na czynnosci, stuzgce witasciwemu przygotowaniu sie do implementacji systemu w jednostce

i wdrozeniu w jego obstuge pracownikdéw, odpowiedzialnych za realizacje tego zadania.

Nabycie umiejetnosci opracowania skutecznych rozwigzan organizacyjnych i proceduralnych, ktére zapewnia

sprawne przystgpienie jednostki do systemu i zminimalizujg ryzyko btedéw podczas jego obstugi.

Omdwienie zmian w ustawie o VAT, wdrazajgcych fakture ustrukturyzowang jako obowigzkowg od 1 lutego

2026 r.

Zdobycie praktycznej wiedzy z zakresu struktury JPK-FA oraz budowy faktury ustrukturyzowanej — poznanie

formatéw, elementéw i ich znaczenia, a takze omowienie konkretnych przyktadéw zastosowania w codzienne;j

pracy ksiegowych w jsfp.

Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, wyjasnienia watpliwosci i uzyskanie odpowiedzi na pytania:

- 0Od kiedy bedzie obowigzek uzywania systemu KSeF?

- Czy noty wystawiane pomiedzy jednostkami pozostaja, czy nalezy wystawiac faktury w KSeF?

- Kto powinien mie¢ dostep do konta uzytkownika? Na jakich zasadach?

- Czy dla urzedu gminy tez nalezy utworzy¢ subkonto z NIP-em urzedu?

- Czy w aplikacji 1.0 mozemy juz nadawac uprawnienia?

- Czy kaidy system bedzie umozliwiat pobranie wizualizacji faktury, czy tylko wtedy, gdy bedzie ona
udostepniona przez dostawce?

- Jak postgpi¢ w czasie awarii systemu?

- Jak wytworzyé i uwierzytelnic fakture?

- Jak poprawnie archiwizowa¢ fakture?

- Cozparagonem z NIP? Czy bedzie widoczny w KSEF?

- Czy nieprawidtowo wystawiong fakture bedzie mozna odrzucié¢?

- Kto odpowiada za to, ze faktura zostata wystawiona po terminie?

- Co w przypadku otrzymania btednie wystawionej faktury lub faktury nie dotyczacej naszej jednostki?

- Czy grozg nam sankcje za nieprawidtowo wystawiong fakture?

PROGRAM:



1. Faktura ustrukturyzowana:
e (Czym jest faktura ustrukturyzowana? Faktura ustrukturyzowana, a faktura elektroniczna.
e Faktura ustrukturyzowana jako jeden ze sposobéw wystawienia faktury — aktualne regulacje prawne.
o Wytworzenie i wystawienie faktury ustrukturyzowanej — rozréznienie pojec.
o Wysytka faktur do KSeF — Aplikacja Kliencka MF i wykorzystanie programéw finansowo — ksiegowych.
o Numer referencyjny nadawany przez KSeF, omdéwienie wzoru UPO.
e Data wystawienia i data otrzymania faktury ustrukturyzowanej — konsekwencje prawne ipodatkowe
stosowania nowej regulacji.
e Zgoda na otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych — stosowanie mechanizmu w okresie dobrowolnosci
faktury.
2. Krajowy System e-Faktur:
e Zasady pierwszego uwierzytelnienia sie w systemie.
e Nadawanie uprawnien do wysytki i odbioru faktur.
o Uwierzytelnienie faktury — czy podpisywanie faktury bedzie obowigzkowe?
e Archiwizacja faktur w systemie.
e Konto podatnika — mozliwos¢ tworzenia subkont dla cztonkéw grup VAT i jednostek samorzadu
terytorialnego.
o Adresowanie dokumentu — skutki btedu w numerze NIP nabywcy.
e Zachety do stosowania faktur ustrukturyzowanych przed wejsciem w zycie faktury jako obowigzkowej.
3. Zmiany w ustawie o VAT wdrazajgce fakture ustrukturyzowang jako obowigzkowg po nowelizacji z 2025 r.:
e Data wejscia w zycie faktury ustrukturyzowanej jako obowigzkowe;j.
e Faktura dla osoby fizycznej.
e Faktura uproszczona — do kiedy paragon z numerem NIP moze by¢ uznawany za fakture?
e Faktura do paragonu.
e Faktura korygujgca/nowa korygujaca/propozycja wystawienia faktury korygujace;j.
e Faktura zaliczkowa i rozliczeniowa.
e Faktura ustrukturyzowana w obrocie miedzynarodowym.
e Zasady ewidencji dokumentéw wewnetrznych (WEWow).
e Zwolnienia z obowigzku stosowania faktury ustrukturyzowanej.
e Faktura w zamdwieniach publicznych, a faktura ustrukturyzowana.
e Zasady postepowania w okresie awarii KSeF.
e Sankcje podatkowe za nieprawidtowe wystawienie faktury.
4. Struktura logiczna JPK-FA (3):
e Podstawowy format faktury .xml oraz mozliwos¢ stosowania wizualizacji w pliku PDF.
e Podstawowe czesci faktury — sekcje Nagtowek, Podmiot 1, Podmiot 2, Podmiot 3, Podmiot Upowazniony,
Fa i Stopka.
e Omowienie konkretnych przyktadéw faktury.
e Pola obowigzkowe, fakultatywne i opcjonalne.
e Omowienie weztéw: Rozliczenie, Ptatnos¢ i pét dodatkowych takich jak GTU, TP, Adnotacje.
e Mozliwosé dotgczenia zatgcznikow do faktury.
o Wiersze faktury i unikalny numer wiersza faktury.
5. Wdrozenie faktury ustrukturyzowanej:
e Plan wdrozenia — analiza mozliwosci technicznych, okreslenie nieprawidtowosci w dziataniu systemu
ksiegowego.
e \Wdrozenie wzoru faktury — czy mozliwa jest eliminacja czesci pél?
e Wyznaczenie i szkolenie pracownikéow — zasady wytwarzania i uwierzytelniania faktur.
6. Pytaniai odpowiedzi.

ADRESACI:
Skarbnicy, gtéwni ksiegowi, ksiegowi, pracownicy stuzb finansowo-ksiegowych jst, jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych, zajmujacy sie rozliczaniem podatku VAT.

PROWADZACA: Prawnik, absolwentka Uniwersytetu Jagiellonskiego, z kilkunastoletnim doswiadczeniem pracy
w ogdblnopolskich spétkach doradztwa podatkowego, trener publikujgcy w ogdlnopolskich czasopismach
i eksperckich portalach internetowych. Od pazdziernika 2014 r. cztonek Krajowej lzby Doradcéw Podatkowych,
z nadanymi uprawnieniami zawodowymi doradcy podatkowego, specjalizujgcy sie w zakresie podatku VAT, PIT,
podatku od nieruchomosci i postepowan podatkowych.



————

/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
bemokracji Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KSEF w JSFP. Jak przygotowac jednostke do wdrozenia faktury
ustrukturyzowanej? Zagadnienia podatkowe i techniczne

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

9 grudnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

Cena: 455 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 25 listopada 2025r. cena
wynosi: 419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Nna adres MailoOWY: .........iiiiiinnininin et sessnssns s sssssssssessnsssssssssessnesnssasssssasssass sssssssssssnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......oiiieiiineninnininn s snassssssesessassassassssssssssessssnsssassssssnssns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 3 grudnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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