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Demokracji Lokalnej 8 grudnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZASWIADCZENIA | POSWIADCZENIA -
PRAKTYCZNE STOSOWANIE PRZEPISOW

WAZNE INFORMACIE:

Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen ma istotne znaczenie w praktyce funkcjonowania samorzadu terytorialnego

na wszystkich szczeblach, zwtaszcza, ze rodzi znaczace problemy interpretacyjne. Podczas proponowanego szkolenia, krok

po kroku, omdwimy istote i charakter zaswiadczenia oraz przebieg postepowania w sprawie wydawania zaswiadczen

w aktualnym stanie prawnym. Na zajeciach:

e Przedstawimy problematyke wydawania zaswiadczen unormowanych w k.p.a. (np. zaswiadczenie o milczgcym zatatwieniu
sprawy w formie postanowienia) oraz w przepisach ustaw szczegélnych np. zwigzanych z aspektem prawnorolnym
(zaswiadczenie o okresie pracy w gospodarstwie rolnym) czy wynikajacych z przepiséow Ordynacji podatkowej;
poswiadczanie przez organ wiasnorecznosci podpisu, pozostawania osoby przy zyciu lub w okreslonym miejscu,
w miejscowosciach, w ktérych nie ma kancelarii notarialnej; poswiadczanie umoéw dzierzawy przez wojta, burmistrza,
prezydenta.

e Przeanalizujemy tez niedawne nowelizacje k.p.a., dokonywane w kilku ostatnich latach, w kontekscie zmian dotyczacych
postepowania w sprawie wydania zaswiadczenia, okreslanego jako postepowanie odrebne.

e Zagadnienia bedziemy analizowa¢ w odniesieniu do poszczegdlnych regulacji prawnych, ale uzupetniajgc nasze rozwazania
o przyktady z praktyki urzedniczej.
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CELE | KORZYSCI:

Zdobycie, ugruntowanie i poszerzenie wiedzy zwigzanej z wydawaniem zaswiadczen i poswiadczen.

Nabycie umiejetnosci prowadzenia i postepowania w sprawie wydawania zaswiadczen po ostatnich nowelizacjach k.p.a.

Poznanie réznic pomiedzy zaswiadczeniem a poswiadczeniem.

Zapoznanie z konsekwencjami odmowy wydania zaswiadczenia oraz odmowy wydania zaswiadczenia o okreslonej tresci.

Poznanie najczesciej popetnianych bteddéw i nieprawidtowosci w procedurze wydawania zaswiadczen.

Uzyskanie odpowiedzi na najczesciej pojawiajace sie pytania i watpliwosci zwigzane z tematem zajeé.

PROGRAM:
Pozycja postepowania w sprawie wydawania zaswiadczen w rodzinie procedur administracyjnych.
Normatywne okreslenie i istota zaswiadczenia.
Przedmiot zaswiadczenia. Zaswiadczenie a orzeczenia wydawane w postepowaniu administracyjnym.
Forma zaswiadczenia. Zaswiadczenie o milczgcym zatatwieniu sprawy w formie postanowienia.
Dopuszczalnosé zadania zaswiadczen. O$wiadczenie w miejsce zaswiadczenia.
Tryb postepowania w sprawie wydawania zaswiadczen:
e  Postepowanie poprzedzajgce wydanie zaswiadczenia.
e  Akty koiczace postepowanie.
Odmowa wydania zaswiadczenia i wydania zaswiadczenia okreslonej tresci.
Wydawanie zaswiadczen na gruncie Ordynacji podatkowej.
9. Zaswiadczenia unormowane w przepisach szczegétowych:
e  Wydawanie zaswiadczen o okresie pracy w gospodarstwie rolnym na podstawie art. 3 ustawy o wliczaniu okreséw
pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy.
e  Poswiadczanie przez organ witasnorecznosci podpisu, pozostawania osoby przy zyciu lub w okreslonym miejscu,
w miejscowosciach, w ktdrych nie ma kancelarii notarialnej.
e  Poswiadczanie uméw dzierzawy przez waéjta.
10. Podsumowanie. Pytania i odpowiedzi.
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ADRESACI: Pracownicy organdw administracji samorzadowej, wydajgcy zaswiadczenia wynikajace z przepiséw k.p.a., a takze
przepisdw szczegdlnych.

PROWADZACA: Prawnik zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji
WPIA Ut. Wieloletni wyktadowca i promotor ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z zakresu prawa i postepowania
administracyjnego oraz sadowe] kontroli administracji. Doswiadczony trener otwartych izamknietych szkolef z zakresu
Kodeksu postepowania administracyjnego, jak rowniez prelegent spotkann Forum Sekretarzy, organizowanych przez Fundacje
Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego na terenie catej Polski. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie
praktyczne w pracy w organach samorzadu zawodowego i centralnych organach administracji rzgdowej w Warszawie,
na stanowiskach kierowniczych.
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X pemolkrac]! Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zaswiadczenia i poswiadczenia — praktyczne stosowanie przepisow
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8 grudnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 24 listopada 2025 r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWy: ... sessnsssssssssesssessassssssss s sessnssssnssas assssssssssnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......oiiieiiineninnininn s snassssssesessassassassssssssssessssnsssassssssnssns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 2 grudnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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