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% Demokracji Lokalnej 27 |istopada 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

ROZLICZANIE DOTACIJI PODRECZNIKOWYCH UDZIELONYCH

W 2025 ROKU.
ZASADY PRZYJMOWANIA NA STAN, KSIEGOWANIA | ROZLICZANIA DOTACII
PRZEZNACZONYCH NA ZAKUP PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYJNYCH
| MATERIALOW CWICZENIOWYCH. KWESTIE MERYTORYCZNE | KSIEGOWE

WAZNE INFORMACIE:

Podczas proponowanego szkolenia, zostang omowione aspekty merytoryczne, prawne
oraz ksiegowe dotyczgce rozliczania dotacji podrecznikowych, a takie najczesciej
pojawiajgce sie przy realizacji tego zadania problemy. Szczegdlny nacisk zostanie potozony
na kwestie praktyczne, z zakresu rozliczania srodkéw dotacji podrecznikowej, wynikajace
z praktyk stosowanych w szkotach, samorzgdach i kuratoriach.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Przyblizenie uwarunkowan formalno-prawnych oraz omowienie praktycznych aspektow
rozliczenia dotacji celowe;j.

e Poznanie najczestszych btedédw i nieprawidtowosci w zakresie wnioskowania,
wydatkowania i rozliczania dotacji podrecznikowe;.

e Uczestnicy szkolenia beda pracowac¢ warsztatowo, analizujgc problemy zwigzane
z rozliczaniem dotacji oraz rozwigzujac konkretne, przyktadowe przypadki.

e Uzyskanie wiedzy i praktycznych wskazéwek w zakresie ewidencjonowania
oraz brakowania podrecznikéw w szkole, a takze zdobycie podpowiedzi w zakresie
postepowania w przypadku zmieniajacej sie liczby uczniéw w trakcie roku, czy w okresie
pomiedzy ostatnig aktualizacjg, a terminem zakupu.

e Podniesienie kompetencji oséb obstugujagcych dotacje podrecznikowg z poziomu
konkretnej szkoty, jak i z poziomu samorzadu.

e Wiedza zdobyta podczas zaje¢ pozwoli uczestnikom bezpiecznie izgodnie z prawem
zrealizowac zadanie.

e Szkolenie pozwoli tez na wymiane doswiadczen dotyczgcych problemdéw, napotykanych
podczas pracy zwigzanej z zapewnieniem uczniom dostepu do bezptatnych podrecznikéw,
materiatdw edukacyjnych i materiatow szkoleniowych.

PROGRAM:

1. Uwarunkowania formalno-prawne udzielania, wydatkowania i rozliczania dotacji celowej
przeznaczonej na zakup podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatéow
¢wiczeniowych.



2. Praktyczne aspekty realizacji zadan zwigzanych z wydatkowaniem dotacji celowe;j,
przeznaczonej na zakup podrecznikdéw, materiatdw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych. Omoéwienie mozliwych probleméw:

e Zakup podrecznikdw w zestawach.

e Zakup urzadzen do drukowania i powielania materiatéw ¢wiczeniowych.

e Fakturowanie i przyjecie na majatek.

e Gospodarowanie tzw. rezerwg podrecznikowa.

e Zmieniajaca sie liczba ucznidéw, migracje ucznidow w trakcie roku szkolnego pomiedzy
szkofami a wydatkowanie dotacji.

e Whptaty z tytutu zgubienia lub zniszczenia podrecznika.

3. Rozliczanie dotacji zwigzanej zzakupem podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych
i materiatow ¢wiczeniowych z przeznaczeniem dla ucznidw o specjalnych potrzebach
edukacyjnych.

4. Rozliczanie dotacji przez szkoty prowadzone przez samorzad terytorialny.

5. Rozliczanie dotacji celowej przez szkoty prowadzone przez osoby prawne ifizyczne inne
niz jednostki samorzady terytorialnego.

6. Rozliczanie dotacji celowej przez jednostki samorzadu terytorialnego.

7. Aplikacje zapewniajace wsparcie szkét i organdw dotujgcych w rozliczaniu dotacji celowej
przeznaczonej na zakup podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych.

8. Cwiczenia warsztatowe w zakresie rozliczania dotacji w oparciu o konkretne przykfady.

9. Dyskusja i wymiana doswiadczen.

ADRESACI:

Dyrektorzy szkét podstawowych samorzagdowych i niesamorzgdowych, nauczyciele bibliotek,
gtowni ksiegowi, pracownicy nadzorujacy sprawy edukacji w samorzadach, pracownicy
centréw ustug wspolnych/zespotdow obstugi oswiaty oraz inni pracownicy samorzgdowi,
odpowiedzialni za dotacje podrecznikowe, pracownicy kuratoriow oswiaty rozliczajgcy
dotacje podrecznikowe, przedstawiciele innych, niz jst oséb prawnych lub fizycznych,
prowadzgcych szkoty podstawowe.

PROWADZACY:

Doswiadczony wyktadowca, wspotpracownik kancelarii adwokackiej, ekspert z zakresu prawa
pracy w osSwiacie, zarzagdzania edukacjg, finansow publicznych, konsolidacji obstugi wspdlnej
w administracji publicznej. Trener szkoled z zakresu prawa oswiatowego, finansowania
oSwiaty, zarzadzania oswiatg, systemu informacji oswiatowej. Autor wielu opracowan
i publikacji, m.in. ksigzki: , Centra Ustug Wspdlnych w samorzgdach”. Wspdétautor nowelizacji
przepisow ustawy Karta nauczyciela. Konsultant idoradca korporacji samorzadowej —
zwigzku gmin, wyktadowca uczelni wyzszej. Redaktor opinii prawnych publikowanych
w systemie INFOR.
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im. Jerzego Regulskiego

Rozliczanie dotacji podrecznikowych udzielonych w 2025 roku.
Zasady przyjmowania na stan, ksiegowania i rozliczania dotacji przeznaczonych
na zakup podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych. Kwestie merytoryczne i ksiegowe

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

27 listopada 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 13 listopada 2025r. cena
wynosi 419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... cssess s e e sesseesaessessesssess asssssassses e seesssnesas anssesssssssesnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: ... s snassssssesessassassassssssassassssnsssassssssnsns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 24 listopada 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl
http://www.frdl.kielce.pl/

