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ZAMOWIENIA PUBLICZNE NA USLUGI | DOSTAWY
INFORMATYCZNE W PRAKTYCE. 2-DNIOWE WARSZTATY

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Prawo zamowien publicznych w zakresie zamodwien IT jest dynamiczne i wymaga ciggtej aktualizacji wiedzy. Prawidtowe
stosowanie przepisow pozwala unikaé¢ kosztownych bteddéw, sporédw i naruszen dyscypliny finanséw publicznych,
zapewniajac jednoczesnie efektywne zaspokajanie potrzeb instytucji. Podczas szkolenia odpowiemy na pytania:

—  Jak prawidfowo zastosowac Ustawe PZP do zamdwien na sprzet i ustugi IT?

—  Jakie sq réZnice w szacowaniu wartosci zamdwienia na dostawy komputeréow w zaleznosci od sposobu planowania
(zamowienie podstawowe, prawo opcji)?

— W jaki sposdb opisywac przedmioty zamowienia na komputery, aby unikng¢ dyskryminujgcych zapisow,
a jednoczesnie zapewnic sobie odpowiedniq jakos¢?

—  Jakie sqg kluczowe elementy warunkéw gwarancji na sprzet IT i jak je precyzyjnie okresli¢ w umowie?

—  Kiedy zastosowac tryb dialogu konkurencyjnego w przypadku skomplikowanych zamdwien IT?

— Jakie sq najwazniejsze aspekty prawne i praktyczne dotyczgce licencji na oprogramowanie w zamowieniach
publicznych?

— Jak skutecznie wykorzystac prawo opcji i dedykowangq asyste techniczng w zamowieniach IT?

—  Jakie sq najczestsze btedy prowadzgce do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w zamdwieniach IT i jak ich
unikac?

Proponowane szkolenie to kompleksowe, dwudniowe warsztaty, ktére w praktyczny sposdéb pokaza, jak skutecznie

realizowaé zamowienia publiczne na ustugi i dostawy informatyczne. Co wyrdznia to szkolenie?

—  Praktyczne podejscie: Skupiamy sie na realnych problemach i wyzwaniach, z jakimi spotykajg sie zamawiajacy
w obszarze IT. Przeanalizujemy orzecznictwo Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) oraz rekomendacje Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych (UZP).

—  Aktualnos¢: Szkolenie uwzglednia najnowsze zmiany w przepisach, w tym progi unijne.

— Interaktywna forma: Szkolenie ma charakter warsztatowy, z duzg liczbg éwiczen i studium przypadkdw, co pozwoli
uczestnikom na natychmiastowe zastosowanie zdobytej wiedzy. Bedziemy omawiaé zagadnienia takie jak opis
przedmiotu zamédwienia, kryteria oceny ofert, czy dokumentowanie postepowan.

—  Specjalistyczna wiedza eksperta: Szkolenie prowadzi ekspert z wieloletnim doswiadczeniem w zamoéwieniach
publicznych na ustugi i dostawy informatyczne, biegly sadowy w zakresie zamoéwien publicznych, wspétpracujacy
z sadami i prokuraturami w zakresie kontroli zamdwien publicznych.

— Unikalne podejscie do ztozonosci IT: przeanalizujemy specyfike zaméwien IT, wskazujgc, kiedy mozna uzywad
znakéw towarowych, jak definiowaé pola eksploatacji oprogramowania oraz jak radzi¢ sobie ze ztozonosciag
systemow informatycznych, w tym wykorzystaniem dedykowanej asysty technicznej i dialogu konkurencyjnego.

CELE | KORZYSCI:

Poznasz i zrozumiesz kluczowe aspekty prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w kontekscie
zamowien IT, zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamowien publicznych (PZP), ze szczegdlnym uwzglednieniem
przepisow obowigzujacych od 1 stycznia 2024 r.

Nauczysz sie prawidtowo oszacowaé wartos¢ zamdwienia publicznego na ustugi i dostawy informatyczne, unikajac
putapek zwigzanych z zanizaniem wartosci czy nieuzasadnionym dzieleniem zamdwienia.

Dowiesz sie, jak opisywac przedmiot zamowienia (OPZ) na sprzet i oprogramowanie IT w sposéb funkcjonalny, precyzyjny
i zgodny z zasadami uczciwej konkurencji, z wykorzystaniem testéw wydajnosciowych i kryteriéw réwnowaznosci.
Poznasz zasady tworzenia i stosowania kryteridw oceny ofert, ze szczegélnym uwzglednieniem tych pozacenowych,
tak aby byty jasne, precyzyjne i obiektywne.

Poznasz rézne rodzaje licencji oprogramowania (OEM, BOX, Adware, Freeware, Open Source, Shareware) oraz ich wptyw
na warunki uzytkowania i mozliwosci modyfikacji.

Nauczysz sie efektywnie wykorzystywac narzedzia takie jak prawo opcji i dedykowana asysta techniczna do elastycznego
zarzgdzania zamowieniami IT i minimalizowania ryzyka nieprzewidzianych zmian.

Poznasz konsekwencje naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w kontekscie zamdwien IT oraz dowiesz sie
jak postepowac by unika¢ typowych btedéw.

Zdobedziesz wiedze na temat procedur wstepnych konsultacji rynkowych oraz ryzyka zwigzanego z wczesniejszym
zaangazowaniem wykonawcdéw w przygotowanie postepowania.



Dowiesz sie, jak zidentyfikowac i minimalizowac¢ ryzyka zwigzane z tajemnicg przedsiebiorstwa w ofertach wykonawcow.

MATERIALY SZKOLENIOWE | DYDATKYCZE:
Uczestnicy otrzymajg wartosciowe i praktyczne materiaty szkoleniowe, ktore beda stuzy¢ jako kompendium wiedzy
po szkoleniu. Materiaty bedg zawieraty:

Prezentacje szkoleniowg w formacie PDF, zawierajgca kluczowe informacje, schematy i przyktady.

Zestaw wzorow dokumentéw, takich jak fragmenty opiséw przedmiotu zamdwienia, przyktady kryteriow oceny ofert,
czy zapiséw umownych.

Studia przypadkdw i rozwigzania ¢wiczern omawianych podczas warsztatow.

Krotki glosariusz pojec z zakresu zamowien publicznych i IT.

Link do rekomendacji UZP i orzeczen KIO, aby uczestnicy mogli samodzielnie pogtebia¢ wiedze.

PROGRAM:

Dzien 1: Fundamenty i praktyka opisu zaméwien IT.

Blok I: Wprowadzenie do zaméwien IT w Swietle Nowej Ustawy PZP:

Podstawowe informacje o Ustawie PZP z dnia 11 wrzednia 2019 r. i aktualnych progach unijnych (obowigzujacych
0d 01.01.2024 r.).

Definicje kluczowych poje¢: zamawiajgcy, zamowienie, zamdwienie klasyczne.

Rodzaje zamawiajgcych publicznych i ich obowigzki.

Tryby udzielania zamdwien publicznych — kiedy i jak stosowac poszczegdlne tryby?

Znaczenie analizy potrzeb i wymagan (APiW) w zamowieniach IT — cel i zawartos¢.

- Cwiczenie: Identyfikacja potrzeb i wymagan dla przyktadowego zaméwienia IT.

Blok II: Sztuka opisu przedmiotu zamdéwienia (OPZ) na sprzet IT:

Zasady opisywania przedmiotu zaméwienia zgodnie z art. 99 PZP — jednoznacznos¢, wyczerpujacy charakter.
Specyfikowanie wtasciwosci uzytkowych urzadzen komputerowych, a nie szczegétowych parametréw konstrukcyjnych.
Rekomendacje Prezesa UZP dotyczgce zamodwien na zestawy komputerowe.

Definicje sprzetu IT: komputer stacjonarny, monitor, urzadzenia peryferyjne, komputer przenosny (laptop,
konwertowalny, 2w1), tablet.

Wykorzystanie testéw syntetycznych i aplikacyjnych (np. BABCO Sysmark , PassMark G3D Mark ) w OPZ — orzecznictwo
KIO.

Omoéwienie kluczowych parametréow sprzetowych (procesor, pamieé¢ RAM, grafika, pamie¢ masowa, wyswietlacz, bateria)
i ich prawidtowego opisu.

Wymagania dotyczgce oprogramowania systemowego (np. Windows 11 Professional) i jego réwnowaznosci.

Cwiczenie: Tworzenie fragmentu OPZ dla konkretnego zamdwienia na laptopy/komputery stacjonarne, z wykorzystaniem
testéw wydajnosciowych.

Blok llI: Putapki i najlepsze praktyki w OPZ i ogtoszeniach:

Dyskryminujacy zbieg wymagan — jak go unikac, przyktady.

Stosowanie nazw towarowych w OPZ — kiedy jest dopuszczalne i jak stosowa¢ klauzule "lub réwnowazny"?
Kryteria réwnowaznosci — jak je precyzyjnie okresli¢?

Komunikacja z wykonawcami i dokumentowanie postepowan.

Zasady poprawiania btedéw w ofertach (oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, inne omytki).
Przypomnienie o ogtoszeniach w Biuletynie Zamdéwien Publicznych i Urzedzie Publikacji UE.

Cwiczenie: Analiza przyktadowego OPZ pod katem potencjalnych btedéw i dyskryminujacych zapiséw.

Dzien 2: Kryteria, umowy, ryzyka i zaawansowane narzedzia.

Blok IV: Kryteria oceny ofert i podmiotowe $rodki dowodowe:

Ograniczenie stosowania kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert.

Zasady opisu kryteriow oceny ofert (jasnos¢, zrozumiatosc, zwigzek z przedmiotem zamodwienia).
Orzecznictwo KIO dotyczgce jasnych i precyzyjnych kryteriéw oceny ofert.

Przyktady zastosowania i oceny kryteridw poza cenowych (np. gwarancja Next Business Day).
Podmiotowe $rodki dowodowe — definicja i zastosowanie.

Przestanki obligatoryjnego i fakultatywnego wykluczenia wykonawcéw.

Procedura samooczyszczenia wykonawcy.

Cwiczenie: Formutowanie kryteriéw oceny ofert dla ztozonego zaméwienia IT.

Blok V: Istotne elementy umowy i szacowanie wartosci zamdéwienia:

Kluczowe postanowienia umowy w zakresie zakupu komputerdw (terminy, warunki zaptaty, kary umowne).
Zmiany umowy bez nowego postepowania — kiedy sg dopuszczalne i jak je przewidzie¢?

Szacowanie wartosci zamdwienia — zasady i zakazy (zanizanie, dzielenie zamdwienia).

Zasady ustalania wartosci zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi udzielane w czesciach.

Wptyw razgco niskiej ceny na postepowanie.

Prawo opcji: definicja, warunki skorzystania, szacowanie wartosci, przyktady dobre i zte.

Wady i zalety stosowania prawa opcji.

Cwiczenie: Scenariusz z szacowaniem wartosci zamdwienia i zastosowaniem prawa opcji.



Blok VI: Zaawansowane zagadnienia i najlepsze praktyki w zamdwieniach IT:

e Zakup systemu informatycznego — z jakich elementéw sie sktada (sprzet, oprogramowanie, ustugi)?

e Opis przedmiotu zamoéwienia na system — szczegdtowy opis zasobow Zamawiajgcego (,,srodowisko zamawiajgcego”), opis
funkcjonalny, wymagania techniczne.

e Wady i zalety systemow "on-premises” vs. "w chmurze" (SaaS).

e Zakup oprogramowania: utwdr, licencje (rodzaje i pola eksploatacji), prawa autorskie.

e Dedykowana asysta techniczna: czym jest, dlaczego jest wazna, jak jg przewidzie¢ w umowie (réznice vs. wsparcie
techniczne).

e Podziat zamowienia na czesci — kiedy jest konieczny i jak go uzasadnic, a kiedy moze by¢ dyskryminujacy (ze szczegdlnym
uwzglednieniem zakupu oprogramowania wraz z komputerami).

e  Wsparcie techniczne na programy komputerowe — przyktady i zakres.

e Dialog konkurencyjny — kiedy zastosowac, przebieg, zalety i wady.

e Najczesciej popetniane btedy i ich konsekwencje (naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

e Tajemnica przedsiebiorstwa w zamdwieniach publicznych — zasady i putapki.

o Cwiczenie: Analiza ztozonego przypadku zakupu systemu IT, z identyfikacja zagrozen i propozycjami rozwigzan.

ADRESACI:

e Szkolenie skierowane jest zaréwno do poczatkujacych, jak i zaawansowanych praktykdw, ktérzy na co dzien wykonuja
zadania zwigzane z zamdwieniami publicznymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem obszaru IT. Uczestnicy posiadajgcy
podstawowg wiedze z zakresu PZP znajdg tu pogtebione analizy i praktyczne wskazéwki dotyczace specyfiki IT, natomiast
osoby zaawansowane beda mogty usystematyzowa¢ wiedze i zapozna¢ sie z najnowszym orzecznictwem
i rekomendacjami. Szkolenie jest adresowane do pracownikédw administracji publicznej, ale moze by¢ réwniez korzystne
dla przedstawicieli biznesu i organizacji pozarzagdowych, ktdrzy wspdtpracujg z sektorem publicznym w ramach zaméwien
IT lub planuja taka wspotprace

e  Szkolenie jest przeznaczone przede wszystkim dla:

—  Pracownikéw dziatéw zamowien publicznych (publicznych i sektorowych).
—  Pracownikow dziatéw IT/informatyki odpowiedzialnych za zakupy sprzetu i oprogramowania.
—  Prawnikéw i radcéw prawnych zajmujgcych sie obstugg zamoéwien publicznych w instytucjach publicznych.
—  Kierownikéw projektéw i specjalistow odpowiedzialnych za realizacje projektow IT.
—  Osob odpowiedzialnych za planowanie i budzetowanie inwestycji IT w administracji publiczne;j.
—  Pracownikéw urzedéw samorzadowych (wydziaty informatyzacji, zamdwien publicznych, budzetu).
e  Szkolenie NIE JEST ADRESOWANE do:
—  0sobb poszukujacych ogdlnej wiedzy o podstawach PZP bez zainteresowania specyfika IT.
—  0Osob, ktore nie majg stycznosci z procesem zakupowym w swoich organizacjach.

PROWADZACY:
Jest ekspertem z wieloletnim, praktycznym doswiadczeniem w obszarze zamoéwien publicznych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zaméwien na wustugi i dostawy informatyczne. Jego doswiadczenie obejmuje zaréwno aspekt

przygotowywania, jak i realizowania skomplikowanych postepowan przetargowych w instytucjach publicznych. W trakcie
kariery zawodowej byt przewodniczagcym komisji oraz kierownikiem zespotéw w kluczowych projektach IT i metrologicznych,
takich jak: HARF-Chmura obliczeniowa Resortu Finanséw - Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, Swietokrzyski Kampus
Laboratoryjny Gtéwnego Urzedu Miar, TRANS-TACHO - Gtéwny Urzad Miar, e-CzasPL - Gtéwny Urzad Miar. Odpowiadat
za prawidtowe szacowanie warto$ci zamoéwien na sprzet i oprogramowanie IT, uwzgledniajac specyfike produktéw i dynamike
rynku. Przygotowywat opisy przedmiotow zamodwienia (OPZ) na zaawansowane systemy informatyczne, serwery, komputery
i oprogramowanie, dbajac o ich funkcjonalnos¢, precyzje i zgodno$¢ z przepisami, a takze o zabezpieczenie przed
dyskryminujacymi zapisami. Tworzyt i wdrazat projektowane postanowienia umow (PPU) w zakresie zamowien IT,
z uwzglednieniem aspektéw licencyjnych (pola eksploatacji, rodzaje licencji), warunkdéw gwarancji, wsparcia technicznego
i dedykowanej asysty techniczne]. Posiada bogate doswiadczenie w stosowaniu prawa opcji w zamowieniach IT, co pozwala
na elastyczne zarzadzanie budzetem i rozszerzanie funkcjonalnosci systeméw. Byt zaangazowany w procesy wykorzystania
dialogu konkurencyjnego przy zakupie innowacyjnych i skomplikowanych rozwigzan IT, prowadzgc rozmowy z wykonawcami
i dostosowujgc warunki zaméwienia do rzeczywistych potrzeb. Reprezentowat swoich mocodawcow przed KIO i Prokuratorig
Generalng. Byt Kierownikiem Zamawiajgcego. Jego kompetencje obejmujg réwniez analize ryzyk prawnych i finansowych
zwigzanych z zamowieniami IT oraz identyfikacje i minimalizacje potencjalnych naruszen dyscypliny finansow publicznych.
Jest biegtym sgdowym w zakresie zamoéwien publicznych i w zakresie kontroli zamoéwienn wspédtpracuje z sgdami
i prokuraturami. Jako aktywny uczestnik branzy IT i zaméwien publicznych, $ledzi najnowsze trendy, zmiany prawne
oraz orzecznictwo KIO i rekomendacje UZP. Jego wiedza jest poparta licznymi szkoleniami i certyfikatami z zakresu zaméwien
publicznych i zarzadzania projektami IT.
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/O rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z( Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamodwienia publiczne na ustugi i dostawy informatyczne w praktyce.
2-dniowe warsztaty

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
23-24 pazdziernika 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-15:00
Cena: 649 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 9 pazdziernika 2025 r. cena wynosi:
@ 609 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533-884-987, centrum@frdl.kielce.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ........ceieiceceiicnie s e cssesesssssseesessresassassssessessesssssassassssssnssresans saseass sesssesseesansses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......cccieciniiiiiinincnineinniesenses s sessnssnsssesssssssssasssssnssssssnesasssssas ses sssssassnssnssassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 17 pazdziernika 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl
http://www.frdl.kielce.pl/

