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/O romdnes roewols SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 8 wrzesnia 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

CZYNNOSCI PRZEDINWENTARYZACYJNE W JEDNOSTCE.
JAK POPRAWNIE PRZYGOTOWAC SIE DO PRZEPROWADZENIA
INWENTARYZACJI W 2025 ROKU?

INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Inwentaryzacja w jsfp jest przeprowadzana w celu sprawdzenia, czy stan aktywow i pasywoéw, ktéry wynika
z ksigg rachunkowych odpowiada ich rzeczywistym wartosciom. Ustalen tych nalezy dokonaé, aby méc
prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe za 2025 r. W ustawie o rachunkowosci nie uregulowano
kwestii formalnych oraz technicznych dotyczacych przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych. Kazda
jednostka, uwzgledniajagc swoja specyfike, musi zatem samodzielnie okreslic szczegétowe zasady jej
przeprowadzenia. By wtasciwie przygotowac sie do nich zapraszamy Panstwa do udziatu w zajeciach,
podczas ktdrych:

e Omoéwimy zasady opracowania wewnetrznych regulacji, konstruowania i funkcjonowania komisji
inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych z oméwieniem ich praw i obowigzkdéw.

e Przyblizymy réwniez prace, ktdére nalezy wykona¢ przed inwentaryzacja, w szczegdlnosci
przygotowanie pol spisowych, przeszkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, znakowanie i
kompletowanie sktadnikdéw majgtkowych czy ich likwidowanie.

e Przypomnimy, jak przygotowac jednostke obstugujgcy i obstugiwang ze wskazaniem na konkretne
czynnosci, w tym zasady elektronicznego przeprowadzenia inwentaryzacji, zasady dokumentowania
poszczegblnych etapdw i metod inwentaryzacji z podziatem na rdine grupy aktywow i pasywow
jednostki.

e Poruszane zagadnienia zostang poparte przyktadami z praktyki, co pozwoli lepiej zrozumiec
przekazywane informacje i ustrzec sie przed popetnieniem btedéw w codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI:

e Mozliwosc zweryfikowania poprawnosci zapiséw w Panstwa dokumentach wewnetrznych w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji, omoéwienie, krok po kroku, przyktadowych
zarzadzen, instrukcji, protokotow.

e Otrzymanie obszernych materiatéw, zawierajacych przyktadowe wzory opisow dokumentdw, w tym
zarzadzenie z instrukcjg inwentaryzacyjng, a takie wzory niezbednych drukow.

e Szkolenie umozliwi takze identyfikacje podstawowych btedéw popetnianych na poszczegéinych
etapach inwentaryzacji oraz poznanie sposobéw ich zapobiegania i rozwigzywania.

e  Wskazanie:

- zasad organizacji i dokumentacji inwentaryzacji,

- opracowanie planu organizacji inwentaryzacji,

- co powinno zawieraé zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji?

- jak powinno wyglgdac zarzgdzenie w jednostce ze wspdlng obstugg (CUW)?

- podziatu kompetenc;ji,

- odpowiedzialnosci kierownika jednostki i gtdwnego ksiegowego,

- zakresu obowigzkdow o0sob odpowiedzialnych za przygotowanie pdl spisowych, znakowanie
sktadnikdow, czy kompletowanie.

PROGRAM:
1. Podstawy prawne w zakresie inwentaryzacji.
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Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki i jego kluczowe obowigzki w obszarze inwentaryzacji.
Ustalenie i aktualizacja przepisdw wewnetrznych jednostki, czyli obowigzkowe i fakultatywne regulacje
i zasady dotyczace przygotowania jednostki do inwentaryzacji, jej poprawnego przeprowadzania,
rozliczania i udokumentowania.
Prawa i obowigzki gtéwnego ksiegowego w zakresie inwentaryzacji:
® CO musi, a czego nie powinien robic¢?
e inicjatywa gtdwnego ksiegowego w sprawie wydania zarzgdzania przeprowadzania inwentaryzacji -
przyktadowy wniosek.
Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji - przyktady.
Elementy sktadowe zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji — przyktad.
Powotanie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i jej przewodniczgcego oraz powierzenie im praw
i obowigzkdw.
Jak szkoli¢ cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej? Przyktadowy protokdt ze szkolenia.
Znakowanie skfadnikéw majgtkowych oraz pdl spisowych.
Kompletowanie i odnoszenie na miejsca pierwotne sktadnikdw majatkowych.
Przeglad mienia jednostki pod katem =zdjecia ze stanu sktadnikdw zniszczonych, zuzytych,
przeterminowanych, przeznaczonych do sprzedazy czy nieodptatnego przekazania.
Kontrola zarzadcza w zakresie odpowiedzialnosci o0séb materialnie odpowiedzialnych, w tym
oswiadczenie wstepne i poinwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedzialnej oraz umowa
o odpowiedzialnosci i wspdlnej odpowiedzialno$ci materialnej — wzory dokumentéw.
Oswiadczenie o ujeciu w ewidencji wszystkich dowoddéw przychodu i rozchodu — wzér.
Terminy i czestotliwosé przeprowadzania inwentaryzacji.
Metody inwentaryzacji — wtasciwe przygotowanie sie do:
e spisuz natury, a w tym:
- inwentaryzacji Srodkéw trwatych na terenie strzezonym i niestrzezonym,
- uzgodnienia danych dotyczgcych nieruchomosci — wzér,
e inwentaryzacji kasy,
e dokumentowania spisu z natury i rozliczenia jego wynikéw,
e potwierdzenia salda — terminy, osoby odpowiedzialne, dokumenty, réznice,
o weryfikacji - rodzaje srodkéw trwatych i sposéb dokumentowania ich weryfikacji.
Inwentaryzacja sktadnikdw, z ktérych pracownicy korzystajg poza jednostkg, w tym mozliwosci zmiany
metod.
Ujmowanie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych, ich wycena oraz uproszczenia
i zasady dokonywania kompensat.
Inwentaryzacja w jednostkach obstugujgcych i obstugiwanych (np. CUW).
Najczesciej popetniane btedy przy czynnosciach inwentaryzacyjnych.
Odpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo
przeprowadzenie irozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami - odpowiedzialnos¢
kierownika, gtdwnego ksiegowego i pracownikéw merytorycznych.
Dyskusja.

ADRESACI: Kierownicy jednostek, skarbnicy oraz gtéwni ksiegowi i ich zastepcy, a takie pracownicy
komérek merytorycznych ifinansowych, w tym pracownicy jednostek obstugujgcych iobstugiwanych
(CUW), wtasciwi rzeczowo w zakresie nabywania i zbywania sktadnikdéw majgtkowych, znakowania pdl
spisowych, tworzenia, obiegu i ewidencjonowania zrédtowych dokumentéw ksiegowych, jak rowniez
pracownicy odpowiedzialni materialnie, wchodzacy w sktad komisji inwentaryzacyjnych, kontrolerzy
spisowi, magazynierzy i intendenci.

PROWADZACA: Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa
w jst. Autorka artykutdw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na
uczelni wyzszej. Praktyk, ktéry dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposob jasny i



przystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany
przez uczestnikow.
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/O Fundacis Romwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z{ pemokract Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Czynnosci przedinwentaryzacyjne w jednostce.
Jak poprawnie przygotowac sie do przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 roku?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
8 wrzesnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30
@ Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 25 sierpnia 2025 r. cena wynosi
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK OO
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......cireicececicnne s s e crsnsessasseesessresaesassssessessessessassassssssesssesass sasesss sesssessessansses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... ceeceieiiie s eseesetssessnsass e seesessassasssesseessessessassnsssssssesessseses ses ansssesssssassassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl

do 2 wrzes$nia 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl
http://www.frdl.kielce.pl/

