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PROWADZENIE POSTEPOWAN W USTAWIE O WSPIERANIU
RODZINY | PIECZY ZASTEPCZEJ ORAZ WYDAWANIE DECYZJI
ADMINISTRACYJNYCH NA GRUNCIE TEJ USTAWY.
NAJNOWSZE ZMIANY PRAWNE | ORZECZNICZE Z 2024 ROKU.
WZORY PISM, ZAWIADOMIEN | DECYZJI

WAZNE INFORMACIE:

Podczas dwudniowego szkolenia kompleksowo zostang omowione problematyczne unormowania ustawy

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, zwtaszcza w kontekscie procedur kodeksu postepowania

administracyjnego. Podczas szkolenia uczestnicy beda mieli mozliwo$¢ zapoznania sie zrozwigzaniami

stosowanymi przez organy administracji publicznej oraz orzecznictwem saddéw administracyjnych. Dodatkowo

kompleksowo wyjasnione zostang procedury dotyczace przyznawania swiadczend z zakresu pieczy zastepczej,

w szczegdlnosci te dotyczace:

— wiasciwego przyjmowania wniosku o przyznanie Swiadczen z pieczy zastepczej,

— modyfikacji/zmiany ztozonych wnioskow,

— zbierania dowodoéw i ich oceny w postepowaniu wyjasniajgcym,

— przyznawania swiadczen poprzez wydanie decyzji administracyjnej (zaréwno pozytywnej jak i negatywnej
dla strony).

Ekspert prowadzacy szkolenie oméwi rowniez m.in. zasady prawidtowego wydawania decyzji dla solidarnie

zobowigzanych rodzicow, kiedy mozliwe jest zastosowanie decyzji tgcznej oraz decyzji czeSciowej. Wskaze takze

jak zastosowaé procedury RODO w postepowaniu k.p.a. Wyjasni w jakich sytuacjach mozliwe jest zawieszanie

postepowania z urzedu lub na wniosek. Przedstawi tez liczne przyktady z praktyki, w oparciu o orzecznictwo.

Osoby biorgce udziat w szkoleniu otrzymajg wzory pism, zawiadomien oraz decyzji.

CELE | KORZYSCI:
e \Wyposazenie uczestnikdw w umiejetnosci prowadzenia postepowan w sprawie Swiadczenn dla rodzin
zastepczych oraz udzielania pomocy osobom usamodzielniajgcym sie.
e Zrozumienie procedur ustalania optat zwigzanych z pobytem dziecka w pieczy zastepczej oraz przygotowanie
do podejmowania decyzji w tych kwestiach.
e Doskonalenie umiejetnosci w zakresie wszczynania postepowan administracyjnych, zbierania materiatu
dowodowego oraz wydawania decyzji, zaréwno pozytywnych, jak i odmownych.
e Poznanie nowych regulacji i procedur dotyczgcych postepowania administracyjnego w przypadku braku
aktywnosci organu lub przewlektosci procesu.
e Dostarczenie uczestnikom wiedzy na temat rdinic proceduralnych w decyzjach dotyczacych rodzin
zastepczych, oséb usamodzielniajgcych sie oraz rodzicéw biologicznych przebywajgcych za granica.
e Uzyskanie odpowiedzi na m.in. nastepujace pytania:
— Jakie kroki s3 podejmowane w przypadku, gdy strona postepowania nie jest obecna lub niezdolna
do czynnosci prawnych?
— Jakie s3 kluczowe rdznice w postepowaniu administracyjnym dotyczgcym rodzin zastepczych, rodzicéw
biologicznych i os6b usamodzielniajgcych sig?
— Jakie sg obowigzki organu prowadzgcego postepowanie administracyjne w kontaktach z rodzicami
biologicznymi przebywajacymi za granica?
— Jakie sg procedury zbierania materiatu dowodowego w trakcie postepowania wyjasniajgcego?



— Jakie sg zasady udostepniania akt sprawy i sporzadzania uwierzytelnionych odpiséw dokumentéw?

— Kiedy mozna zawiesi¢ prowadzone postepowanie administracyjne, a jakie sg skutki takiej decyzji?

— Jakie nowe regulacje dotyczgce obowigzkéw i uprawnien organu prowadzgcego postepowanie
administracyjne weszty w zycie w ostatnim czasie?

— Jakie sg réznice w wymogach proceduralnych dla decyzji pozytywnych i odmownych w przypadku
rodzicdw solidarnie zobowigzanych do ponoszenia optat za pobyt dziecka w pieczy zastepczej?

— Jakie sg kroki weryfikacji ostatecznych decyzji dotyczacych przyznanej pomocy lub rozstrzygajgcych
o istocie sprawy?

— Jakie sg procedury postepowania w sytuacji bezczynnosci organu lub przewlektosci prowadzenia
postepowania administracyjnego?

PROGRAM:

1. Procedura administracyjna przyznawania $wiadczen na gruncie ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej - schematy dziatania.

2. Zasady postepowania w kontakcie ze strong postepowania- zasady postepowania administracyjnego —
pouczanie i informowanie, czynny udziat, zbieranie materiatu dowodowego, pisemnos¢, w tym elektronizacja
postepowania.

3. Strona postepowania - rodzina zastepcza, rodzic biologiczny, osoba usamodzielniana - reprezentacja
i petnomocnictwo, osoby ubezwtasnowolnione.

4. Wszczecie postepowania - zasady procedury k.p.a., w tym elektronizacja postepowan - pouczenia kierowane
do stron, prawidtowe zawiadomienie — elementy - co powinno zawieraé? Jak pouczaé strone o
uprawnieniach?

5. Postepowanie wyjasniajace - zbieranie dowoddéw, ocena dowoddw - wezwania kierowane do stron. Co organ
ustalaé¢ samodzielnie i jakimi srodkami?

6. Postepowania w sprawie $wiadczen dla rodzin zastepczych — zasady. Na co zwrdci¢ uwage? Najczesciej
wystepujgce problemy.

7. Postepowania w sprawie ustalenia optaty z pobyt dziecka w pieczy zastepczej — zasady. Na co zwrdci¢ uwage?
Najczesciej wystepujgce problemy.

8. Wydawanie decyzji pozytywnych i odmownych: zasady oraz schematy, omdwienie najczesciej popetnianych
btedow.

9. Decyzje zwigzane i uznaniowe dla rodzin zastepczych (przyznanie i odmowa S$wiadczen obligatoryjnych
i fakultatywnych), data przyznania $wiadczen, odmowa przyznania Swiadczen fakultatywnych - formutowanie
rozstrzygniecia — sentencja i uzasadnienie oraz pouczenie.

10. Decyzja dla rodzicéw solidarnie zobowigzanych do ponoszenia optaty pobyt dziecka w pieczy zastepczej -
prowadzenie postepowania, zasady i schematy, omdwienie najczesciej popetnianych btedow.

11. Postepowania w sprawie udzielania pomocy osobom usamodzielnianym — zasady. Omdwienie najczesciej
popetnianych btedoéw.

12. Przyznawanie Swiadczen dla oséb usamodzielnianych - wydawanie decyzji dla oséb usamodzielnianych.

13. Zasady przyznawania $wiadczen dla oséb usamodzielnianych przybytych z Ukrainy - nowelizacja w 2024 r.

14. Weryfikacja decyzji podejmowanych na gruncie ustawy w powigzaniu z k.p.a. - uchylanie i zmiana decyzji.
Wybér odpowiedniego tryb do zmiany decyzji, ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej a
tryby z k.p.a., wygaszanie decyzji.

15. Stwierdzanie nienaleznie pobranych swiadczen - zasady i schematy, najczesciej popetniane btedy. Na co
zwrocié uwage?

16. Zakonczenie i podsumowanie.

ADRESACI:

Kierownicy i pracownicy jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, w tym OPS, MOPS, PCPR, placédwek pieczy
zastepczej, w szczegdlnosci osoby zajmujace sie wydawaniem decyzji w sprawach o przyznaniu $wiadczen z
zakresu wspierania rodziny i pieczy zastepczej.

PROWADZACY: specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzgdowego
Kolegium Odwotfawczego, wieloletni praktyk-orzecznik, trener szkolen prawnych z zakresu procedury
administracyjnej oraz zabezpieczenia spotecznego. Prowadzita szkolenia z zakresu procedury administracyjnej dla
Miasta Krakowa, gmin i powiatéw na terenie catego kraju. Konsultantka procedur administracyjnych i
zabezpieczenia spotecznego Miasta Stotecznego Warszawa oraz Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie.
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pemokract Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Prowadzenie postepowan w ustawie o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej
oraz wydawanie decyzji administracyjnych na gruncie tej ustawy. Najnowsze zmiany prawne

i orzecznicze z 2024 roku. Wzory pism, zawiadomien i decyzji

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

11-12 czerwca 2025 r. Szkolenie w godzinach 10.00 - 14.00
@ Cena: 790 netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych. Przy zgtoszeniu do 23 maja 2025 r. obowigzuje
cena: 710 PLN netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... .cceienece s tn e s seecesseesassaese s esnessasssss e ses s sassassnss s essess anssessssssnesnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: .......iieieiiieninniiins s ssessssssesessasssssassssssssssassssnsssass s s sns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.
Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 6 czerwca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z

obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl
http://www.frdl.kielce.pl/

