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Vs SZKOLENIE ON LINE

Fundacja Rozwoju

% Demokracji Lokalnej 11 marca 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

K.P.A. W PYTANIACH | ODPOWIEDZIACH - NAJCZESCIE)
SPOTYKANE PROBLEMY

WAZNE INFORMACIJE:
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego prowadzaca wskaze najczesciej wystepujace
problemy, wynikajagce z codziennej praktyki stosowania przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego. Podczas zaje¢ przeanalizujemy przypadki, ktére czesto wystepujg w pracy urzednika
w zwigzku z wydawaniem decyzji administracyjnych i przysparzajg wiele watpliwosci interpretacyjnych.
Dzieki formule ,,pytan i odpowiedzi” (zadawanych w toku szkolenia) bedg mieli Paristwo wptyw na przebieg
zaje¢ i mozliwos$¢ skupienie sie na tych zagadnieniach, ktére Panstwa najbardziej nurtujg i sprawiajg
najwieksze problemy.
I

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Ugruntowanie wiedzy zwigzanej z najwazniejszymi zasadami stosowania k.p.a. w praktyce.

e Rozwigzanie problemoéw, ktére pojawiajg sie w codziennej pracy, w szczegdlnosci dotyczacych
whnioskow stron, doreczen, petnomocnictw, obowigzkéw organu.

e Omowienie problematycznych zagadnien z zakresu stosowania k.p.a., zgtaszanych przez uczestnikow
zaje¢. W zwigzku z tym zachecamy do wczeéniejszego przesytania pytan skierowanych do
prowadzacej na adres koordynatora szkolenia: elsilny@frdl.szczecin.pl.

PROGRAM:
1. Podstawowe zasady postepowania. Co oznacza ,,zasada orzekania na korzysc strony”?
2. Jak postepowac z podaniami sktadanymi papierowo, elektronicznie, mailem?
3. Petnomocnictwa. Co powinny zawiera¢? Jak postgpié, jezeli petnomocnik nie optaci
petnomocnictwa?
4. Skuteczne doreczenie papierowe i elektroniczne. Czy nieodebrane pismo trzeba wysytaé
ponownie? Co zmienito sie w postepowaniu administracyjnym po wejsciu w zycie e-doreczen?
Jak liczy¢ termin zatatwienia sprawy? Jak postapi¢ w przypadku wniesienia ponaglenia?
Dowody w postepowaniu. Czy skan jest dokumentem? Czy kserokopia jest dowodem w sprawie?
Kto moze potwierdzi¢ dokument ,za zgodnos¢”?
Obowiagzki informacyjne. Czy zawsze trzeba wysytaé zawiadomienia z art. 10 k.p.a.?
. Jak czytaé decyzje organdw Il instanc;ji?
10. Pytania i odpowiedzi.
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ADRESACI:

Pracownicy administracji publicznej oraz ich jednostek organizacyjnych, w tym jst, osoby wydajgce decyzje
administracyjne oraz prowadzgce postepowania administracyjne w zakresie wykonywanych obowigzkéw,
ktore majg juz praktyke i podstawowg wiedze dotyczgcy stosowania przepiséw k.p.a.

PROWADZACA: Radca prawny m.in. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
praktyk z wieloletnim doswiadczeniem szkoleniowym. Wspdétautorka komentarza do ustawy o samorzadzie
gminnym (wyd. C.H.Beck, 2023), autorka m.in. ksigzki ,Legislacja w jednostkach samorzadu
terytorialnego”. Wyktadowca na zajeciach dla aplikantéw prawa, wspodtpracuje z wieloma jednostkami
samorzgdowymi.


mailto:elsilny@frdl.szczecin.pl
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/O rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego
K.p.a. w pytaniach i odpowiedziach - najczesciej spotykane problemy
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line

11 marca 2025 . Szkolenie w godzinach 09:30-13:30

Cena: 449 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 25 lutego 2025r. cena wynosi
409 zt netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...t cssees s e e sessaesaessessesss ses e stesns sasssesse s s essessanssesssssrennes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: ... ececcce st csresssssess e seeseesassassasssessessnessssssssssssensen st senmassass e s seas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 6 marca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl
http://www.frdl.kielce.pl/

