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Demokracji Lokalnej 13-14 |uteg0 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

EDYCJA TEKSTU | GRAFIKI Z WYKORZYSTANIEM Al ORAZ ZASAD

WCAG. CWICZENIA PRAKTYCZNE

WAZNE INFORMACIJE:

Proponowane szkolenie ma na celu dostarczenie uczestnikom kompleksowej wiedzy i praktycznych umiejetnosci w zakresie
typografii, edycji oraz sktadu tekstu, a takze integracji tekstu z obrazami. Program obejmuje zaréwno aspekty teoretyczne, jak
i praktyczne, umozliwiajgc uczestnikom zdobycie konkretnych umiejetnosci wymaganych w dzisiejszym s$rodowisku
edytorskim wtasciwym dla edycji i sktadu pism urzedowych, a takze umozliwia zdobycie wiedzy w dziedzinie typografii, edycji
tekstu, techniki prawodawczej oraz dostepnosci cyfrowej. Szkolenie bedzie sktadato sie z nastepujacych modutéw:

warsztaty z typograficznej poprawnosci w edycji tresci pism urzedowych, pism rynku pracy i pism korespondencji
biznesowej zgodnie z zasadami dostepnosci,

dobér czcionek,

relacje miedzy tekstem, a obrazem,

doskonalenie komunikacji poprzez typografie,

dostepnosé cyfrowa,

éwiczenia praktyczne w kazdej czeéci szkolenia.

Szkolenie zapewnia holistyczne podejscie do typografii, edycji tekstu i sktadu, przygotowujac uczestnikéw do skutecznego
dziatania w srodowisku edycyjnym.

CELE | KORZYSCI:

Uczestnicy zdobeda wiedze na temat znaczenia typografii.

Poznaja zasady poprawnosci jezykowej i sktadu tekstu, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontekstu typograficznego.
Szkolenie umozliwi praktyczne zastosowanie zdobytej wiedzy poprzez korzystanie z narzedzi edytora tekstu, takich jak MS
Word i Write Libre Office.

Uczestnicy beda mogli tworzy¢ i zarzadzac stylami tekstowymi, co przyczyni sie do poprawy czytelnosci, estetyki i
zgodnosci z zasadami dostepnosci dokumentéw.

Uczestnicy zdobedg wiedze na temat zasad dostepnosci cyfrowej z naciskiem na tworzenie tresci cyfrowych dostepnych
dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Projektowanie typograficzne od podstaw oraz praktyczne ¢wiczenia, ktdre pomoga w ocenie i poprawie projektow.
Dyskusja nad praktycznym zastosowaniem typografii w edycji tekstdw oraz prezentacja projektdw typograficznych
z indywidualnymi poradami i feedbackiem.

PROGRAM:

1.

Wprowadzenie do typografii i podstawy edycji tekstu:
a. Wprowadzenie do typografii:
— Definicja i znaczenie typografii,
— Rozwdj i historia typografii,
— Rola typografii we wspdtczesnym srodowisku edytorskim.
b. Poprawnosé jezykowa i poprawnos¢ sktadu tekstu:
— Ortografia, interpunkcja, leksyka, sktadnia i stylistyka w kontekscie typografii,
— Zasady jezyka polskiego w edyc;ji i sktadzie tekstow,
— Typologia dokumentéw i ich znaczenie.
c. Formatowanie tekstu poprzez style na poziomie edytora tekstu (MS Word):
— Wykorzystanie narzedzi edytora tekstu (np. MS Word) do formatowania tekstu,
— Tworzenie i zarzadzanie stylami tekstowymi,
—  Praktyczne wskazéwki dotyczgce formatowania tekstu.
d. Zasady techniki prawodawcze;j:
— Skfadanie dokumentdéw prawnych: praktyczne zastosowanie typografii,
— Wykorzystanie typografii w aktach prawnych,
—  Przyktady i analiza dokumentéw prawnych.

2. Poprawnos¢ typograficzna:

a. Zasady poprawnosci typograficznej:



— Skfadanie tekstu w zgodnosci z zasadami: kropka, przecinek, dwukropek, srednik, znak zapytania, wykrzyknik,
wielokropek, nawiasy, znaki cudzystowu, kreska tiret, pauza i potpauza,
—  Skréty i odwotania do tekstow prawnych,
— Nowe techniki poprawnosci typograficznej.
b. Dobdr czcionek:
—  Wybdr odpowiednich czcionek do réznych rodzajéw publikacji (tradycyjnych i elektronicznych),
— Analiza cech czcionek i ich wptyw na czytelnosé i estetyke,
—  Praktyczne wskazowki dotyczgce doboru czcionek.
c. Rozkfad tekstu i kompozycja:
— Rozplanowanie strony, marginesy i ich znaczenie,
Zasady ztotego podziatu i ztotej proporcji w typografii,
— Ciag Fibonacciego w typografii i jego zastosowanie,
Nowe trendy w kompozycji tekstowej.
3. Typografia i obrazy:
a. Relacja miedzy tekstem a obrazem:
— Rola obrazéw w komunikacji typograficznej,
— Techniki osiggania réwnowagi miedzy tekstem a obrazami,
—  Przyktady skutecznej integracji tekstu i grafiki.
b. Analiza typograficzna obrazu:
— Zasady analizy obrazu w kontekscie typografii: tréjpodziat i ztote proporcje,
—  Wybdr, rozmieszczenie i skalowanie obrazéw w tekscie,
—  Praktyczne ¢wiczenia analizy typograficznej obrazéw.
4. Doskonalenie komunikacji poprzez typografie:
a. Typografia w komunikacji:
—  Wptyw typografii na przekaz i komunikacje,
— Cele komunikacyjne osiggane dzieki zastosowaniu wtasciwej typografii,
— Analiza przypadkéw sukcesu w komunikacji typograficzne;j.
b. Praktyczne zastosowanie:
— Projektowanie typograficzne od podstaw,
—  Praktyczne ¢wiczenia projektowania tekstu i obrazu,
— Ocenai poprawa projektéw uczestnikéw.
5. Dostepnosc Cyfrowa - dostepne strony internetowe w petni zgodne z wymogami WCAG:
a. Zasady dostepnosci cyfrowej:
— Dostepnosé tresci cyfrowych dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
— Techniki i narzedzia poprawiajgce dostepnosé.
6. Tworzenie tekstow i obrazow przez Al w jednostkach samorzadu terytorialnego. Przyktady.
7. Podsumowanie i praca koncowa:
a. Przeglad kluczowych poje¢ i umiejetnosci zdobytych podczas szkolenia.
b. Dyskusja nad zastosowaniem w praktyce: studium przypadkdw i wyzwania.
c. Prezentacjaiocena projektéw typograficznych uczestnikéw.
d. Indywidualne porady i feedback od prowadzacego.

ADRESACI: Szkolenie dedykowane jest osobom tworzacym na co dzien rézne dokumenty i zainteresowanym rozwijaniem
umiejetnosci z zakresu poprawnosci typograficznej edycji tekstu, sktadu oraz integracji tekstu z obrazami. Adresatami
szkolenia sg w szczegdlnosci:

— Osoby odpowiedzialne za edycje i redakcje tekstéw,

— Specjalisci ds. komunikacji,

— Prawnicy i Specjalisci ds. tekstéw prawnych,

— Specjalisci ds. dostepnosci

— Dziaty komunikacji, PR Urzedéw i jednostek podlegtych.

PROWADZACY:

Specjalista w kilku dziedzinach praktycznych zastosowan prawa i technik cyfrowych np: zaawansowany Excel (+VBA, +SQL,
+Python, +R), ,Remont” Ochrony Danych Osobowych (RODO/GDPR), dostep do informacji publicznej, techniki i technologie
przeprowadzania szkolen online, grafika komputerowa. W ocenach i opiniach dziatalnosci szkoleniowej Uczestnicy podkreslajg
umiejetnosci jasnego i prostego przedstawiania nawet mocno skomplikowanych i ztozonych tematéw izagadnien,
profesjonalizm i gtebokie zrozumienie tematu oraz swobode i fatwosé w przekazywaniu kluczowych tresci.
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Edycja tekstu i grafiki z wykorzystaniem Al oraz zasad WCAG. Cwiczenia
praktyczne

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

13-14 lutego 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:00-14:30

Cena: 639 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Przy zgtoszeniu do 30 stycznia 2025 r.
promocyjna cena wynosi 599 zt netto/os.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego;
DO Swietokrzyskie Centrum ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Nna adres MailoOWy: ... s s s s sssssssssessssssss s sessnssnssassns s asssass ssssssssnssnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......iieeiecceesercee s esreesssess s seeseesassassasssessessnesssessssssssensen st sesmassass e snseas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 7 lutego 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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