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im. Jerzego Regulskiego

ZASADY ZAGOSPODAROWANIA SKEADNIKOW ZBEDNYCH MAJATKU
RUCHOMEGO: PRZEKAZANIE, SPRZEDAZ, LIKWIDACJA ZUZYTYCH

| USZKODZONYCH SKEADNIKOW W SAMORZADOWYCH | RZADOWYCH
JEDNOSTKACH W SWIETLE OBOWIAZUJACYCH REGULACJI PRAWNYCH

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zgodnie z ustawowym obowigzkiem, jednostki sektora finanséw publicznych powinny posiadac wytgcznie
sktadniki majatku zdatne do uzytku i faktycznie wykorzystywane do realizacji celéw statutowych.
W wielu jednostkach gromadzi sie jednak zbedne ,zapasy” w obawie, ze ich przekazanie lub likwidacja
mogqy przyczyni¢ sie do narazenia kierownictwa jednostki nazarzut niegospodarnosci i naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

Podczas proponowanego szkolenia zostang omdwione poprawne zasady gospodarowania sktadnikami
majatkowymi ifinansowymi, a takze przedstawione podstawy prawne oraz przedstawiony sposéb
postepowania , krok po kroku” ze zbednym lub zuzytym sprzetem.

Prowadzgca wskaze, jak zgodnie z obowigzujgcymi przepisami postepowac ze zbednymi elementami
srodkoéw trwatych, pozostatymi srodkami trwatymi i innymi zbednymi sktadnikami majatku ruchomego.
Woyjasni, kiedy przekaza¢, sprzeda¢, zlikwidowac zuzyte i uszkodzone skfadniki jako odpady elektroniczne
i elektryczne. Przedstawione podczas zaje¢ procedury utatwig uczestnikom formalne uregulowanie tej
kwestii.

CELE | KORZYSCI:

Ugruntowanie praktycznej wiedzy w zakresie gospodarowania rzeczowymi sktadnikami finansowanymi,
pochodzacymi ze srodkdw publicznych we wszystkich jsfp oraz dostarczenie projektu wewnetrznych
procedur, regulujgcych te problematyke.

Zapoznanie uczestnikdw z obowigzujgcymi zasadami postepowania ze zuzytym sprzetem elektrycznym
i elektronicznym: likwidacjg czy utylizacjg odpaddw elektrycznych i elektronicznych.
Omowienie zasady jawnosci i przejrzystosci, obowigzujacej w zarzadzaniu wyposazeniem finansowanym,
czy pochodzacym ze srodkdéw publicznych.
Poznanie zasad ustalania wartosci ww. sktadnikéw majgtkowych.

Wskazanie sposobu uregulowania odpowiedzialnosci za wykorzystywane sktadniki majgtkowe przez
pracownikéw, w tym za szkode na mieniu i inne braki. Oméwienie koniecznosci spetnienia standardu
kontroli zarzgdczej zgodnej z ochrong i gospodarowaniem zasobami jednostki.
Poznanie zasad postepowania z rzeczami przyjetymi przez biuro rzeczy znalezionych.

Uczestnicy uzyskajg m. in. odpowiedzi na nastepujace pytania:

— W jaki sposéb ustalamy cene rynkowg (godziwg)? Czy i kiedy powotujemy rzeczoznawce?

— Jak ma pracowa¢d komisja kasacyjna i komisja likwidacyjna?

— Kto i kiedy podejmuje decyzje w sprawie likwidacji?

— Jakie sg granice odpowiedzialnosci cztonkdw komisji za kwalifikacje sprzetu do kasacji i likwidacje?

— W jaki sposéb nastepuje utylizacja zbednego sprzetu, a kiedy i w jaki sposéb dokonujemy darowizny

lub sprzedazy?
— Jaka procedura obowigzuje w zakresie likwidacji sprzetu wykorzystywanego do przetwarzania danych
oraz sprzetu newralgicznego?

— Czy sktadniki mozemy sprzedac¢ pracownikom lub radnym?

Otrzymanie obszernych materialow szkoleniowych, w tym wzoréw procedur wewnetrznych
dotyczacych omawianego tematu.



PROGRAM:

1. Szczegdlne zasady gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatkowymi jednostek sektora finansow
publicznych — wymdg posiadania tylko zdatnych i wykorzystywanych przez jednostke sktadnikéw.

2. Rodzaj i podstawy prawne odpowiedzialnosci pracownikéw za mienie powierzone i wykorzystywane przy
wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych — sposoby powierzania i rozliczania, w tym odpowiedzialnos¢
materialna.

3. Prawne zasady odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki sektora finanséw publicznych za gospodarowanie
majatkiem jednostki w jednostkach sektora samorzadowego i rzgdowego, dysponujgcego majgtkiem
Skarbu Panstwa.

4. Omobwienie obowigzujacych przepiséw prawnych, regulujgcych sposoby gospodarowania skfadnikami
rzeczowymi majgtku ruchomego jednostek Skarbu Paristwa w powigzaniu z ustawg o zarzadzaniu mieniem
panstwowym.

5. Koniecznos$¢ przeprowadzania okresowej (w tym przedinwentaryzacyjnej) oceny stanu technicznego
i przydatnosci  sktadnikow majatkowych do prowadzonej dziatalnosci statutowej jednostki,
wyeliminowanie sktadnikéw zbednych, niewykorzystywanych przez jednostke oraz zepsutych,
stanowigcych zagrozenie dla bezpieczenstwa uzytkownikéw.

6. Szczegodlne zasady postepowania z rzeczami przyjetymi przez biuro rzeczy znalezionych.

Komisja Kwalifikacyjna, Komisja Likwidacyjna — powotanie, zasady dziatania, dokumentacja.

8. Procedura kwalifikacji sktadnikdw do zbednych i zuzytych — opinia rzeczoznawcy, czy zawsze jest
konieczna?

9. Zasady ustalenia wartosci sktadnikow majgtkowych — stopien zuzycia, wartos$é godziwa. Wartos¢ zakupu,
wartos¢ ksiegowa, wartos¢ rynkowa, wartos¢ oferowana.

10. Sprzedaz zbednych sktadnikdw znacznej wartosci — przetarg, zaproszenie do rokowan, sprzedaz w trybie
ofertowym.

11. Darowizny na rzecz uprawnionych podmiotow.

12. Darowizna miedzy jednostkami — wniosek, protokdét zdawczo- odbiorczy, obieg dokumentéw finansowo-
ksiegowych.

13. Zasady likwidacji sprzetu stuzgcego do przetwarzania danych i sprzetu newralgicznego.

14. Likwidacja — sprzedaz na surowce wtérne: bezposrednio lub przez uprawniony podmiot.

15. Szczegolny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia stanowigcego
odpady w oparciu o ustawe o odpadach.

16. Sposodb ujmowania likwidacji, sprzedazy, darowizny w ksiegach rachunkowych i ewidencji.

17. Wzory wewnetrznych procedur.

N

ADRESACI:

Kierownicy oraz pracownicy piondw administracyjno-gospodarczych, ksiegowi samorzadowych i rzgdowych
jednostek: urzedéw miast i gmin, starostw, urzedéw marszatkowskich, jednostek oswiaty — w tym szkot
i przedszkoli, poradni, pomocy spotecznej, urzedéw pracy, instytucji kultury, sportu, panstwowych jednostek
budzetowych, itp., osoby odpowiedzialne w jednostce za problematyke gospodarowania, ewidencji oraz
inwentaryzacje wyposazenia ijej rozliczenie, cztonkowie komisji likwidacyjnych, ds. przegladu i kasacji
sktadnikéw zbednych, pracownicy prowadzacy ,biura rzeczy znalezionych”, pracownicy pionéw finansowo-
ksiegowych urzeddéw jst, zajmujacy sie ksiegowg likwidacja srodkéw trwatych i innych sktadnikow
majgtkowych oraz wyceng, a takze kontrolerzy wewnetrzni oraz audytorzy ww. jednostek.

PROWADZACY:

prawnik, ekonomista, specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzgdowego, rachunkowosci i finanséw
publicznych, w tym audytu, kontroli zarzadczej i inwentaryzacji. Doswiadczony trener i wyktadowca - ponad 30
lat pracy w sektorze finanséw samorzadowych.
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Zasady zagospodarowania sktadnikéw zbednych majatku ruchomego: przekazanie,
sprzedaz, likwidacja zuzytych i uszkodzonych sktadnikow w samorzgdowych i rzadowych
jednostkach w swietle obowigzujgcych regulacji prawnych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
BH

29 listopada 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00

Cena: 440 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 15 listopada 2024 r. cena wynosi
@ 399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWy: ... sessnessssssssessnassasasssass s sassnesssnssas assssssssssnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ......ciieieccceseccec s csecsreessssess e seeseesassassasssessessnessssnsssssssessenses senmassass e ssaseas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 22 listopada 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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http://www.frdl.kielce.pl/

