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DOKUMENTOWANIE SPRZEDAZY. FAKTURY, FAKTURY
KORYGUJACE ORAZ EWIDENCJA PODATKU VAT (JPK) -
Z UWZGLEDNIENIEM NAJNOWSZYCH ZMIAN

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przepisy dotyczgce VAT oraz dokumentowania sprzedazy czesto ulegajg zmianom budzac tym samym wiele
watpliwosci i problemdéw. Natomiast wiasciwe prowadzenie dokumentacji sprzedazowej jest kluczowe dla
jednostek samorzadu terytorialnego, aby zapewnié¢ zgodnos$é z przepisami prawa, efektywne zarzadzanie
finansami oraz przygotowanie na ewentualne kontrole skarbowe. Istotne jest stosowanie odpowiednich
procedur, systemoéw informatycznych oraz regularnych kontroli wewnetrznych i zewnetrznych. Dzieki temu
jednostki mogg efektywnie zarzadza¢ dokumentacjg sprzedazowa, minimalizujgc ryzyko bteddéw i
niezgodnosci.

Podczas proponowanego szkolenia doswiadczona ekspertka wskaze, jak prowadzi¢ biezgce rozliczenia podatku
naleznego, naliczanie podatku zgodnie z obowigzujgcymi zasadami oraz wykazywaé¢ w odpowiednim
momencie te zobowigzania w ewidencji JPK. Wszytskie zagadnienia bedziemy omawiac¢ w ujeciu praktycznym
— przedstawiajgc przyktady i prawidtowe sposoby podstepowania, dla lepszego zobrazowania
przezentowanych zagadnien. Posiadanie wiedzy dotyczacej omawianych podczas zaje¢ zagadnien jest
niezbedne, aby w prawidlowy i zgodny z prawem sposéb dokumentowa¢ sprzedaz oraz prowadzi¢ rejestry
sprzedaiy.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie, uzupetnienie i uporzagdkowanie kompleksowej wiedzy z zakresu zasad wystawiania i przesytania
faktur papierowych, elektronicznych, ustrukturyzowanych oraz korygowania btedéw w dokumentach.
Nabycie umiejetnosci identyfikacji nieprawidtowosci w powyiszym obszarze oraz ich eliminowania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Poznanie etapéw dokonywania rozliczen podatku naleznego.

Zdobycie wiedzy dotyczgcej zasad dokumentowania sprzedazy, zasad opodatkowania transakcji, ujecia
w rejestrach sprzedazy oraz ewidencji JPK VAT.

Uzyskanie informacji odnosnie przygotowania do prawidtowego ewidencjonowania dokonywanej
sprzedazy oraz sporzadzania i wysytania ewidencji JPK.

Poznanie odpowiedzi miedzy innymi na pytania:

— Jaka jest réznica miedzy fakturg ustrukturyzowang a elektroniczng?

— Kiedy i komu obowigzkowo wystawic¢ fakture?

— Jak w prawidtowy sposdb dokonywaé korekt faktur?

Jednolity Plik Kontrolny — co to takiego?
— Jakie konsekwencje wynikajg z wadliwego wystawienia faktur i btedéw w JPK?

PROGRAM:

1.

Podstawy prawne wystawiania faktur:

e Aktualne przepisy regulujace wystawianie faktur.
e Rozporzadzenia wykonawcze do ustawy VAT dotyczgce fakturowania.
Podstawa opodatkowania i stawki podatku VAT oraz czynnosci zwolnione z podatku od towarow

i ustug.



7.

Ogodlne zasady wystawiania faktur na przyktadach:

e Kiedy i komu obowigzkowo wystawié fakture?

e Obowigzkowe dane na fakturze.

e Przypadki, kiedy faktura moze zawierac¢ wezszy zakres informacji.

e Faktury zaliczkowe i rozliczajgce zakoriczenie wykonania ustugi/dostawy towaru.

e Refaktury.

e Faktury uproszczone.

e Faktury do paragondw.

e Znaczenie umoéw cywilnoprawnych w zakresie terminu wystawiania faktur i rozpoznania momentu
podatkowego.

e Terminy wystawiania faktur — zasady ogdlne i szczegdlne przyktady.

e Moment podatkowy a moment wystawienia faktury: data wystawienia, sprzedazy, podatkowa —
przyktady.

Wystawianie faktur elektronicznych i faktur ustrukturyzowanych — podobienstwa i réznice:

e Pojecie faktury elektronicznej wg ustawy o VAT.

e Zasady wystawiania i przesytania faktur elektronicznych.

e Jak prawidtowo przechowywac¢ i przekazywaé kontrahentom faktury wystawione w formie
elektronicznej?

e Jak zapewni¢ autentycznos¢ pochodzenia, integralnosc tresci i czytelnosc¢ faktury elektronicznej?

e Faktury ustrukturyzowany dobrowolne i obowigzkowe — komunikat MF, wazne zasady wystawiania
i korygowania oraz wskazanie problemow przy rozliczaniu.

Korygowanie danych na fakturach:

e Faktura korygujaca a nota korygujaca.

e Dane jakie powinna zawiera¢ faktura korygujaca.

e Dane jakie powinna zwiera¢ nota korygujaca.

e Korygowanie faktury korygujace;.

e Anulowanie faktur.

e Moment podatkowy a moment wystawienia faktury korygujacej zmniejszajgcej podatek VAT.

e Moment podatkowy a moment wystawienia faktury korygujacej zwiekszajgcej podatek VAT.

Ewidencja podatku VAT - JPK (kody, symbole GTU, procedury i inne oznaczenia) z uwzglednieniem

zmian.

Panel dyskusyjny.

ADRESACI:

Pracownicy dziatow finansowych i ksiegowych JST - osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur
i prowadzenie ewidencji sprzedazy oraz zakupu. Ksiegowi zajmujacy sie rozliczeniami VAT w urzedach.
Pracownicy przygotowujacy deklaracje VAT oraz prowadzacy rejestry i ewidencje VAT dla JST.

Naczelnicy wydziatéw finansowych, gtdwni ksiegowi nadzorujacy prace zespotdw odpowiedzialnych
za rozliczenia VAT.

Audytorzy wewnetrzni kontrolujgcy prawidtowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych oraz rozliczen VAT
w JST.

Pracownicy dziatdw zamdwien publicznych, osoby zajmujace sie przygotowywaniem dokumentacji
przetargowej i zakupowej, ktdre muszg uwzgledniac aspekty zwigzane z VAT.

Pracownicy jednostek organizacyjnych JST - ksiegowi i finansisci z jednostek podlegtych: szkoty,
przedszkola, osrodki pomocy spotecznej, ktére muszg prowadzi¢ ewidencje VAT.

PROWADZACA:

Doswiadczony trener prowadzacy szkolenia z zakresu rozliczania i kontroli projektéw dofinansowanych ze
srodkéw UE, prowadzenia ewidencji ksiegowej, przeptywdéw finansowych oraz monitoringu projektéw.
Trener z zakresu podatku VAT oraz kwalifikowania podatku VAT w projektach UE. Staty wspoétpracownik
wielu firm szkoleniowych. Niezalezny konsultant z zakresu pozyskiwania dofinansowanie, rozliczania



projektow UE oraz prowadzenia ewidencji ksiegowej. Przeprowadzita ponad 6 tys. godzin szkoleniowych oraz
przeszkolita ponad 17 tys. oséb. Od 2010 wtascicielka kancelarii rachunkowo-podatkowe;j.
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Dokumentowanie sprzedazy. Faktury, faktury korygujace oraz ewidencja podatku
VAT (JPK) - z uwzglednieniem najnowszych zmian

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 sierpnia 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 12 sierpnia 2024 cena wynosi 409
PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

[ B

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ........ciieiceceiicnie s e e cssesessasseesessresaesassssessessessess sasssssss sssessesnmassasssensesssessansnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccccveiiiiiiiniinnineininninsnesnsnssnssns s sssssssssssssssassssssesssssassasssssassssassssssnsssassnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 20 sierpnia 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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