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% Demokracji Lokalnej 18 |ipca 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACIA W JSFP W 2024- UJECIE PRAKTYCZNE

WAZNE INFORMACIE:

Aktualizacja i uporzagdkowanie wiedzy na temat inwentaryzacji, w tym przede wszystkim omdwienie jej
metod, termindéw jest konieczna do wtasciwego prowadzenia finanséw w jednostce.

Podczas szkolenia zostang:

Zaprezentowane czynnosci, niezbedne w celu prawidtowego przygotowania sie do inwentaryzacji, jej
przeprowadzenia i rozliczenia.

Omoéwione zasady inwentaryzowania réznych zasobdow aktywow - $rodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych, sktadnikow ujetych w ewidencjach ilosciowych, obcych, dzierzawionych lub
uzyczonych, obcych czy ujawnionych (poza tym aktywdéw pienieznych, drukéw Scistego
zarachowania, wartosci niematerialnych i prawnych oraz niskocennych).

Przedstawione kwestie dotyczace rozliczania réznic inwentaryzacyjnych, a przy tym wskazanie
mozliwych rozwigzan i obowigzkéw przy ujmowaniu wynikdw inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych, a takze dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na kazdym etapie i w ramach
postepowania poinwentaryzacyjnego.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Poznanie wymogow prawnych w zakresie termindw, metod i czestotliwos$ci inwentaryzacji.
Ugruntowanie wiedzy dotyczacej zasad organizacji i dokumentacji inwentaryzacji na réznych jej
etapach, podziatu kompetencji, a takze obowigzkow osdb odpowiedzialnych za spis z natury,

potwierdzenie salda, weryfikacje iporédwnanie stanu zasobu nieruchomos$ci — w ramach
opracowanego planu i harmonogramu.

Zdobycie wskazéwek i przyktadéw konkretnych rozwigzan w zakresie przeprowadzenia
inwentaryzacji.

Poznanie najczesciej stwierdzanych nieprawidtowosci dotyczacych inwentaryzacji, przyczyn
ich powstania i sposobdéw zapobiegania im.

Otrzymanie obszernych materiatdw wraz z niezbednymi z zatgcznikami, zawierajgcych przyktadowe
zarzadzenie z instrukcjg inwentaryzacyjng, wzory niezbednych drukéw oraz stosowane rozwigzania
w sytuacjach rozkompletowania sktadnikow majatkowych, odtgczenia czesci sktadowych lub/i
dotaczenia, uzyczenia, powierzenia, czy przekazania na mocy decyzji lub protokotu zdawczo -
odbiorczego.

PROGRAM:

1. Celizakres inwentaryzacji.

2. Metody inwentaryzacji, w tym omoéwienie czynnosci, ktére mogg trwa¢ od 1 pazdziernika 2024 r.
do 15 stycznia 2025 r.

3. Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.

4. Obowigzkowe czynnosci w ramach organizacji inwentaryzacji.

5. Opracowanie planu i harmonogramu z podziatem czynnosci na etap przed, w trakcie i po
inwentaryzacji.

6. Whniosek skarbnika/gtdwnego ksiegowego o wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji — przyktadowy wniosek.

7. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej, przewodniczgcego oraz zespotéw spisowych, w tym wskazanie

kto moze by¢ powotywany i na jakich zasadach, a kto absolutnie nie powinien by¢ brany pod uwage.



8. Powierzenie obowigzkéw przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej, jej cztonkom, zespotom
spisowym, rachmistrzowi spisowemu i kontrolerowi spisowemu.

9. Odpowiedzialnos¢ skarbnika/gtéwnego ksiegowego w kontekscie inwentaryzacji.

10. Prawa i obowigzki osoby/osdb materialnie odpowiedzialnych, w tym powierzenie na zasadach
ogolnych, z obowigzkiem wyliczenia sie oraz zakres wspdlnej odpowiedzialnosci materialnej
pracownikdéw za powierzone mienie - przyktady.

11. Szkolenie cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej — przyktadowy protokoét.

12. Postepowanie ze sktadnikami rozkompletowanymi, przemieszczonymi, uzyczonymi.

13. Spis z natury — praktyczne wskazowki.

14. Whtasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury.

15. Zasady i odpowiedzialno$¢ w zakresie potwierdzania sald.

16. Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metodg weryfikacji.

17. Znakowanie sktadnikdw majatkowych oraz pél spisowych.

18. Dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegdlnych etapach.

19. Protokoét/y réznic inwentaryzacyjnych - przyktady.

20. Korncowe wnioski i rekomendacje.

21. Kontrola i nadzdr, czyli kto powinien a kto nie moze tego robié.

22. Inwentaryzacja na terenie strzezonym.

23. Istota poréwnania standw zasobu nieruchomosci.

24. Inwentaryzacja w jednostkach prowadzonych przez CUW.

25. Inwentaryzacja kasy.

26. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

27. Inwentaryzacja drukow scistego zarachowania.

28. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych.

29. Inwentaryzacja obcych srodkéw trwatych, ujawnionych, dzierzawionych, niskocennych, ujetych tylko
w ewidencjach ilosciowych.

30. Inwentaryzacja sktadnikéw, z ktérych pracownicy lub beneficjenci korzystajg poza jednostka.

31. Ujmowanie roéznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych oraz zasady dokonywania
kompensat.

32. Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.

33. Odpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzenia Ilub rozliczenia inwentaryzacji albo
przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami - odpowiedzialnos¢
kierownika, gtéwnego ksiegowego oraz pracownikow.

34. Przyktadowe druki oraz zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji.

35. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek, skarbnicy/gtéwni ksiegowi, a takze inni pracownicy merytoryczni jednostki —
wiasciwi rzeczowo w zakresie nabywania i zbywania skfadnikdw majgtkowych, znakowania pdl
spisowych, tworzenia, obiegu, ewidencjonowania i kontroli zrodtowych dokumentéw ksiegowych w
obszarze gospodarki sktadnikami majatkowymi oraz inwentaryzacji, pracownicy odpowiedzialni
materialnie, wchodzacy w sktad komisji inwentaryzacyjnych, kontrolerzy spisowi, rachmistrze spisowi,
magazynierzy, intendenci, czy pracownicy, zastepujacy osoby kluczowe w omawianym zakresie
tematycznym.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finansdw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutéow i trener w dziedzinie finansdw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni
wyzszej. Praktyk, ktéry dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposéb jasny
i przystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko
oceniany przez uczestnikow.
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/O Fundacia Romwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z( pemokracji Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego
Inwentaryzacja w jsfp w 2024- ujecie praktyczne
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

18 lipca 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

Cena: 439 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 4 lipca 2024 r cena wynosi:
399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAK O
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...t ccets e e seecesseesasseseessesnessassass e e s snssassns s s essens anssesssessnennen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......oiiieiiieninniiins s snassssssesessassassasssssssssassssnssssssssssnssns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.kielce.pl
do 15 lipca 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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