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ZAMOWIENIA PUBLICZNE NA WYZYWIENIE W SZKOtACH
| PLACOWKACH OSWIATOWYCH.
PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA.
PRAKTYCZNE PRZYKLADY

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zamowienia publiczne w placéwkach oswiatowych zwigzane z wyzywieniem dzieci obwarowane sg szeregiem
wymagan i obowigzkéw wskazanych w ustawach czy rozporzgdzeniach. Czesto praktyczne przygotowanie
i przeprowadzenie takich postepowan w procedurach do i powyzej 130 000 zt to wyzwanie organizacyjne.
Podczas proponowanego szkolenia oméwimy procedury zamdwien publicznych na wyiywienie realizowane
poprzez ustuge cateringu lub zakup artykutdw spoiywczych, zywnosci do stotowki. Podpowiemy jak
prawidiowo przygotowaé postepowanie, na co zwrdci¢ szczegdlng uwage. Prowadzacy przedstawi istotne
kwestie zwigzane z przygotowaniem postepowania, zasadami opisu przedmiotu zamdwienia, kryteriami oceny
ofert, projektem umowy oraz wskaznikami waloryzacji.

el
CELE | KORZYSCI:

e Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze z zakresu procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych w placéwkach oswiatowych - postepowan o wartosci ponizej 130 000 zt oraz tych objetych
trybami zaméwien publicznych (warto$s¢ zamdwienia réwna lub powyzej 130 000 zt). Zapoznasz sie z
procedurami w przypadku roinych sposobow realizacji wymagan dotyczacych wyiywienia ucznidw:
zamowienia na ustuge cateringu oraz na dostawe artykutéw zywnosciowych i produktéw potrzebnych do
przygotowania positku.

e Poznasz sposoby postepowania w przypadku, gdy szkota samodzielnie przygotuje takie zamodwienie
lub gdy zamdwienie zostanie przygotowane ,zbiorowo” przez organ prowadzacy, z dopuszczeniem
do sktadania ofert czesciowych.

e  Zapoznasz sie z zasadami i metodami przygotowania i przeprowadzania postepowan - opisdw przedmiotu
zamowienia, pozwalajgcych w procedurach zamdéwien publicznych ustali¢ kryteria oceny ofert, projektu
umowy, zaproszenia do sktadania ofert w procedurze ponizej progu 130 000 zi.

e Poznasz wymagania i obowigzki w zakresie procedur, ktérych przedmiotem jest wyzywienie o wartosci
zamoéwienia rownej lub powyzej 130 000 zt w trybie podstawowym opartym na art. 275 pkt 1.

e  Otrzymasz odpowiedzi na szereg pytan, ktdre rodzg sie w zwigzku ze zmianami w przepisach pzp.

e Dowiesz sie, w jaki sposdb przygotowacd i przeprowadzié¢ przedmiotowe postepowania i na jakie regulacje
prawne zwrdci¢ uwage w odniesieniu do najczesciej popetnianych bteddw i nieprawidtowosci.

e Poznasz zasady przygotowania umowy, ktéra zapewnitaby mozliwo$¢ zmiany cen sktadnikbw majgcych
wptyw na realizacje zamodwien w perspektywie kilkunastu miesiecy.

PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny — zestawienie przepiséw i wymagan obowigzujacych w dniu prowadzenia szkolenia.
Uwagi praktyczne dotyczgce zamoéwien.
2. Podziat sposobu postepowania w zalezno$ci od przedmiotu zaméwienia i wartosci zamoéwienia.
e  Obliczenie wartosci zamoéwienia zgodnie z ustawg pzp. Sumowanie zaméwien w przypadku dostawy
art. spozywczych oraz ustugi cateringu?
e Regulacje wewnetrzne — procedury nie objete przepisami ustawy pzp (,,regulaminowe”).
e Ustawa pzp — tryby i mozliwos¢ ich zastosowania w przypadku wyzywienia.
e Zamodwienie dla szkoty albo postepowanie realizowane przez organ prowadzacy dla kilku/ kilkunastu
szkét.
e Realizacja obowigzku przez kuchnie albo positki organizowane z zewnatrz.



3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania nie objetego trybami ustawy pzp (ponizej 130 000 zt).
e Regulacja wewnetrzna, Na co zwrdci¢ uwage?
e  Opis przedmiotu zamdéwienia: goracy positek, dostawa, ustuga.
e |[stotne elementy umowy w szczegdlnosci wskazniki waloryzacji przy sukcesywnym wzroscie cen. Jakie
wskazniki waloryzacji w przypadku art. spozywczych i ustugi cateringu?
e Ogloszenie, zaproszenie, warunki i wymagania, kryteria oceny ofert.
e Elektronizacja w prowadzonym postepowaniu. Jak mozna usprawnic postepowanie?
e Dokumentowanie postepowania. Obowigzek przygotowania sprawozdania z udzielonych zaméwien.
4. Zamdwienia publiczne o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130 000 zi.
e  Obliczenie wartosci zamoéwienia — dodatkowa weryfikacja i mozliwe zwolnienia.
e Wybor trybu postepowania — najczesciej wybierany tryb postepowania na podstawie art. 275 pkt 1 (tryb
podstawowy bez negocjacji).
e  Przygotowanie SWZ, zatgcznikdéw i ogtoszenia o zamoéwienia w BZP. Na co zwrdci¢ uwage?
—  Opis przedmiotu zamdéwienia. Dopuszczenie podziatu zamdéwienia na czesci.
— Jak poprawnie opisaé¢ przedmiot zamoéwienia, aby w kryteriach oceny ofert cena przekraczata
60%?
—  Opis wymagan jakosciowych przedmiotu zamoéwienia gwarancjg ceny 100%.
—  Warunki udziatu, kryteria oceny ofert - jakie w przypadku art. spozywczych (,wsad do kotta”),
a jakie w przypadku ustugi cateringu?
— Umowa, wskazniki waloryzacyjne zapewniajgce konkurencyjnos¢ w postepowaniu. Przyktady
na TAK i na NIE.
— Wymagane dokumenty i oswiadczenia w ofercie.
e Harmonogram czasowy przeprowadzenia postepowania.
e Wszczecie postepowania — pytania i odpowiedzi.
e Termin sktadania i otwarcia ofert — czynnosci.
e Badanie i ocena ofert — czynnosci, kolejnos¢, obowigzki i mozliwosci.
e Wybor lub uniewaznienie.
e Zawarcie umowy.
e Dokumentowanie postepowania.
e Realizacja umowy — zmiany, aneksy.
e Raport z realizacji umowy.
e  Obowigzki w trakcie realizacji umowy — punkty kluczowe.
e Sytuacje niedopuszczalne w realizacji uméw w zamoéwieniach publicznych.
e Odbidr przedmiotu zamédwienia.
e Ogfloszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych.
5. Dobre praktyki, kilka uwag praktycznych przygotowanych przez prowadzacego szkolenie.
6. Podsumowanie. Panel dyskusyjny.

ADRESACI:

Przedstawiciele organdéw prowadzacych, dyrektorzy i kierownicy wydziatow oswiaty/edukacji, CUW-Ow,
dyrektorzy szkoét, intendenci, pracownicy przygotowujgcy opis przedmiotu zamodwienia oraz zajmujagcy sie
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania na wyzywienie uczniéw/dzieci, cztonkowie komisji
przetargowych, kontrolerzy i audytorzy wewnetrzni, jednostki nadzorujace.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i trenerdw w zakresie zamoéwien publicznych w Polsce, zaméwieniami
publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotéw
podlegajgcych systemowi zamoéwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w roku 1994 na liste
Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor licznych publikacji i
artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych. Wiedza
praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o
zamodwieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan organizacyjnych, lub w prowadzeniu szkolen na terenie
catego kraju. W chwili obecnej jest to osoba posiadajaca cenny zbiér doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z
ktorych warto skorzysta¢. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zamowien.
Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb (Srednio w roku ok. 100 szkolen jedno/dwu lub
trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefonicznie) swiadczy od 30lat. W rankingach
popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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Zamowienia publiczne na wyzywienie w szkotach i placowkach oswiatowych.
Przygotowanie i prowadzenie postepowania. Praktyczne przykiady

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

1lipca 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 18 czerwca 2024 cena wynosi 409
PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailloWY: ... s s ssessssssssssssssssssssssssasssnssesssssns sasssssssssassassassnssssssssesnas

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... iiiiiinninnineincsennnsnesn s snssns s ssessnssssssssssssssssesssssassasssssassssasssnssnsssassnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 26 czerwca 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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