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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 4 marca 2024 r

im. Jerzego Regulskiego

ROZLICZANIE PODROZY StUZBOWYCH PRACOWNIKOW
(DELEGACJE) W 2024 ROKU

WAZNE INFORMACIJE:

Zapraszamy na zajecia, podczas ktorych dowiecie sie Panistwo, jak w sposdb kompleksowy
dostosowac obowigzujgce w jednostce praktyki do aktualnych przepiséw, zminimalizowac ryzyko
ewentualnych btedéw oraz efektywnie zarzadza¢ delegacjami i kosztami zwigzanymi z podrézami
stuzbowymi. Podczas zaje¢ zapoznamy uczestnikow z rozliczaniem podrdézy stuzbowych krajowych
i zagranicznych oraz z zasadami rozliczania stuzbowych podrézy samochodem.

Szkolenie ma forme warsztatowg i bedzie prowadzone w oparciu o dotychczasowy stan prawny
z zaznaczeniem projektowanych zmian.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Poznanie uregulowan prawnych zwigzanych z rozliczaniem podrdzy stuzbowych.

e Zdobycie umiejetnosci umozliwiajgcych samodzielne dokonywanie rozliczen pracownikow
w zakresie podrdzy stuzbowych.

e Poznanie mozliwych rozwigzan dotyczacych trudnych sytuacji w zakresie rozliczania podrdzy

stuzbowych.

PROGRAM:
1. Dokumenty zwigzane z rozliczaniem podrézy stuzbowych i oddelegowania:

o0 oo

f.
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h
i
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pojecie podrdzy stuzbowej;

podréz stuzbowa a jazda lokalna — rdznice;

polecenie wyjazdu stuzbowego — obowigzki formalne dokumentu — kto i kiedy podpisuje;
skutki prawne wyjazdu bez polecenia pracodawcy;

potwierdzenie pobytu pracownika w danym miejscu jako dodatkowy obowigzek nie
wynikajgcy z przepiséw prawa pracy;

druk delegacji — z miejsca zamieszkania lub z miejsca pracy;

podrdz zagraniczna do kilku panstw;

. moment rozpoczecia i zakonczenia podrézy stuzbowej — problemy praktyczne;

wyjazd do kilku panstw — dotychczasowe uregulowania a nowe zasady;
praktyczne problemy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi po zmianach, np. moment
przekraczania granic.

2. Rozliczanie podrozy stuzbowej:

a.

o

rozliczenie wyjazdu — wymagania formalne, w tym zatwierdzenia formalne, merytoryczne
i do wyptaty;

dokumenty podpinane pod rozliczenie delegacji — np. problem rozliczania faktur
zagranicznych, paragonéw bez NIPu organizacji, rachunkdw na osobe fizyczng
(pracownika);

oswiadczenie o braku dokumentu i wysokosci poniesionego wydatku — zasady stosowania;
oswiadczenie o wysokosci diet i ryczattow — w ktoérych przypadkach stosowane?

data rozliczenia delegacji a moment poniesienia kosztu uzyskania przychodéw pracodawcy;



f. oswiadczenia i zgtoszenia sktadane do witasciwych organéw zagranicznych i w Polsce
w przypadku oddelegowania.
wiadczenia wyptacane z tytutu podrézy stuzbowe;j:
dieta krajowa;
dieta zagraniczna;
ryczatt na dojazdy, ryczatt za noclegi, limit noclegowy;
zasady wyliczenia diet w przypadku podrézy stuzbowej;
dieta krajowa uzalezniona od ilosci positkdw zapewnionych pracownikom;
NOCLEG ZE SNIADANIEM- problemy praktyczne i mozliwe rozwigzania faktyczne;
problemy praktyczne zwigzane z wyptacaniem diet, w tym positek z kontrahentem, obiad
na szkoleniu, wyzsza dieta niz wynikajgca z Rozporzadzenia; dieta krajowa w przypadku
wyjazdu za granice.
4. Rozliczanie samochoddéw prywatnych wykorzystywanych w podrozy stuzbowej:
a. stawka za 1 km przebiegu pojazdu prywatnego uzywanego w celach stuzbowych;
b. jazda zamiejscowa a jazda lokalna;
c. samochdd prywatny wtasny, pozyczony, samochdd stuzbowy;
d. wydatki dodatkowe zwigzane z samochodem a stawka za 1 km przebiegu;
e. rozliczanie samochodéw elektrycznych;
f. dodatkowe badanie lekarskie — czy konieczne?
g. Przejazd samochodem a czas pracy kierowcy — najnowsze kontrole PIP.
5. Pakiet mobilnosci a rozliczanie zagranicznych podrézy stuzbowych przez kierowcow:
a
b
C
d
e
f.
g
h

3.
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. Zatozenia dyrektywy i przepisow krajowych;
. Odbywanie podrézy stuzbowych przez kierowcow przed i po zmianie;
. Zasady zwigzane z tzw. pakietem mobilnosci;
. Zakaz stosowania diet w zagranicznych podrézach stuzbowych kierowcéw;
. Pojecie oddelegowania i zasady rozliczania oddelegowania;
30% kwoty diety wolnej od opodatkowania — zasady wyliczen;
. Zwolnienia na gruncie ZUS;
. Rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych kierowcow.

ADRESACI:
pracownicy dziatéw kadr i ptac, ksiegowosci, osoby zajmujace sie rozliczaniem pracownikdw.

PROWADZACA:

doradca podatkowy, prawnik, absolwentka i stypendystka Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Slaskiego. Posiada 14 letnie do$wiadczenie w zakresie podatkéw, ktére zdobyta
pracujgc w kancelarii prawno-podatkowej oraz miedzynarodowej firmie konsultingowej. Obecnie
wiascicielka Kancelarii Podatkowej. Specjalistka w zakresie podatku dochodowego od osdb
prawnych, w tym rozliczen transakcji pomiedzy podmiotami powigzanymi - Transfer Pricing oraz
podatku u Zrddta, a takze podatku od towardw i ustug. Wspdtautorka ksigzek: ,Dokumentacja
VAT", ,Komentarz do podatku dochodowego od oséb prawnych” - wydanie: 2008 i 2010 oraz
autorka licznych publikacji prasowych, w tym w Gazecie Prawnej oraz Przegladzie Podatkowym.
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/O rundacia Rorwoju IINFORMACJE ORGANIZACYJNE
K Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Rozliczanie podrozy stuzbowych pracownikow (delegacje) w 2024 r.
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

4 marca 2024 rr. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 440 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze sSrodkéw publicznych. W przypadku zgtoszenia
najpozniej do 9 lutego 2024 r. cena wynosi 399 zt netto.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK OO
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... .cceienece s tn e s seecesseesassaese s esnessasssss e ses s sassassnss s essess anssessssssnesnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: ... ececcce st csresssssess e seeseesassassasssessessnessssssssssssensen st senmassass e s seas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 28 lutego 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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http://www.frdl.kielce.pl/

