—
/O romdnes roawoin SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 22 marca 2024 r

im. Jerzego Regulskiego

MICROSOFT EXCEL W KADRACH. PRAKTYCZNE PRZYKtADY
ZASTOSOWANIA FUNKCIJI DATY | CZASU

INFORMACIJE O SZKOLENIU

Gtéwng wartoscig szkolenia jest oszczednos¢ czasu i bezbtednos$é przygotowywanych danych. Dzieki wykorzystaniu
Excel’a mozna bardzo wiele pracy uprosci¢ i zautomatyzowac. Raz przygotowane raporty czy analizy bedg w prosty
sposéb uaktualniaty sie o nowe dane. W trakcie szkolenia zostang omdwione najprzydatniejsze funkcjonalnosci Excela.
Pliki, na ktérych bedziemy pracowac zawsze sg zapisywane i udostepniane uczestnikom szkolenia.

CELE | KORZYSCI:

- Biorgc udziat w szkoleniu dowiesz sie m.in. jak Excel przechowuje date i czas w komérkach oraz jakie sg sposoby
ich formatowania. Te informacje beda jednoczesnie wprowadzeniem do ogromnych mozliwosci jakie dajg nam
funkcje daty i czasu.

- Nauczysz sie wielu ciekawych rozwigzan z 2zycia codziennego, a wykorzystujgc site funkcji logicznych,
wyszukujgcych oraz matematycznych bedziesz wstanie przygotowad narzedzia, ktére beda zwiekszaty efektywnosé
i doktadnosé. Szkolenie bedzie realizowane w oparciu o wiele praktycznych przyktadow.

- Zdobedziesz praktyczne umiejetnosci, ktére mozna natychmiast zastosowaé w pracy.

- Zwiekszysz efektywnos¢ i doktadnosc¢ pracy z danymi zwigzanymi z datg i czasem.

- Dostaniesz pliki na ktérych pracujesz na szkoleniu do wykorzystania w swojej pracy.

PROGRAM:
1. Wstep do pracy z datami i czasem:

a. Omowienie jak Excel przechowuje date i czas w komadrkach;
b. Rdine sposoby formatowania daty i czasu;
¢. Proste operacje na czasie;
d. Omoéwienie najpopularniejszych funkcji daty tj. ROK(), MIESIAC(), DZIEN(), DATA(), DZIEN.TYG(), ISO.NUM.TYG();
NR.SER.DATY(), NR.SER.OST.DN.MIES(), DZIEN.ROBOCZY(), DNI.ROBOCZE(), DATA.ROZNICA();
2. Praktyczne przyktady pracy z datami w Excelu:
a. Obliczanie czasu pracy oraz nadgodzin;
b. Przygotowywanie zestawienia dotyczacego czasu pracy i nadgodzin;
c. Obliczanie puli urlopu w godzinach;
d. Obliczanie ile dni roboczych trwat urlop;
e. Przygotowanie narzedzia weryfikujgcego, ktéry pracownik ma péjs¢ wkrotce na badania lekarskie?;
f. Obliczanie ilosci godzin na podstawie grafiku pracy opartego o legende;
g. Wyliczanie dodatkowej premii w zaleznosci od stazu pracy;
h. Wyliczanie czas pracy zaokraglonego w gore lub dét do np. 5 lub 15 minut;
i. Ustalenie na podstawie informacji ze Swiadectwa pracy ile pracownik przepracowat lat, miesiecy oraz dni;
j- Ustalanie ptci na podstawie imion oraz numeru PESEL.
ADRESACI:

Pracownicy dziatu kadr, osoby, ktére regularnie pracujg z danymi zwigzanymi z datg i czasem w Excelu, oraz ktére chcg
zwiekszy¢ swojg efektywnosé i doktadnosé pracy z Excelu.

PROWADZACY: Absolwent informatyki, na co dzien zajmuje sie prowadzeniem szkolen z obstugi programoéw Microsoft,
gtéwnie Excel, Excel VBA, Power Bl Desktop, Power Query, Power Pivot, Microsoft PowerPoint oraz Microsoft Word.
Przez wiele lat zdobywat doswiadczenie jako trener IT pracujgc w miedzynarodowych korporacjach. Posiada ponad 12
letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku trenera IT oraz analityka danych. Tworzy narzedzia w oparciu o jezyk
programowania VBA, przygotowuje raporty/zestawienia/analizy zgodnie z biezgcymi potrzebami w Excelu
z wykorzystaniem narzedzi BI.
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Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

22 marca 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 435 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 28 lutego cena 399 PLN netto/os.
@ Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE DO Funéaqa. Ro.zw01u Dem(?kraCJl Lokalnej., Swietokrzyskie Centrum
ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEDO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczyé¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailloOWy: ... s ses s sssssssssessssssssassssssesssesns sasssssssassssass sessnessnssassnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: .......oceieiinninninins s ssasssssssesessasssssassssssssssassssssssassssssnssss sessassnsssassnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkole Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przestaé¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 18 marca 2024 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢
nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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