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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 21 marca 2024 r

im. Jerzego Regulskiego

MANDATY KARNE, KARY PORZADKOWE ORAZ
ZRYCZALTOWANE WYDATKI POSTEPOWANIA SADOWEGO.
RACHUNKOWOSC, ULGI W SPtACIE, EGZEKUCJA
| PRZEDAWNIENIA. ELEKTRONICZNE TYTULY WYKONAWCZE

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego szkolenia w sposéb kompleksowy zostanie przedstawiona problematyka skutecznej
likwidacji zalegtosci z tytutlu mandatéw i kar porzadkowych oraz procedura dotyczaca dochodzenia
zryczattowanych wydatkéw postepowania sadowego przyznanych gminie w wyroku. Prowadzaca omowi
istotne kwestie zwigzane z przedawnieniem mandatéw i kar porzadkowych oraz obowigzujgce kryteria
stosowania ulg w sptacie mandatéw. Zajecia majg na celu dostarczy¢ i rozszerzy¢ wiedze, jaka jest wymagana
od kazdego pracownika zajmujgcego sie ewidencjg ksiegowa, poborem i kierowaniem do egzekucji
administracyjnej naleznosci z tytutu mandatow.
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CELE | KORZYSCI:

e Poznanie obowigzkéw strazy miejskich i gminnych oraz urzedédw gmin w zakresie rachunkowosci, ulg

w sptacie i egzekucji mandatéw karnych i kar porzagdkowych.

e Uzyskanie wiedzy na temat przedawnienia mandatéw karnych i kar porzadkowych.

e \Wskazanie procedury dotyczacej dochodzenia zryczattowanych wydatkéw postepowania sgdowego,
przyznanych gminie w wyroku.

o Mozliwos¢ zweryfikowania swojej wiedzy dotyczacej wystawiania elektronicznych tytutéw wykonawczych
za zalegtosci z tytutu mandatéw i kar porzagdkowych (e-TW).

e Poznanie elektronicznych narzedzi do podpisywania i wysytki dokumentdw elektronicznych (e-TW, e-ZW).

e Podczas szkolenia prowadzaca udzieli odpowiedzi na pytania:

— Jak przedawniajg sie naleznosci z tytutu mandatow?

— Na ktére elementy przy wypetnianiu elektronicznego TW na mandaty zwréci¢ szczegdlng uwage i jakie
konsekwencje dla wierzyciela spowodowaé moze niepoprawne wypetnienie e-TW?

— Czy naleznos¢ z tytutu mandatu moze by¢ sciggnieta w drodze egzekucji z rachunku bankowego matzonka
osoby ukaranej mandatem?

— Czy jeden e-TW mozna wystawié¢ na kilka mandatéw od tego samego zobowigzanego, czy wystawiac
na kazdy mandat osobno?

— Jakie dziatania podja¢ w przypadku Smierci osoby ukaranej mandatem przed skierowaniem sprawy
do egzekucji, po skierowaniu sprawy do egzekucji, czy mandat moze by¢ egzekwowany od spadkobiercéw
osoby ukaranej?

— Czy naleznosci z tytutu mandatéw mogg by¢ umorzone?

— W jakim trybie egzekwowac zasgdzone na rzecz jst zryczattowane wydatki postepowania sgdowego?

— O jakich zdarzeniach wierzyciel musi zawiadomié organ egzekucyjny na formularzu e-ZW?

— Czy jednym e-ZW mozna zawiadomic o zmianach w kilku e-TW dotyczacych tego samego zobowigzanego?

— Czy informacje o zmianach w TW, wystawionych przed 1 lipca 2021 r. wierzyciel przekazuje do organu
egzekucyjnego na formularzu e-TW czy mozna np. w wersji papierowe;j?

— Nowe narzedzie do podpisywania i wysytki dokumentéw elektronicznych (e-TW, e-ZW) — aplikacja AK-
Signer.

o Uczestnicy szkolenia otrzymajq przydatne materialy, a w nich m. in. wzory pism, decyzji, postanowien,
wydawanych w toku postepowania o ulge w sptacie mandatu, wzory wystgpien do organu egzekucyjnego

w celu monitorowania egzekucji nalezno$ci oraz propozycje wybranych procedur postepowania

zwigzanego z zadaniem realizacji dochodéw z tytutu mandatéw.




PROGRAM:
Ogolna charakterystyka naleznosci z tytutu grzywien, naktadanych w drodze mandatéw karnych
kredytowanych przez straznikéw strazy gminnych/miejskich.

1.

W jaki sposdb powstaje zobowigzanie?

Czy mozna odmoéwié przyjecia mandatu?

Miejsce i termin ptatnosci mandatu.

Czy ukarany moze odwotad sie od ukarania mandatem i do kogo?
Mozliwo$¢ zaptaty mandatu kartg ptatniczag — nowe rozwigzanie.

Wybrane zagadnienia zwigzane z gospodarka drukami scistego zarachowania.

Realizacja zamdwienia na bloczki mandatowe.

Jak nalezy prowadzi¢ ewidencje bloczkéw mandatowych w ksiedze drukdw Scistego zarachowania?
Obowiazek inwentaryzacji i biezgcej kontroli bloczkéw mandatowych jako drukéw scistego zarachowania.
Aktualnie obowigzujgce zasady dystrybucji i rozliczania formularzy mandatéw.

Mozliwos¢ teleinformatycznego generowania formularzy mandatdw.

Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej w urzedzie gminy w zakresie mandatow karnych i kar
porzadkowych — wybrane zagadnienia.

Czy straz gminna/miejska moze prowadzi¢ ewidencje ksiegowg wptywow naleznosci z tytutu mandatow
i kar porzagdkowych czy tez jest to zadanie wytgcznie urzedu gminy?

W jakich terminach straz gminna/miejska powinna przekazywa¢ do urzedu gminy informacje
o natozonych mandatach, stanowigce podstawe ujecia w ewidencji ksiegowej urzedu?

Jakie dokumenty powinny byé przekazywane przez straz gminng/miejskg do urzedu gminy celem
zaksiegowania naleznosci z tytutu mandatu i kary porzadkowej?

Sposdéb prowadzenia ewidencji analitycznej i syntetycznej naleznosci z tytutu grzywien, naktadanych
w drodze mandatéw karnych i kar porzadkowych.

Szczegblne zasady rachunkowosci naleznosci z tytutu mandatéow karnych i kar porzadkowych,
naktadanych przez straze gminne.

W oparciu o jakie dokumenty mandat i kare porzgdkowg mozna przypisa¢ i odpisa¢ w ksiegach
rachunkowych?

Jaka date wptywu naleznosci z tytutu mandatéw przyjac w przypadku zaptaty mandatu kartg ptatniczg?
Mandaty przedawnione — jak nalezy z nimi postepowadc, kiedy i w oparciu o jakie dokumenty nalezy je
wyksiegowac?

Réznice w przedawnieniu naleznosci z mandatéw i z kar porzadkowych — w jakim terminie sie
przedawniajg?

Przedawnienie naleznosci z kar porzgdkowych — jakie przepisy stosujemy?

Termin przedawnienia naleznosci z tytutu kary porzadkowej.

Przekazywanie dochoddw z tytutu kar porzgdkowych do budzetu Panstwa.

Czy wolno stosowac ulgi w sptacie kar porzgdkowych?

Jaki organ jest wtasciwy do stosowania ulg (np. umorzenia) kary porzgdkowej?

Postepowanie w przypadku braku wptat grzywny natozonej w drodze mandatu karnego kredytowanego lub
kary porzadkowej — zmiany w egzekucji administracyjnej.

Czy od niezaptaconego w terminie mandatu pobiera sie odsetki?

Dziatania przedegzekucyjne podejmowane przez wierzycieli naleznosci z podlegajgcych egzekucji
administracyjnej (formy, terminy, dokumentowanie, cel dokumentowania dziatann informacyjnych —
aktualne rozporzadzenie w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych).

Czy jest obowigzek wystawiania upomnien na niezaptacone mandaty?

Wprowadzenie nowej instytucji — skierowanie przez wierzyciela do zobowigzanego wezwania
o wyjawienie majatku — kiedy wzywac zobowigzanego o wyjawienie majgtku?

Wystawianie upomnien na zalegtosci z tytutu mandatéw- doreczenie upomnienia, terminy, kwoty.
Obcigzenie zobowigzanego kosztami upomnienia np. zaptata zalegtosci po wystaniu upomnienia, ale
przed jego doreczeniem — czy zobowigzany ptaci w takim przypadku koszty upomnienia?

Kiedy zobowigzany nie ma obowigzku zaptaty kosztéw upomnienia?

Czy i na podstawie jakich przepisdw koszty upomnienia mozna umorzy¢?

Przedawnienie kosztow upomnienia - kolejne zmiany ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Wystawianie i kierowanie do egzekucji administracyjnej tytutu wykonawczego oraz zasady wspétdziatania
wierzyciela z organem egzekucyjnym.



e Omdwienie aktualnego wzoru i prawidtowego wypetnienia tytutu wykonawczego (nowe dane w tytule
wykonawczym, forma przestania do organu egzekucyjnego — elektroniczny tytut wykonawczy).

e Kiedy i na jakie kwoty wystawia¢ tytut wykonawczy w przypadku mandatow?

e Omodwienie wybranych elementéw dot. elektronicznego TW i najczesciej wystepujgcych btedéw
w sporzadzaniu tytutéw wykonawczych.

e Konsekwencje nieprawidtowego sporzadzenia e-TW.

e Obowigzek informowania organu egzekucyjnego o przedawnieniu mandatu i/lub kosztow upomnienia.

e Inne obowigzki wierzyciela w toku postepowania egzekucyjnego, w tym zasady aktualizacji tytutow
wykonawczych.

6. Czy istnieje obowigzek dochodzenia mandatu od osoby zmartej?

Czy mandat osoby zmartej nalezy odpisac z ksigg rachunkowych i w oparciu o jaki dokument?

8. Jakie dziatania powinien podejmowa¢ urzad gminy w zakresie monitorowania realizacji tytutéw
wykonawczych przez wtasciwe organy egzekucyjne?

9. Stosowanie ulg w spfacie naleinosci z tytutu grzywien naktadanych w drodze mandatéw karnych
kredytowanych?

e W oparciu o jakie formalnoprawne podstawy mozna stosowacé ulgi w sptacie mandatow?

e Kryteria stosowania ulg w sptacie naleznosci z mandatéw w zaleznosci o rodzaju ulgi, o ktérg ubiega sie
dtuznik (interes publiczny, wazny interes dtuznika, wzgledy spoteczne lub gospodarcze, mozliwosci
ptatnicze dtuznika).

e Czy naleznos¢ wynikajacg z mandatu mozna umorzy¢?

e Zasady prowadzenia postepowania o ulge w sptacie mandatu.

e W jakiej formie rozstrzygniety powinien by¢ wniosek o zastosowanie ulgi w sptacie mandatu?

e Jakie elementy musi zawiera¢ decyzja administracyjna dot. ulgi w zaptacie mandatu w zwigzku ze
zmianami Kodeksu postepowania administracyjnego?

e Jak prowadzi¢ postepowanie w sprawie ulg w sptacie mandatdw, aby nie naruszyc¢ przepiséow dot. RODO?

10. Procedura zwrotu zryczattowanych wydatkow postepowania sgdowego, przyznanych gminie w wyroku.

e (Czy zadania zwigzane z dochodzenie zwrotu zryczattowanych wydatkéw przyznanych w wyroku
realizowane powinny by¢ przez straze miejskie/gminne czy przez urzagd gminy?

e (Czy dochodzenie zwrotu zryczattowanych wydatkéw przyznanych w wyroku odbywa sie w trybie
administracyjnym czy przez komornika sagdowego?

e Kiedy i na podstawie jakich przepiséw przedawnia sie prawo do zwrotu zryczattowanych wydatkéw
postepowania sgdowego, przyznanych gminie w wyroku?

11. Pytania, wyjasnienia, indywidualne konsultacje.

N

ADRESACI:

Pracownicy organéw administracji publicznej, zajmujacy sie ewidencjgy ksiegowga i kierowaniem do egzekucji
administracyjnej naleznosci z tytutu grzywien, naktadanych w drodze mandatéw karnych i kar porzadkowych.
Szkolenie proponujemy takze pracownikom dziatow ksiegowosci, obstugujgcym naleznosci mandatowe, a takze
osobom nadzorujgcym i odpowiedzialnym za likwidacje zalegtosci z tego tytutu oraz przedstawicielom strazy
miejskich/gminnych, odpowiedzialnym za gospodarke drukami $cistego zarachowania, a takze wszystkim osobom
zainteresowanym nabyciem wiedzy specjalistycznej, jak i praktycznych umiejetnosci z zakresu postepowania
egzekucyjnego w administracji i skutecznego monitorowania procesu $ciggalnosci mandatow.

PROWADZACY:

doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkow i optat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej, dochodow
samorzgdowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak i publicznoprawnych. Przez wiele lat
petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-ca Dyrektora Wydziatu Egzekucji Administracyjnej
i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac wymiar, pobdr, rachunkowosé i egzekucje
naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota, Przeglad Podatkéw Lokalnych i
Finanséw Samorzgadowych, Finanse Publiczne. Staty wspdétpracownik FRDL.
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/0 Fartacin Rorweiu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
[ pemokraciiLokaine | KARTA ZGLOSZENIA

Mandaty karne, kary porzadkowe oraz zryczattowane wydatki postepowania
sgdowego. Rachunkowos¢, ulgi w sptacie, egzekucja i przedawnienia.
Elektroniczne tytuty wykonawcze

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

21 marca 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 440 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 7 marca 2024 r. cena wynosi
399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...t essess s e e stsstesaessessesssessassnssassses e seesssnesas anssessssssresnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: ........cieieiiienninniniinin s ssesssessesessassnssssssssssssassssssssassssssnssns ssssassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 15 marca 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl
http://www.frdl.kielce.pl/

