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Demokracji Lokalnej 8 |Uteg0 2024 r

im. Jerzego Regulskiego

REJESTR UMOW. JAKIE OBOWIAZKI | TERMINY WYNIKAJA
Z AKTUALNYCH PRZEPISOW

WAZNE INFORMACIE:
Pomimo kilkukrotnego przesuwania terminu, rejestr uméw w koncu stanie sie faktem. Ma on by¢ nowg forma
raportowania o umowach zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych. W praktyce obowigzki z tym
zwigzane mogg dotkna¢ wiec pracownikéw dziatdw zamdwien publicznych, dziatéw kadr, ale réwniez inne osoby, ktére
odpowiadajg za proces zawierania umow, np. w gminie, w jednostce budzetowej, w SPZOZ i innych JSFP.
Osobom, ktdre nie chcg daé sie zaskoczyé, proponujemy wiec szkolenie, ktdre pozwoli bez zbednego pospiechu
przygotowac sie na wdrozenie rejestru uméw. Wychodzgc naprzeciw zgtaszanym przez Panstwa potrzebom omodwione
zostang praktyczne aspekty zwigzane z rejestrem umaow, takie jak rodzaje uméw objetych rejestrem i umdéw wytgczonych
z rejestru, prywatnos¢ osoby fizycznej oraz dowiedzg sie Paniistwo czy rejestr uméw bedzie rejestrem faktur. Otrzymaja
Panstwo takze odpowiedzi na szereg pytan, zaprezentowanych w programie, ktére zadawali Uczestnicy podczas realizacji
poprzednich szkolen.
Szkolenie uwzglednia, dotyczgce rejestru umow, nowelizacje ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:
— ustawe z 14 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy Kodeks karny oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2021 r. poz.
2054 z pozn. zm.),
— ustawe z 9 czerwca 2022 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. z 2022 r. poz. 1265),
— ustawe z 16 sierpnia 2023 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z zapewnieniem rozwoju rynku finansowego
oraz ochrony inwestoréw na tym rynku (Dz. U. z 2023 r., poz. 1723).
b
CELE | KORZYSCI:
e Zapoznanie z regulacjami prawnymi w zakresie rejestru umoéw.
o Nabycie kompetencji pozwalajgcych na wiasciwg realizacje obowigzku zamieszczania umdéw w rejestrze.
Zdobycie wiedzy na temat zasad raportowania o umowach w rejestrze umow.
Przygotowanie do wdrozenia w jednostce procedury dotyczacej rejestru umow.
e Mozliwos$¢ omowienia nurtujgcych zagadnien dotyczacych rejestru umow.

PROGRAM:
1. Rejestr umow czyli zmiana przepisow o finansach publicznych:
a) Podstawa prawna nowych przepiséw o rejestrze umow czyli ustawa z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o zmianie
ustawy — Kodeks karny oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2021 r. poz. 2054 z pdzn. zm.).
b) Co sie zmienia w ustawie o finansach publicznych?
c) Jaki jest cel tych zmian?
d) Kiedy przepisy o rejestrze umow wejdg w zycie?
e) Co sie zmienito po nowelizacji z dnia 9 czerwca 2022 r.?
f) Co ma zmieni¢ nowelizacja z dnia 16 sierpnia 2023 r.?
2. Rejestr umow w ,,pigutce” — czyli kluczowe informacje o rejestrze:
a) Czym jest rejestr umow?
b) Jaka jest réznica pomiedzy rejestrem umdw a prowadzonymi aktualnie rejestrami obejmujgcymi umowy?
c) Kto bedzie prowadzi¢ rejestr umow?
d) Jaka forme bedzie miec rejestr uméw?
e) Jakie umowy rejestr obejmie? Jakie jest kryterium kwotowe?
f) Kto bedzie odpowiadac za raportowanie umow?
g) W jakim terminie nalezy raportowacé o umowach?
3. Prowadzenie rejestru umoéw
a) Rola Ministra Finansow a rola pojedynczej jednostki.
b) Czy jednostka musi zorganizowac infrastrukture na potrzeby rejestru umow?



c) Gdzie rejestr bedzie dostepny?
d) Jak uzyska¢ dostep do rejestru?
e) Jakie jednostki majg obowigzek raportowacé w rejestrze o zawieranych przez nie umowach?
f) Kto faktycznie ma sie zajmowacd raportowaniem umow?
g) Czy trzeba wprowadzi¢ procedure dotyczaca raportowania?
h) Jak wdrozy¢ raportowanie uméw?
4. Umowy zamieszczane w rejestrze:
a) Czy w rejestrze zamieszcza¢ wszystkie umowy zawarte przez jednostke?
b) Czy w rejestrze zamieszczaé tylko ,nowe” umowy, czy tez rowniez te zawarte przed utworzeniem rejestru?
c) Czy data zawarcia umowy ma znaczenie dla jej raportowania w rejestrze?
d) Czy aneksy podlegajg raportowaniu?
e) Umowy przetargowe, umowy cywilnoprawne (zlecenia, o dzieto, najmu, dzierzawy, leasingu, ubezpieczenia,
kredytowa, pozyczki, darowizny ...), umowy o prace — ktdre podlegajg raportowaniu?
f) Czy w rejestrze zamiesza¢ informacje o fakturach?
g) Czy faktura jest umowg?
h) Czy w rejestrze nalezy zamieszcza¢ umowy zawarte:
— w formie ustnej,
— w formie pisemnej,
— poprzez e-mail,
— przez telefon,
— w sklepie stacjonarnym,
— w sklepie internetowym,
— w formie elektronicznej,
— w formie aktu notarialnego,
— znotarialnym poswiadczeniem podpisow,
— W sposdb dorozumiany,
—  w sposob milczacy,
— poprzez przystgpienie do wykonania umowy?
5. Rejestr uméw a dostep do informacji publiczne;j:
a) Jakijest zwigzek pomiedzy prowadzeniem rejestru umow a udostepnianiem informacji publicznej?
b) Rola osoby odpowiedzialnej za udostepnianie informacji publicznej w procesie raportowania umow.
c) Prywatnosc osob fizycznych a obowigzek zamieszczania informacji o umowie.
d) Tajemnica przedsiebiorcy a obowigzek zamieszczania informacji o umowie.
e) Umowa z osobg petnigca funkcje publiczng a obowigzek zamieszczania informacji o umowie.
6. Zamieszczanie informacji o umowie w rejestrze:
a) Jak ustali¢ w jakiej formie umowa zostata zawarta?
b) Jak ustali¢ przedmiot umowy i jego wartos¢?
c) Co zrobi¢, gdy w umowie nie wpisano daty lub miejsca jej zawarcia?
d) Co w sytuacji, gdy strony podpisaty umowe w réznych datach?
e) Strona umowy a przedstawiciel lub petnomocnik — na co zwraca¢ uwage.
f) Co zrobi¢ w przypadku podpisania aneksu do umowy?
g) Czy sposdb zakoriczenia umowy ma znaczenie dla raportowania tej umowy?
h) Czy w rejestrze trzeba zamieszczac plik z trescig umowy?
7. Odpowiedzialnos¢:
a) Co grozi za niedopetnienie obowigzkdéw zwigzanych z rejestrem umow?
b) Kto jest odpowiedzialny za wprowadzanie umow do rejestru uméw?

ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest do kierownikdéw jednostek sektora finansdw publicznych, skarbnikéw, sekretarzy, kierownikéw
wydziatéw, osdb, ktére zajmuja sie udzielaniem informacji publicznej, oséb, ktére beda odpowiedzialne za zamieszczanie
informacji o umowach w rejestrze umow.

PROWADZACY:

radca prawny Okregowej Izby Radcow Prawnych w Poznaniu, praktyk, doswiadczony trener prowadzacy szkolenia dla
przedstawicieli jednostek sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci jednostek samorzadu terytorialnego, uczestniczy
w obstudze prawnej podmiotdw z sektora finansdw publicznych, specjalizuje sie w prawie cywilnym i prawie zamédwien
publicznych, posiada bogate doswiadczenie w dochodzeniu wierzytelnosci cywilnoprawnych, obstudze branzy leasingowe;j
i reprezentacji klientow przed sgdami.
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/O rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego
Rejestr umow. Jakie obowiazki i terminy wynikajg z aktualnych przepisow
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8 lutego 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:00-13:00

Cena: 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze $rodkdw publicznych. Przy przestaniu zgtoszenia do 22
stycznia 2024 r. cena szkolenia to 409 zt netto/os.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... essess s e e stsseesaessessesss ses e snssns sasssesse s s essesaasssesssssresnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......iieeiecceesercee s esreesssess s seeseesassassasssessessnesssessssssssensen st sesmassass e snseas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 5 lutego 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:centrum@frdl.kielce.pl
http://www.frdl.kielce.pl/

