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% Demokracji Lokalnej 31 StyCZnia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

LISTY KONTROLNE — NARZEDZIE DO PROWADZENIA
EFEKTYWNEJ KONTROLI WEWNETRZNEJ | AUDYTU

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Listy kontrolne to bardzo pomocne narzedzie dla szybkiego i sprawnego przeprowadzenia audytu i kontroli
wewnetrzne;.

W trakcie szkolenia przedstawimy Panstwu sposoby i techniki opracowania takich list oraz wykorzystywania ich
w biezgcej pracy kontrolera (audytora). Wskazemy korzysci jakie ptyng z uzywania list kontrolnych i dlaczego sg one
niezbednym elementem w pracy audytora. Przyktadowo, zostanie zaprezentowana i omdwiona lista kontrolna dla
przeprowadzenia kontroli czy audytu zamdwien publicznych, dzieki ktérej mozliwa jest szybka i sprawna realizacja
kontroli zamoéwien w wielu jednostkach.

CELE | KORZYSCI:
Udziat w szkoleniu pozwoli uczestnikom:
e zapoznac sie ze sposobami tworzenia list kontrolnych w pracy,
e poznac co jest istotne w trakcie ich tworzenia;
e naby¢ umiejetnosé samodzielnego tworzenia list kontrolnych do kazdego zadania realizowanego na stanowisku
pracy aby mie¢ pewnos¢, ze wszystko co nalezato zrobi¢ zostato wykonane;
e poznac rézne listy kontrolne jakie sg tworzone dla réznych celéw aby wybrac ten wariant ktéry najbardziej
odpowiada dla realizacji zadan,
e zapoznac sie z rdznego rodzaju problemami w zakresie sporzadzania list kontrolnych.

PROGRAM:

Co to jest lista kontrolna?

Dlaczego warto uzywaé listy kontrolnej dla realizacji zadan na kazdym stanowisku pracy?
Dlaczego lista kontrolna jest niezbedna w pracy audytora i kontrolera?

Korzysci z uzywania listy kontrolnej dla pracownikéw i kierownikow.

Omodwienie sposobdw tworzenia list kontrolnych — jakie metody i narzedzia zastosowac.

W jaki sposdb stosowanie listy kontrolnej poprawia efektywnosé¢ pracy i jak mozna jg mierzy¢?
Omoéwienie przyktadowych list kontrolnych uzywanych przez rézne instytucje kontrolne.
Przedstawienie przyktadowej listy kontrolnej dotyczacej zamdéwien publicznych i jej omdwienie.
Warsztaty - omoéwienie najistotniejszych elementdw przy opracowaniu listy kontrolnej — stowa praktyka, aby nie
popetniac btedéw i usprawnié prace.

10. Podsumowanie i odpowiedzi na pytania.
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ADRESACI:

Sekretarze, kierownicy komodrek organizacyjnych, osoby zajmujgce sie kontrolg zarzadcza w jednostce, pracownicy
zajmujacy sie kontrolg wewnetrzng, audytorzy i kontrolerzy zatrudnieni w jednostkach sektora finanséw publicznych,
pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych ktérzy chcieliby poznac skuteczne narzedzie do efektywnej realizacji
zadan za pomocag listy kontrolnej (checklisty).

PROWADZACY:

radca prawny, trener, doradca, pracownik samorzagdowy od 1998 roku, w latach 2004-2006 arbiter z listy Prezesa UZP,
audytor systemu finansow publicznych. Doswiadczony audytor - praktyk, ktory przeprowadzit liczne audyty zewnetrzne z
zakresu dziatalnosci jednostek sektora finanséw publicznych w tym w obszarze zaméwien publicznych, finansow
publicznych, projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE.
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Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

31 stycznia 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:00

Cena: 435 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 17 stycznia 2024 r. cena
szkolenia wynosi 399 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze
srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania
pytan, materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
DO KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... ceienese st seecesseesassese essesnessassass e ses s sassassass s eseess anssessssssresnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......iiieiicnnniniiins s ssesssessesessasssssassssssssssesssssssssss s s sns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 26 stycznia 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznos$ciag za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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