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% Demokracji Lokalnej 19 grudnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

ROZLICZANIE DOTACJI PODRECZNIKOWYCH UDZIELONYCH
W 2023 ROKU. ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW,
PRZYJMOWANIA PODRECZNIKOW NA MAJATEK
ORAZ ROZLICZANIA KWOT PRZEZNACZONYCH NA ZAKUP
PODRECZNIKOW | MATERIAtOW CWICZENIOWYCH

WAZNE INFORMACIE:

Rok 2023 jest kolejnym, w ktdrym szkoty podstawowe realizujg zadanie zapewnienia uczniom dostepu
do bezptatnych podrecznikdéw lub materiatdw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych.
Wkraczamy w okres rozliczania dotacji podrecznikowej, ktéra zostata udzielona w tym roku
samorzgdom, a poprzez jst odpowiednio szkotom publicznym i niepublicznym. Podczas szkolenia zostang
omoéwione najczesciej pojawiajgce sie problemy wynikajgce z realizacji powyzszego zadania, co w
znaczny sposob przyczyni sie do usprawnienia jego realizacji. Szczegdlny nacisk zostanie potozony na
aspekty praktyczne z zakresu wydatkowania $rodkéw dotacji podrecznikowej, a przede wszystkim jej
rozliczania, ktore wynikajg z praktyk stosowanych w szkotach, samorzadach i kuratoriach. Podczas
szkolenia metody warsztatowg zostang omowione zasady przygotowania formularzy rozliczeniowych,
stad wskazane jest, aby uczestnicy szkolenia posiadali aktualne dane dotyczace udzielonej dotacji, w tym
przygotowane formularze wnioskow o udzielenie dotacji, ich ewentualne aktualizacje oraz kwoty
faktycznie wydatkowane.

CELE | KORZYSCI:

e Przypomnienie zasad kalkulowania dotacji celowe;.

e Poznanie aspektéw formalnych i praktycznych wydatkowania i rozliczania dotacji celowej
przekazanej na zakup podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych.

e Poznanie aspektéw formalnych i praktycznych wydatkowania i rozliczania dotacji celowej
przekazanej na zakup materiatéw ¢wiczeniowych.

e Poznanie najczestszych bteddw i nieprawidtowosci w zakresie wydatkowania i rozliczania dotacji
podrecznikowej.

e Uzyskanie wiedzy ipraktycznych wskazowek w zakresie ewidencjonowania i brakowania
podrecznikdw w szkole, a takze wskazowek w zakresie postepowania w przypadku zmieniajgcej sie
liczby uczniéw w trakcie roku, czy w okresie pomiedzy ostatnig aktualizacja, a terminem zakupu.

e Podniesienie kompetencji oséb obstugujgcych dotacje podrecznikowg z poziomu konkretnej szkoty,
jak i z poziomu samorzadu.

PROGRAM:

1. Podstawy formalno-prawne zwigzane z dotacjg celowg na zakup podrecznikdw, materiatdow
edukacyjnych i materiatéw ¢éwiczeniowych.

2. Przepisy wykonawcze dotyczace udzielania w 2023 roku dotacji na zakup podrecznikéw, materiatdow
edukacyjnych i materiatéw ¢éwiczeniowych.

3. Przypomnienie sposobu kalkulowania w 2023 roku wysoko$ci dotacji oraz kwot zakupu podrecznikéw
i Cwiczen.

4. Przypomnienie sposobu kalkulowania w 2023 roku dotacji na zakup podrecznikéw i ¢wiczen dla
uczniéw niepetnosprawnych.



5. Srodki na obstuge zadania — przeznaczenie i dokumentowanie.

6. Aktualizacja kwot dotacji i jej korelacja z rozliczeniem.

7. Procedury wewnatrzszkolne dotyczgce wyboru podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych — dokumentowanie.

8. Warianty zakupu podrecznikéw - model rozproszony (pojedyncze podreczniki) oraz model w zestawie.

9. Rozliczenie ilosciowe dotacji podrecznikowej przy zmieniajgcej sie liczbie ucznidw - rozwigzywanie
nietypowych probleméw.

10. Zasady ksiegowania zakupu bezptatnych podrecznikow, materiatdw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych oraz metody wyliczania kwot jednostkowych w zestawie pojedynczych podrecznikow
i materiatéw ¢wiczeniowych.

11. Zasady przyjecia na stan szkoty.

12.Problem zmieniajacej sie liczby ucznidw pomiedzy ostatnig aktualizacjg, a terminem zakupu
podrecznikéw i ¢wiczen dla uczniéw.

13. Problem przeptywu ucznidw w trakcie roku szkolnego w kontekscie rozliczania dotacji.

14. Zasady wypozyczania podrecznikéw i udostepniania materiatéw ¢wiczeniowych uczniom.

15. Zasady brakowania podrecznikéw po okresie uzytkowania, w tym po dwuletnim okresie uzytkowania.

16. Odpowiedzialnosc¢ za zniszczenie lub zgubienie podrecznika.

17. Odpowiedzialnos¢ dyrektora i upowaznionych pracownikéw szkoty za realizacje zadan.

18. Rozliczanie dotacji przeznaczonej na zakup podrecznikéw i éwiczen - éwiczenie warsztatowe.

19. Rozliczanie dotacji przeznaczonej na zakup podrecznikdw i ¢wiczen dla uczniéw niepetnosprawnych -
¢wiczenie warsztatowe.

20. Rozliczenie dotacji a sprawozdawczos$é budzetowa.

21. Aspekty prawne zwigzane z ewentualng kontrolg realizacji zadania i wykorzystania dotacji celowe].

22. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Dyrektorzy szkoét podstawowych samorzgdowych i niesamorzgdowych, nauczyciele bibliotek, gtowni
ksiegowi, pracownicy nadzorujacy sprawy edukacji w samorzgdach, pracownicy centrow ustug
wspolnych/zespotéw obstugi oswiaty oraz inni pracownicy samorzadowi odpowiedzialni za dotacje
podrecznikowe, pracownicy kuratoriow oswiaty rozliczajgcy dotacje podrecznikowe, przedstawiciele
innych niz jst oséb prawnych lub fizycznych prowadzacych szkoty podstawowe.

PROWADZACY:

doswiadczony wyktadowca, prawnik, wspoétpracownik kancelarii adwokackiej we Wroctawiu, ekspert z
zakresu prawa pracy w oswiacie, zarzadzania edukacjg, finanséw publicznych, konsolidacji obstugi
wspodlnej w administracji publicznej, organizacji i finasowania opieki nad dzieémi do lat 3. Trener szkolen z
zakresu prawa o$wiatowego, zarzadzania os$wiatg. Ekspert, trener i autor materiatdw w projekcie
Doskonalenie Strategii Zarzagdzania Oswiatg na poziome regionalnym ilokalnym — etap Il, absolwent
Training Reform Education of Management. Menadzer ds. klientow kluczowych, propagator
nowoczesnych rozwigzan informatycznych dla edukacji z zakresu zarzadzania. Autor wielu opracowan
i publikacji, m.in. ksigzki: , Centra Ustug Wspdlnych w samorzadach”. Wspdétautor nowelizacji przepiséow
ustawy Karta nauczyciela. Konsultant i doradca korporacji samorzadowej — zwigzku gmin, wyktadowca
uczelni wyzszej. Redaktor opinii prawnych publikowanych w systemie INFOR.
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Rozliczanie dotacji podrecznikowych udzielonych w 2023 roku. Zasady
wydatkowania srodkéw, przyjmowania podrecznikdw na majatek oraz rozliczania
kwot przeznaczonych na zakup podrecznikow i materiatow ¢wiczeniowych

=

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 grudnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK OO
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... cciienere s cceccete e s seesesseesasseseessesnessassasssesses e sassassse s e essens anssessnsssresnnn

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: ... iiecccceciercec s ccecsreesssess s seeseesassassasssessessnessssssssssssesse st senmassass e s snas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.kielce.pl
do 14 grudnia 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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