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% Demokracji Lokalnej 14 wrzesnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

BIEZACE PROBLEMY W ORGANIZACJI PRACY RADY
ORAZ W PRZEBIEGU SESJI RADY | PROWADZENIU JEJ OBRAD

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego kompleksowo przeanalizujemy
zagadnienia z zakresu obstugi organu stanowigcego przez pracownikdéw biura rady.
Wyjasnimy pojawiajgce sie w praktyce watpliwosci dotyczace funkcjonowania rady i jej
komisji. Omowimy zagadnienia zwigzane z przygotowaniem i przebiegiem sesji rady,
jako najwazniejszej formy pracy organu stanowigcego. Przeanalizujemy rowniez problemy,
z ktéorymi zmierzajg sie pracownicy biur rady, ktdre majg miejsce przy dalszym
procedowaniem w trybie zdalnym.

CELE | KORZYSCI:

e Omowienie zasad funkcjonowania biura rady, aktualnych zasad dziatania i organizacji
pracy rady, ze szczegbélnym uwzglednieniem konstytucyjnej zasady sprawnosci
w funkcjonowaniu organu stanowigcego.

e Przedstawienie przebiegu sesji rady ze wszystkimi istotnymi i budzgcymi watpliwosci jej
elementami.

e Omowienie obowigzkdw przewodniczgcego rady i zasady ich wypetniania w sposéb
zapewniajgcy zgodne z prawem ich wykonywanie.

e Przedstawienie zasad ochrony danych osobowych w toku prac catej rady.

e Zdobycie niezbednej wiedzy do zgodnego z prawem przebiegu sesji rady oraz unikania
nieprawidtowosci proceduralnych i merytorycznych przy ich prowadzeniu.

e Poznanie najczesciej pojawiajacych sie btedéw i nieprawidtowosci
wraz z przedstawieniem sposobdw postepowania.

e Uzyskanie odpowiedzi na najczesciej pojawiajace sie pytania i watpliwosci w biezgcej
pracy pracownikéw biur rady.

PROGRAM:

I. Sesjaijejprzebieg:

Czy dalej mozna obradowac¢ w formie zdalnej?

Zwotywanie sesji zwyczajne;.

Zwotywanie sesji nadzwyczajnej.

Ustalanie porzadku obrad.

Zgtaszanie projektéw uchwat przez organ wykonawczy i przez kluby.
Przygotowanie materiatéw na sesje i ich kolportaz.

Transmitowanie, utrwalanie i udostepnianie nagran obrad rady a RODO.
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Otwarcie obrad.

Prawomocnosc¢ obrad i kworum.

Zmiany porzadku obrad.

Realizacja merytorycznych punktéw obrad.

e Podejmowanie uchwat. Czy trzeba odczytac ich tresc przed podjeciem?
e Poprawki do uchwat.

e Zgtoszenie projektu uchwaty w dniu ses;ji.

Whioski formalne i ich procedowanie.

Gtosowania w radzie i udostepnianie ich wynikow.

Problem interpelacji i zapytan. Czy muszg by¢ odczytywane na ses;ji.
Przerwy i odraczanie obrad.

Reasumpcja gtosowania.

Udzielanie gtosu i jego odbieranie, przywotywanie do rzeczy i do porzadku.
Podpisywanie uchwat i przekazywanie ich do organu nadzoru.

Zaproszeni goscie na sesji rady.

Sottysi na ses;ji rady.

Publiczno$¢ na sesji. Czy udzielaé gtosu mieszkaricom?

RODO w dziatalnosci rady i jej komisji.

Zaktécenia powagi obrad i porzadku na ses;ji.

Zamkniecie obrad.

Protokoty —ich sporzgdzanie, zatwierdzanie, przechowywanie i udostepnianie.

Il. Orzecznictwo.
lll. Pytaniai odpowiedzi.

ADRESACI:

Przewodniczacy rad, przewodniczacy komisji, radni, sekretarze gmin i powiatdw,
pracownicy zajmujgcy sie biurem rady oraz procedurg uchwatodawczg oraz pracownicy

urzedu wspotpracujacy z rada.

PROWADZACY:

Doktor nauk prawnych, adiunkt w Zaktadzie Prawa Samorzadu Terytorialnego Katedry
Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji na WPiA UL; specjalizuje sie w zakresie:
prawa samorzadu terytorialnego, prawa urzedniczego, etyki pracownika samorzadowego,
zaktadow opieki zdrowotnej i ochrony zdrowia, gospodarki komunalnej oraz innych
zagadnien dotyczacych samorzadu terytorialnego i prawa administracyjnego. Autor wielu
publikacji z zakresu prawa administracyjnego i samorzadu terytorialnego, w tym wspoétautor

Encyklopedii Samorzadu Terytorialnego.



am—

/O rumtncie rowwol INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemokraci! Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im, Jerzego Regulskiego

Biezgce problemy w organizacji pracy rady oraz w przebiegu sesji rady
i prowadzeniu jej obrad

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

14 wrzesnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ...t se e cssess s e e sessaessessessesssess sessseses sasssesse e sessessasssesssessresnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......eiceieccceseccee s csressssass s seeseesassassasssssressnesssessssasssessenses senmassass e ssseas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl

do 8 wrzesnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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