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R Demokracji Lokalnej 14 kwietnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

USTAWA O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH. PUBLICZNA
UStUGA REJESTROWANEGO DORECZENIA ELEKTRONICZNEGO.
PUBLICZNA UStUGA HYBRYDOWA. ZMIANY W K.P.A.

WAZNE INFORMACIE:

Zgodnie z przepisami ustawy o doreczeniach elektronicznych z 18 listopada 2020 r., ktéra wymusza realizowanie
elektronicznego listu poleconego, zaréwno w relacjach z administracja publiczna, w tym administracja samorzadowg,
jak i z podmiotami prywatnymi nastepuja istotne zmiany w doreczeniach elektronicznych. Proponujemy Parstwu
uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktérego omdwimy nowe regulacje prawne z tego zakresu, wskazemy czym
s doreczenia elektroniczne oraz jakie obowiazki cigza na jsfp na skutek wprowadzonej ustawy. Uczestnicy poznaja
zasady prawidiowego doreczania korespondencji pomiedzy podmiotami publicznymi i niepublicznymi. Podpowiemy
rowniez, kiedy nalezy zastosowac¢ wytgczenia i w ktorych sytuacjach ustawa o doreczeniach elektronicznych nie
bedzie mie¢ zastosowania.

Nalezy przypomnieé, iz: e-doreczenia beda obowigzkowo stosowane m. in. przez:

e organy administracji rzgdowej oraz jednostki budzetowe je obstugujace,

e organy kontroli paristwowej i ochrony prawa,

e ZUSiKRUS, NFZ,

e jst oraz ich zwigzki; zwigzki metropolitalne; a takze ich jednostki budzetowe; samorzagdowe zaktady budzetowe, czy
inne panstwowe lub samorzgdowe osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania
zadan publicznych.

Szkolenie poprowadzi radca prawny, prowadzaca od kilkunastu lat szkolenia dla administracji publicznej,
w szczegdblnosci z procedury administracyjnej i k.p.a., $wiadczgca wsparcie prawne jst, ceniona za jasny sposob
przekazywania wiedzy, uzyskujaca bardzo dobre oceny od uczestnikow, m.in. , Najlepiej wykorzystany czas
przeznaczony na szkolenia w tym roku. Dziekuje” ,,Rewelacja”.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Przedstawimy obowigzki podmiotéw publicznych, wynikajagce z wprowadzenia ustawy o doreczeniach
elektronicznych, wskazemy czym sg e- doreczenia.

e Omoéwimy zakres regulacji ustawy o doreczeniach elektronicznych i zmianach w Kodeksie postepowania
administracyjnego, zwigzany z wejsciem w zycie tej ustawy.

e Zapoznamy z zasadami dziatania: adresu do doreczen elektronicznych, elektronicznej skrzynki doreczen, publicznej
ustugi rejestrowego doreczenia oraz publicznej ustugi hybrydowe;j.

e Pokazemy jak wyglada procedura korzystania z nowych ustug doreczeniowych, tj. publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowe;j.

e Wskazemy zakres publicznej ustugi hybrydowej, optat za przekazywanie korespondencji, administrowania
i zarzadzania skrzynkg doreczen, postepowan reklamacyjnych. Przedstawimy kwestie wytgczenia spod doreczen,
konsekwencje wynikajgce z wpisania adresu do bazy adreséw elektronicznych.

e Prze¢wiczymy praktycznie zatozenie adresu do doreczen elektronicznych.

e Oméwimy zmiany w k.p.a., spowodowane ustawg o e-doreczeniach, w szczegdlnosci zwigzanymi z terminami,
ponagleniami, podaniami, metryka sprawy i innymi problematycznymi kwestiami.

PROGRAM:
1. Terminy wejscia w zycie ustawy o doreczeniach elektronicznych dla poszczegdinych podmiotéw publicznych.
2. Czy przepisy ustawy o doreczeniach elektronicznych dotyczg podmiotédw niepublicznych i w jakim zakresie?
Korespondencja podmiotoéw publicznych z podmiotami niepublicznymi.
3. Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego PURDE:
e naczym polega?
e jakie standardy i zasady?
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e kogo dotyczy?
Kwalifikowane Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego KURDE:
e naczym polegajg?
e jakie standardy i zasady?
e kogo dotyczg?
Publiczna Ustuga Hybrydowa PUH — na czym polega, terminy stosowania, przestanki doreczania korespondencji
z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowe;.
Operator wyznaczony — Poczta Polska.
Adres do doreczen elektronicznych a skrzynka do doreczen:
e konfigurowanie, systemy EZD,
e zadania podmiotu publicznego.
Rozporzadzenia wykonawcze — pojemnos$¢ i dostepnos¢ skrzynek do doreczen.
Baza Adresow Elektronicznych - Skutki prawne wpisu adresu do doreczen elektronicznych do bazy adreséw
elektronicznych.
Doreczenia i wymiana informacji wytgczone spod regulacji:
e kiedy nie stosujemy ustawy?
e kiedy nie stosujemy PURDE i PUH?
Obowigzek posiadania przez podmiot publiczny adresu do doreczen elektronicznych, wpisanego do bazy adreséw
elektronicznych.
Inne podmioty zobowigzane do posiadania adresu do doreczen elektronicznych, wpisanego do bazy adreséw
elektronicznych.
Whiosek o adres do doreczen: jak ztozy¢ i sposoby wpisu adresu do doreczen elektronicznych do bazy adreséw
elektronicznych?
Administrator skrzynki doreczen; zarzadzanie skrzynka doreczen.
Czy mozliwa jest rezygnacja z publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego?
Chwila doreczenia korespondencji przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego.
Publiczna Ustuga Hybrydowa:
e procedura przeksztatcenia dokumentu elektronicznego w przesytke listowa w ramach $wiadczenia publicznej
ustugi hybrydowe;j.
e negatywne przestanki przeksztatcenia dokumentu elektronicznego w przesytke listowa.
Rozporzadzenie wykonawcze dotyczace PUH.
Optata za przekazywanie korespondencji przy uzyciu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego oraz publicznej ustugi hybrydowe;.
Odpowiedzialno$¢ operatora wyznaczonego oraz postepowanie reklamacyjne.
REGULAMIN Poczty Polskiej $wiadczenia publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i
publicznej ustugi hybrydowej.
Rozporzadzenia wykonawcze — pojemno$¢ i dostepnos¢ skrzynek.
Omodwienie zmian w Kodeksie postepowania administracyjnego, wynikajacych z ustawy o doreczeniach
elektronicznych i ich wptyw na sposéb prowadzenia postepowania administracyjnego:
e zmiany w art. 14 k.p.a. — zasada pisemnosci i jej wptyw na pozostate zmiany w k.p.a.,
e zmiany we wszczeciu postepowania, zmiany dotyczace termindw zatatwiania spraw,
e zmiany we wnoszeniu podan —art. 63 k.p.a.,
e zmiany w doreczaniu korespondencji —art. 39 i dalsze k.p.a.,
e miejsce doreczenia, potwierdzenia odbioru, obliczanie termindw,
e elementy sktadowe decyzji, postanowien,
e zaswiadczenia, przepisy przejsciowe.

24. Podsumowanie i pytania uczestnikow.

ADRESACI:

Sekretarze gmin, pracownicy dziatdw organizacyjnych, pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji w formie
dokumentu elektronicznego, informatycy, koordynatorzy czynnosci kancelaryjnych - archiwisci w urzedach samorzadu
terytorialnego, administracji rzadowej, wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACA: Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepiséw prawnych
dotyczacych k.p.a., ochrony danych osobowych, udostepniania danych, dostepu do informacji publicznej, realizacji
zadan wtasnych i zleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzgca od kilkunastu lat szkolenia, podnoszace kwalifikacje
pracownikdw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych.
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Ustawa o doreczeniach elektronicznych. Publiczna ustuga rejestrowanego
doreczenia elektronicznego. Publiczna ustuga hybrydowa. Zmiany w k.p.a.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

14 kwietnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE OJ
Prosze o przestanie faktury Nna adres MaillOWY: .......ccciieiiiiinniii it sesssssas s sssssssssssssss e ssssassnssassas sssssassassassasssssseas

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: ... cernce st s cessassesesseeer sesassass e sessessassassaessesns e senasnasssensens
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.kielce.pl
do 7 kwietnia 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.rzeszow.pl/

