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% Demokracji Lokalnej 13 Stycznia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRZYGOTOWANIE DO ZAMKNIECIA ROKU BUDZETOWEGO 2022

| OTWARCIA 2023 W JST | JEDNOSTKACH PODLEGLYCH.

PRZEPROWADZENIE INWENTARYZACJI AKTYWOW | PASYWOW. KSIEGOWANIA
NA PRZELOMIE ROKU

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, ktére ma na celu uporzagdkowanie wiedzy w zakresie

czynnosci, poprzedzajagcych zamkniecie roku budietowego 2022 oaz otwarcie roku 2023,

w szczegolnosci w zakresie ujecia wszystkich zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych

jednostki.

Podczas zaje¢ omoéwimy poprawne sposoby przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z KSR i ,,stanowisk” w sprawie inwentaryzacji drogg spisu z natury

zapasow materiatéw, towaréw, wyrobow gotowych i pdtproduktéw oraz w sprawie rozrachunkow

z kontrahentami. Przedstawimy takze nieprawidtowosci w zakresie problematyki szkolenia i wskazemy

sposoby ich zapobiegania. Udziat w szkoleniu bedzie swietng okazjg do weryfikacji wiedzy oraz nabycia

praktycznych umiejetnosci, pomocnych przy wykonywaniu obowigzkéw oraz wyeliminowaniu bteddéw

i nieprawidtowosci w tematyce przeprowadzania inwentaryzacji oraz przygotowania sie do zamkniecia

roku w jednostce.

R

CELE | KORZYSCI:

e Przedstawienie obowigzkéw dotyczacych przeprowadzenia czynnosci, ktére powinny poprzedzac
proces zamkniecia ksigg rachunkowych za rok 2022 i otwarcia roku 2023.

e Przypomnienie o waznosci dotrzymania termindw, wynikajgcych z aktualnie obowigzujgcego prawa,
szczegblnie w kontekscie czynnosci przed, w trakcie, jak ipoinwentaryzacyjnych oraz wskazanie
mozliwe uproszczenia i rozwigzania ich.

e Analiza procedur dotyczacych prawidtowego zamkniecia roku, w szczegdlnosci w zakresie ujecia
wszystkich zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych jednostki, zasad zamykania i otwierania
ksigg rachunkowych.

e Omodwienie kwestii problemowych wraz z przyktadami mozliwych rozwigzan.

e Otrzymanie obszernych materiatéw wraz z niezbednymi zatgcznikami.

PROGRAM:

1. Odpowiedzialnos$¢ kierownika jednostki, gtdwnego ksiegowego oraz pracownikow merytorycznych,
za czynnosci zwigzane z przygotowaniem jednostki do zamkniecia roku budzetowego 2022 oraz
otwarciem roku 2023.

2. Zasady otwierania i zamykania ksigg rachunkowych oraz ostateczne ich zamkniecie.

3. Organizacja prac ipodziat czynnosci zwigzanych z zamknieciem roku budietowego 2022 oraz
otwarciem roku 2023 — przyktadowy harmonogram.

4. Koszty na przetomie roku 2022/2023.

5. Stanowisko w sprawie inwentaryzacji drogg spisu z natury zapasdw materiatéw, towarow,
wyrobow gotowych i potproduktéw oraz stanowisko w sprawie rozrachunkow z kontrahentami —
zasady stosowania. Plan sytuacyjny — jakie sg zasady opracowania i czy jest obowigzek stosowania?

6. Czy gtowny ksiegowy ma obowigzek opracowania dokumentacji inwentaryzacyjnej, czy moze
poprawiac btedy w arkuszach spisu z natury i czy moze by¢ cztonkiem zespotu spisowego/komisji?




7. Organizacja prac i podziat czynnosci — przyktadowy harmonogram, a w tym:

e okreslenie terminu sptywu do komorki ksiegowosci dowodéw ksiegowych podlegajacych ujeciu
w ksiegach rachunkowych danego roku,

e wykaz czynnosci do wykonania, w tym od 1.10.2022 r. do 15.01.2023r., od 1 stycznia do 26
marca 2022 r. i do korica marca 2023 r. — dni wolne od pracy i ich wptyw na dotrzymanie
ustawowych terminéw,

e skorygowanie odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,

e rozliczenie zaliczek statych i jednorazowych oraz dotacji,

e rozliczenia z budzetami, w tym odprowadzenie do odpowiedniego budzetu pobranych dochoddéw
i niewykorzystanych srodkéw na wydatki,

e rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw i kosztéw,

e koszty i zobowigzania na przetomie roku.

8. Ksiegowania na koniec roku, w tym:

e odsetki za zwtoke,

e odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci,

e odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

e zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego i przysztych lat,

e dodatkowe wynagrodzenie roczne,

e umorzenie/amortyzacja.

9. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow, a w tym:

e metody przeprowadzania obowigzkowej inwentaryzacji okresowej w kontekscie konkretnych
sktadnikéw aktywow i pasywow jednostki,

o czestotliwosc i terminy inwentaryzacji,

e etapy prawidtowo przeprowadzonego spisu z natury,

e niezbedne warunki kompensaty nadwyzek i niedoboréw,

e uzgodnienie sald z bankami i kontrahentami - etapy prawidtowego uzgadniania sald,

e czy jednostka moze wprowadzi¢ tzw. milczace uzgodnienie salda?

e najczestsze przyczyny powstawania réznic inwentaryzacyjnych w stanie naleznosci jednostki,

e weryfikacja sald z dokumentacjg zrédiowg - przyktady sktadnikdw aktywéw i pasywow
podlegajgcych inwentaryzacji metodg weryfikacji salda,

e etapy przeprowadzania inwentaryzacji metodg weryfikacji prawidtowosci sald z dokumentacja
zrodtowa.

10. Wycena sktadnikéw odpisanych w koszty, a stanowiagcych zapas na dzien bilansowy.

11. Zapewnienie kompletnosci i poprawnosci zapisow w ksiegach rachunkowych.

12. Przeksiegowania roczne.

13. Sporzadzenie ostatecznego zestawienia obrotow i sald oraz trwate zamkniecie ksigg rachunkowych.
14. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek i ich zastepcy, skarbnicy, gtowni ksiegowi i ich zastepcy, pracownicy dziatow
ksiegowosci oraz inni pracownicy merytoryczni, biorgcy udziat w réznych czynnosciach zwigzanych
z inwentaryzacjg oraz poprzedzajgcych zamkniecie i otwarcie roku budzetowego.

PROWADZACY:

Ekonomistka, pedagog, absolwentka Miedzynarodowego Studium Doktoranckiego ,Orgmasz” w
Warszawie, specjalistka z zakresu finansdw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutow i
trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk,
ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje sprawdzone metody w pracy stuzb
ksiegowych.



ee——

/O Famdacia Romwols INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z§ pemokracil bokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

PRZYGOTOWANIE DO ZAMKNIECIA ROKU BUDZETOWEGO 2022 | OTWARCIA
2023 W JST | JEDNOSTKACH PODLEGLYCH. Przeprowadzenie inwentaryzacji
aktywow i pasywow. Ksiegowania na przetomie roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

13 stycznia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00

Cena: 379 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK NIEQO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWy: ..ottt st e b e s et et et s et enan

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 10 stycznia 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzZniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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