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im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO. WARSZTATY
Z ZAKRESU WYDAWANIA DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Kazdy pracownik urzedu administracji publicznej, ktéry prowadzi postepowania administracyjne powinien zna¢ przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego. Biegta znajomos¢ procedury administracyjnej wptywa na jakos¢ prowadzonych postepowan, a liczne
zmiany przepisOw oraz zmieniajaca sie linia orzecznicza powoduje, ze wiedze z tego zakresu trzeba regularnie uzupetniaé
i porzadkowaé. Podczas proponowanych zaje¢ omoOwimy przepisy prawa, regulujgce tryb postepowania administracyjnego z
uwzglednieniem najnowszych zmian z zakresu k.p.a., przeanalizujemy poszczegolne instytucje procesowe w oparciu 0 kazusy
i orzecznictwo, wskazemy najczesciej popetniane btedy, ktére wptywaja w konsekwencji na wadliwos¢ postepowania. Zajecia
prowadzone beda w formule warsztatowej, a prezentowane zagadnienia zostang poparte licznymi przyktadami wydawanych decyzji w
praktyce urzeddw i orzeczeniami sgdéw administracyjnych.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie, uzupetnienie i uporzadkowanie wiedzy z zakresu przepiséw prawa, regulujacych tryb postepowania administracyjnego.
Nabycie praktycznych umiejetnosci w zakresie prowadzenia postepowania administracyjnego.

Omoéwienie zasad przygotowywania decyzji administracyjnej, dzieki czemu uczestnicy zdobeda wiedze, jak powinna wygladac
prawidtowo pod wzgledem formalnym decyzja administracyjna.

Przedstawienie najnowszych zmian k.p.a., w tym zmian, wynikajacych z ustawy o doreczeniach elektronicznych.

Analiza przepiséw o doreczeniach elektronicznych w odniesieniu do organ6w administracji rzgdowej oraz organéw administracji
samorzadowe;.

Poznanie aktualnego stanowiska sgdéw administracyjnych w sprawach nalezacych do przedmiotu szkolenia, budzacych powazne
watpliwosci interpretacyjne.

Przedstawienie najczesciej popetnianych btedéw i pojawiajacych sie nieprawidtowosci, ktore wptywaja natrwatosé decyzji
administracyjnych oraz przekazanie wskazowek jak ich unikaé.

Wskazanie jak prowadzi¢ postepowanie z poszanowaniem praw jego stron i uczestnikéw.

Omdwienie najczesciej pojawiajacych sie watpliwosci i poznanie odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania.

PROGRAM:

1.
2.

Hw

5.

6.
7.

Zakres obowigzywania Kodeksu postepowania administracyjnego.

Postepowanie administracyjne przed organem | instancji:

* Wybrane zasady og6lne postepowania administracyjnego i skutki ich naruszen.

e \Wszczecie postepowania na wniosek i z urzedu, forma i tres¢ wniosku, wezwanie do uzupetnienia wniosku. Wtasciwos¢ organu.
Odmowa wszczecia postepowania.

e Ustalanie stron w postepowaniu administracyjnym. Petnomocnik strony.

e Terminy zatatwienia sprawy. Sposéb obliczania terminu.

< Ponaglenia. Nastepstwa bezczynnosci oraz przewlektosci dla organu oraz dla pracownika organu.

< Doreczenia w postepowaniu administracyjnym, w tym doreczenia elektroniczne.

< Protokoty i notatki stuzbowe w postepowaniu administracyjnym.

e Udostepnianie akt, wydawanie odpisdw z akt sprawy.

e Dowody w postepowaniu administracyjnym.

e Zawieszenie postepowania.

Decyzja administracyjna, wymogi formalne, tres¢ decyzji. Sprostowanie oczywistej omyiki lub btedu pisarskiego.

Odwotania od decyzji administracyjnej. Obowiazki organu pierwszej instancji po otrzymaniu odwotania.

Wznowienie postepowania administracyjnego, przestanki wznowienia, tryb i termin wniesienia podania w sprawie wznowienia

postepowania.

Przestanki stwierdzenia niewaznosci, wtasciwos¢ organu do stwierdzenia niewaznosci.

Podsumowanie zaje¢. Panel dyskusyjny. Sesja pytan i odpowiedzi.

ADRESACI: Pracownicy administracji publicznej, w tym jst oraz jednostek organizacyjnych, osoby przygotowujace i wydajace decyzje
administracyjne, a takze prowadzace postepowania administracyjne w zakresie wykonywanych obowigzkéw.

PROWADZACY: radca prawny, cztonek etatowy Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach, kierownik Zaktadu
Dydaktycznego Prawo w Biznesie oraz dydaktyk w Wyzszej Szkole Bankowej w Chorzowie.
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KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO. WARSZTATY Z ZAKRESU
WYDAWANIA DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH

(@.} Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 pazdziernika 2022 r.  Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

E Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukornczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DANE DO S ) .
KONTAKTU: ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce

: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczyé wiasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu Na adres MAIOWY: ..o ettt ettt et e e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ do 20 pazdziernika 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac¢
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




