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) SZKOLENIE ON LINE
X DemokracjiLokalne] 10 pazdziernika 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

KONTROLA W ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ PROWADZONA
PRZEZ ORGANY ZEWNETRZNE

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przeprowadzenie kontroli przez organy nadzoru jest zwykle wymagajace i obcigzajace dla podmiotu
kontrolowanego i czesto wynika z nieznajomosci zakresu uprawnien kontrolera w urzedzie.
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, ktére podpowie Panstwu jak nalezy przygotowac sie do
kontroli z zewnatrz, czyli pokaze prawa i obowigzki kontrolowanego. Zapozna Parnstwa rowniez
z uprawnieniami 0sob przeprowadzajgcych kontrole w urzedzie, czyli jakie prawa ma kontroler, czego
moze od Panstwa wymagac, a co jest niedozwolone. Podczas szkolenia zaprezentowane zostana
rozne rodzaje kontroli, przeprowadzane przez organy zewnetrzne, ktére najczesciej wystepujg w
urzedach, a kazda ze swojg specyfikag procedur i czynnosci. Waznym elementem szkolenia bedzie
poznanie zasad redagowania dokumentéw potrzebnych do okazania w czasie przeprowadzania
kontroli i na wniosek kontrolera.

CELE | KORZYSCI:

e poznanie zasad wykonywania kontroli przez organy zewnetrzne w urzedzie,

e omowienie praw kontrolerow i obowigzkéw kontrolowanych, zasad wspotpracy miedzy
stronami,

e zapoznanie uczestnikOw z rodzajami upowaznien jakie powinni mie¢ przedstawiciele
kontrolowanego podmiotu,

e prezentacja techniki redagowania dokumentow, przyjmowania przedstawicieli organéw
kontroli oraz prowadzenia rozméw z nimi.

PROGRAM:
I.  Kontrola wykonywana przez organy administracji publicznej w samorzadzie terytorialnym.
Podstawy wykonywania kontroli w administracji publicznej.

= prawa kontrolera w urzedzie,

= zakres wykonywanej kontroli,

» obowigzki kontrolowanego,

» zasady przyjmowania kontroli w urzedzie,

= zasady podpisywania dokumentacji pokontrolnej oraz upowaznienia w tym zakresie,
= realizacja zalecen pokontrolnych.

Il.  Rodzaje kontroli spotykane w administracji publicznej:
1. Kontrola NIK-u oraz RIO:

— upowaznienie zastepcy kierownika jednostki do jego reprezentowanie podczas
kontroli,

— prawa kontroleréw do np.: przestuchania swiadkdw, zgdania udzielania- wyjasnien,

— omoOwienie zapewnienia kontrolerowi warunkow i srodkow niezbednyech—-do
przeprowadzenia kontroli, w tym udostepnianie urzadzen technicznych i srodkow
transportu.



2. Kontrola PIP, ZUS:
— zgtoszenie obecnosci podmiotowi kontrolowanemu, z wyjatkiem, gdy zgtoszenie
mogtoby mie¢ wptyw na wynik kontroli,
— upowaznienie do podpisania dokumentéw pokontrolnych,
— zasady wgladu do dokumentow, przestuchan swiadkdw itp., udziat w czynnosciach
kontrolnych.
3. Kontrola wojewody.
4. Kontrola Waod Polskich.
5. Kontrola innych jednostek — ich uprawnienia, obowiazki i zakres wykonywanych zadan
lll.  Kontrola na wniosek.
IV.  Kontrola z urzedu.

ADRESACI:

Pracownicy wydziatbw audytu i kontroli, sekretarze, kierownicy jednostek administracji
samorzadowej, osoby upowaznione w imieniu kadry zarzadzajacej do przyjecia kontrolera,
odpowiedzialne za pierwsze spotkanie, analize dokumentdéw, przygotowanie upowaznien do
podpisania dokumentacji pokontrolnej, poswiadczania za zgodnosé dokumentow itp.

PROWADZACY:

Wieloletni pracownik Urzedu Wojewodzkiego — zastepca kierownika Oddziatu Kontroli, po aplikacji
kontrolerskiej na kontrolera NIK-u. Obecnie pracuje na stanowisku Kierownika Referatu
Organizacyjnego Urzedu Miasta. W ramach obowigzkdéw, na co dzien zajmuje sie kontrolg
przestrzegania instrukcji kancelaryjnej przez pracownikédw Urzedu oraz obiegu dokumentow w
urzedzie w tym obiegu elektronicznego. Wyktadata w Wyzszej Szkole Administracji Publicznej w
Biatymstoku w zakresie kontroli w administracji publicznej oraz wiedzy na temat instrukcji
kancelaryjnej jednostek administracji publicznej (tej dotyczacej materiatéw jawnych, jak tez kancelarii
tajnych, ochrony danych osobowych oraz dostepu do informacji publicznej).
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Kontrola w administracji publicznej prowadzona przez organy zewnetrzne

4 Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

10 pazdziernika 2022

) Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

@ Cena: 359 PLN netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw
publicznych.

BEHE

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukornczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DANE DO U ) .
KONTAKTU: ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce

: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczyé wiasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres MaIOWY: ..o s s e
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielc.pl oraz zawartej wnim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ do 5 pazdziernika 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacii.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




