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K e ma SZKOLENIE ON LINE
X Demokracji Lokalnej 25 Siel‘pnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRAKTYCZNE ASPEKTY INWENTARYZACII W 2022 ROKU

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu z zakresu zasad prawidtowego przeprowadzania,
rozliczenia i dokumentowania inwentaryzacji w 2022 r. Prowadzaca omowi pojecie inwentaryzacji,
sposoby jej prowadzenia oraz odpowiedzialnos¢ za dokonywanie czynnosci inwentaryzacyjnych. Podczas
zaje¢ przedstawimy proces inwentaryzacji w jednostce, jak rowniez weryfikacje przeprowadzonej
procedury i jej dokumentowanie. Uczestnicy szkolenia zdobeda wiadomosci na temat praktycznych
rozwigzan w zakresie sprawnego i skutecznego prowadzenia inwentaryzacji.

CELE | KORZYSCI:
e W trakcie szkolenia zostang omoOwione najwazniejsze, przydatne w praktyce zagadnienia, w tym
m.in.:
— cele, rodzaje i metody inwentaryzacji,
— techniki inwentaryzacji — wraz z wypisaniem zalet i wad kazdej z technik,
— rola, obowiazki i odpowiedzialnos¢ pracownikow jednostki w procesie inwentaryzacji,
— spisz natury — przeprowadzenie krok po kroku,
— uprawnienia i obowigzki komisji inwentaryzacyjnej,
— przeprowadzenie inwentaryzacji metoda potwierdzenia oraz weryfikacji z dokumentacja,
— ustalanie, wyjasnianie i rozliczanie roznic inwentaryzacyjnych — ewidencja ksiegowa,
— dokumentowanie procesu inwentaryzacji,
— inwentaryzacja a podatki.
e Wskazanie najczesciej popetnianych btedow w trakcie prowadzenia inwentaryzacji.
e Wzajemna wymiana doswiadczen pomiedzy uczestnikami szkolenia, wspdlne rozwigzywanie
trudnosci, uzyskanie odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania.

PROGRAM:
1. Istota i klasyfikacja inwentaryzacji:
e Podstawy prawne inwentaryzacji.
e (Cele inwentaryzaciji.
e |Istota, odmiany (rodzaje) i zadania inwentaryzaciji.
e Przedmiot i metody inwentaryzaciji.
e Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji.
e Etapy inwentaryzaciji.
2. Rodzaje inwentaryzacji:
e Inwentaryzacja okresowa.
e Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza.
e Inwentaryzacja przeprowadzana w szczegolnych okolicznosciach.
e Inwentaryzacja ciggta.
e Inwentaryzacja kontrolna.
3. Podstawowe zasady organizacji inwentaryzaciji:
e Dokumentacja inwentaryzacyjna.
e Instrukcja inwentaryzacyjna.
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e Charakter prawny instrukcji inwentaryzacyjnej.

e Znaczenie i tres¢ instrukcji inwentaryzacyjnej.

e Przyktady nieprawidtowych zapisow instrukcji inwentaryzacyjne;.
Obowiazki 0séb przeprowadzajacych inwentaryzacje.
Spis z natury wspomagany informatycznie.
Przygotowanie i przeprowadzenie spisu z natury:

e Czynnosci poprzedzajace spis z natury.

e Zasady postepowania z dokumentacjg spisowa.

e Pomiar spisywanych zapasow.

e SzczegOlne sytuacje w czasie spisu z natury zapasow.
e Kontrola przebiegu spisu z natury zapasow.

e Zakorczenie spisu z natury zapasow.

e Spis z natury srodkow trwatych.

e Spis z natury gotowki.

Spis z natury:

e Etap | - przygotowaweczy spisu z natury:

Przeprowadzenie szkolenia 0séb uczestniczgcych w inwentaryzacji.

Przeprowadzenie ogledzin srodkow trwafych pod wzgledem oznakowania oraz kompletnosci
i przydatnosci do uzytkowania oraz dokonanie w razie potrzeby kasacji skfadnikow
zniszczonych i niezdatnych do uzytkowania.

Zarzgdzenie przez kierownika jednostki przeprowadzenia spisu z natury.

Przygotowanie obszaru jednostki (pol spisowych) do czynnosci spisu z natury.

Sprawdzenie, czy wszystkie dokumenty zwigzane z przychodem i rozchodem skfadnikow
zostaty przekazane do ksiegowosci.

Sprawdzenie zgodnosci zapisdw ewidencji analitycznej z ewidencjq syntetyczng.

e Etap Il — wiasciwy spis z natury:

Wydanie arkuszy spisu z natury i przystgpienie do spisu.

ZtoZzenie przez osoby materialnie odpowiedzialne lub odpowiedzialne za gospodarowanie
sktadnikami majgtku oswiadczenia.

Zwrécenie przez zespofy spisowe arkuszy spisu z natury przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej.

Kontrola czynnosci spisowych.

Przekazanie przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych do wyceny
oraz porownania ze stanem ksiegowym.

e Etap Il - rozliczeniowy:

Wycena arkuszy spisowych.

Uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego w drodze poréwnania ustaleri zawartych
w arkuszach spisowych z ewidencjgq.

Przekazanie przez stuzby ksiegowe przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej wynikéw
wyceny i rozliczenia spisu z natury.

Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych poprzez wyjasnienie okolicznosci i przyczyn ich
powstania.

Przeprowadzenie w razie potrzeby spiséw dodatkowych.

Sporzgdzenie protokofu rozliczenia wynikobw przeprowadzonej inwentaryzacji oraz
sformufowanie wnioskdw w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Podjecie decyzji w sprawie sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Ksiegowe rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Etap poinwentaryzacyjny:

Realizacja wnioskow dotyczgcych poprawnosci gospodarowania posiadanym majgtkiem.
Korekta procedur kontroli zarzgdczej w celu udoskonalenia procesu przeprowadzania
inwentaryzacji i zarzgdzania dziafalnoscig jednostki.



— Rozliczenie 0séb, ktorym przypisano odpowiedzialnosc za stwierdzone niedobory lub szkody.
— Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej.

e Nowaoczesne techniki spisu z natury srodkow trwatych.

e Uprawnienia i obowigzki przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

e Uprawnienia i obowigzki komisji inwentaryzacyjne;.

e  Arkusz spisu z natury.

e Inwentaryzacja droga spisu z natury znajdujacych sie w jednostce sktadnikow aktywow, bedacych
wiasnoscig innych jednostek, powierzonych jej do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania.

8. Inwentaryzacja droga uzyskania potwierdzen:

e Zakres przedmiotowy inwentaryzacji przez uzyskanie potwierdzen.

e Procedury inwentaryzacji droga potwierdzen.

e Wyjasnienie i rozliczenie roznic wynikajacych z inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald.

e Inwentaryzacja srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych.

e Inwentaryzacja naleznosci.

e Inwentaryzacja aktywow finansowych innych niz srodki pieniezne na rachunkach bankowych
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie
zdematerializowane;.

¢ Inwentaryzacja sktadnikdw aktywow przekazanych do uzytkowania innym jednostkom.

9. Inwentaryzacja przez porownanie standw, wynikajacych z ksigg rachunkowych z dokumentacja:

e Zakres przedmiotowy inwentaryzacji przez porownanie z dokumentacja.

e Procedura inwentaryzacji drogg porownan.

e Ustalanie i weryfikacja wartosci sktadnikow w drodze poréwnan z dokumentacja zrodtowa.

e Przeprowadzanie i dokumentowanie inwentaryzacji metoda weryfikacji z dokumentacja.

¢ Inwentaryzacja gruntow.

¢ Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

e Inwentaryzacja srodkéw trwatych w budowie.

e Inwentaryzacja rozrachunkow z pracownikami.

e Inwentaryzacja kapitatow jednostki.

10. Inwentaryzacja a podatki:

e Inwentaryzacja a podatek dochodowy.

e Rozliczenie niedobordéw inwentaryzacyjnych.

e Rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych.

e Inwentaryzacja a podatek VAT.

ADRESACI:
Skarbnicy i pracownicy dziatow finansowo-ksiegowych, osoby odpowiedzialne za prowadzenie
inwentaryzacji w jsfp, w szczegolnosci w jst i jednostkach podlegtych.

PROWADZACY:

Doswiadczona wyktadowczyni z wieloletnig praktyka, niezalezny konsultant z dziedziny rachunkowosci,
finanséw i analizy finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej. Wspoétpracownik
naukowy Akademii Leona Kozminskiego w Warszawie. Szkoleniowiec w zakresie rachunkowosci
finansowej, finanséw, rachunku kosztéw, rachunkowosci zarzadczej, finanséw przedsiebiorstw, oceny
sytuacji ekonomiczno-finansowej przedsiebiorstw, rachunkowosci isprawozdawczosci budzetowej,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ksiegowosci projektow unijnych, przygotowywania biznes planéw
w celu pozyskania srodkdw unijnych, zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zarzadzania
finansami w firmie. Audytor realizacji projektow unijnych. Autorka artykutébw na temat rachunkowosci i
finanséw. Wspotautorka ksigzki ,,Rachunkowos¢ projektow wspotfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej”.
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e INFORMACJE ORGANIZACYINE
J, Semsktalizkalna] | KARTA ZGEOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Praktyczne aspekty inwentaryzacji w 2022 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

25 sierpnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukornczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DANE DO S ) .
KONTAKTU: ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce

: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczyé wiasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ do 19 sierpnia 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




