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% Demokracji Lokalnej 11 Sierpnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZAMKNIECIE ROKU SZKOLNEGO 2021/2022 W SYSTEMIE
INFORMACIJI OSWIATOWEJ. PRAKTYCZNE ASPEKTY
WPROWADZANIA DANYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Osoby wprowadzajagce dane do SIO przy ich przekazywaniu sg zobowigzane stosowacd
merytoryczne wytyczne Ministerstwa Edukacji Narodowej, tak aby byly one poprawne pod
katem naliczenia subwencji oswiatowej dla samorzadu. Szkoty/przedszkola sg zobowigzane
do aktualizacji danych, co do zasady w terminie do 7 dni od zaistnienia zmiany, dlatego istotne
jest zdobycie wiedzy iumiejetnosci wtym zakresie, by uchroni¢ sie od btedow
i nieprawidtowosci. Proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktdrego prowadzacy
omowi oprocz technicznych aspektdow funkcjonowania aplikacji, informacje dotyczace
merytorycznych aspektéw wprowadzania danych do SIO, zwigzanych zzamknieciem roku
szkolnego 2021/2022.

CELE | KORZYSCI:

e Nabycie wiedzy w zakresie zmodernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej, ktory jest
jedynym zréodtem danych, pozyskiwanych w celach statystycznych, ale co najwazniejsze,
stuzagcym takze do naliczania subwencji, w szczegdlnosci wskazanie procedur dostepu do bazy
SIO w kontekscie zadan dyrektoréow szkot (placowek), pracownikéow placéwek oraz zadan
organu rejestrujgcego.

e Omoédwienie dziatan zwigzanych zzamknieciem roku szkolnego 2021/2022, wtym
z zakoniczeniem przypisania uczniéw, zakonczeniem nauki, itp.

e \Wskazanie obowigzkdéw dyrektora szkoty w zakresie aktualizacji i przekazania danych do SIO.

e Przedstawienie najczesciej pojawiajgcych sie nieprawidtowosci i problemdéw podczas pracy
z systemem.

e W czesci praktycznej szkolenia wyktadowca przedstawi w formie online poszczegélne dziatania,
natomiast kazdy uczestnik moze zalogowac sie do systemu, korzystajgc z wiasnego loginu
i hasta, pracujgc réwnolegle na danych wtasnej jednostki w aplikacji nowego SIO. Warunek —
uczestnicy szkolenia powinni posiada¢ dostep do swoich danych w SIO. Jesli nie posiadajg
uprawnien, pracujg réwnolegle z trenerem na szkoleniu.

PROGRAM:
I. Czesc teoretyczna:

1. Uwarunkowania formalno-prawne.

2. Obstuga aplikacji.

3. Wymagania techniczne.

4. Procedury dostepu do bazy SIO w kontekscie zadan dyrektordw szkét (placédwek),
pracownikéw placéwek oraz zadan organu rejestrujgcego szkote w RSPO (jednostki
samorzadu terytorialnego).

5. Terminy przekazywania danych do bazy danych SIO.

Il. Cze$¢ praktyczna:




Strefa dla zalogowanych — logowanie i zawartos¢ merytoryczna.
Zasady nadawania uprawnien dostepu do systemu.
Opis modutow aplikacji SIO.
Wprowadzanie i zmiana danych w module wnioski, uzytkownicy.
Wprowadzanie i zmiana danych w module oddziaty.
Wprowadzanie i zmiana danych w module uczniowie:
e zasady rejestrowania ucznidow i nauczycieli,
e procedura ustalania stanu faktycznego dotyczacego niezweryfikowanego numeru PESEL,
e adres zamieszkania ucznia.
7. Wprowadzanie i zmiana danych w module nauczyciele:
e zasady dotyczace rejestracji umow nauczycieli,
* rejestracja umowy nauczyciela,
e tygodniowy wymiar zaje¢,
* przypisywanie obowigzkow,
e kiedy rejestrujemy dwie umowy o prace, dodatek stazowy w dwoch szkotach?
e nieobecnos¢ w pracy, wynagrodzenie, Srednia etatowa,
e stopient awansu zawodowego.
8. Pozostate dane.
9. Wprowadzanie i zmiana danych w module dane zbiorcze.
10. Praktyczne aspekty obstugi aplikacji SIO:
e zasady modyfikowania i edytowania wprowadzonych danych,
e weryfikacja oraz korygowanie nieprawidtowych informacji,
e odczytywanie i interpretacja ukazujgcych sie komunikatéw,
* najczesciej pojawiajace sie problemy wystepujgce w pracy z systemem,
e wsparcie techniczne i merytoryczne.
11.Zadania zwigzane z zamknieciem roku szkolnego 2021/2022.
12.Konczenie przypisania do oddziatu (grupowe konczenie przypisania do oddziatu).
13.Promocja, brak promocji, uczniowie nie podlegajgcy promocji, promocja $rédroczna, opcja
»ukonczyt szkote”.
14.Zadania i obowigzki w 2022 roku.
15.0bowigzki dyrektora w zakresie uzgadniania i aktualizacji danych.
16.Informacje niezbedne do wyliczenia subwencji.
17.0dpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ danych przekazywanych do SIO.
18. Dyskusja

oueswNE

ADRESACI:

Dyrektorzy, pracownicy szkét, przedszkoli, placéwek oswiatowych, ktdérzy zajmujg sie
wprowadzaniem danych do SIO, pracownicy centrow ustug wspdlnych, ZEAS-6w, urzedéw gmin
i starostw odpowiedzialni za weryfikowanie tych danych.

PROWADZACY:

Prawnik, wspotpracownik kancelarii adwokackiej, ekspert w zakresie prawa oswiatowego i
zarzadzania edukacjg. Doswiadczony pracownik samorzgdowy, autor wielu publikacji i trener
szkolen w problematyce prawa os$wiatowego, dotacji celowych, w tym dotacji podrecznikowych.
Prowadzi réwniez zajecia ze studentami na uczelni wyzszej. W zakresie tematyki SIO, tylko w latach
2019 i 2020, przeprowadzit warsztaty z wprowadzania danych w Systemie Informacji Oswiatowej
dla ponad 1500 uczestnikdéw: urzednikdw samorzgdowych, dyrektorow szkét i nauczycieli.
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Zamkniecie roku szkolnego 2021/2022 w Systemie Informac;ji
Oswiatowej. Praktyczne aspekty wprowadzania danych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

11 sierpnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukorniczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Funéaqa. Ro.zw01u Dem(?kraCJl Lokalnej., Swietokrzyskie Centrum
ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAKO NIEDO
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 8 sierpnia 2022r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




